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Politechnika Koszalinska / Wydzial Humanistyczny
WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA

OBSZAR 1. ZASADY TWORZENIA I DOSKONALENIA PROGRAMOW I EFEKTOW UCZENIA SIE NA OKRESLONYM KIERUNKU STUDIOW, POZIOMIE
I PROFILU KSZTALCENIA

Cel i zakres dzialania
Celem procedur jest stworzenie powszechnie dostgpnego oraz przejrzystego systemu tworzenia oraz doskonalenia programéw ksztatcenia w ramach prowadzonych kierunkéw studiow we
wszystkich formach i rodzajach ksztatcenia w taki sposdb, aby wyposazy¢ absolwentéw w kompetencje wlasciwe dla ksztattowania kariery zawodowej na lokalnym rynku pracy. Zakres

procedur obejmuje projektowanie, ocen¢ i monitorowanie efektow oraz programéw ksztatcenia, jak rowniez inicjowanie dziatan doskonalacych proces ksztatcenia

PROCEDURA 1. Planowanie i zatwierdzanie programu ksztalcenia na studiach pierwszego i drugiego stopnia

Zadanie Opis wykonania zadania | Podmiot Podmiot wykonujacy Podmioty Sposob wykonania zadania Dokumentacja Termin Podstawa prawna
odpowiedzialny zadanie monitorujace (wzorzec oraz zrodta zwigzana z realizacja wykonania
za zadanie informacji) zadania zadania
1.1.1. Opracowanie propozycji | Dziekan Rada Wydzialowy Przygotowanie planu i - Efekty uczenia si¢ dla | Maj/czerwiec Regulacje zewnetrzne:
programu studiow Programowa ZespOt ds. programu studiow zgodnie z danego kierunku w roku Ustawa Prawo o
Projektowanie zgodnie z PRK oraz Kierunku, Jakosci wzorami dokumentow studiéw, poziomie i akademickim szkolnictwie wyzszym i
programu studiéw wytycznymi PK, w tym: Ksztalcenia przyjetymi profilu ksztatcenia poprzedzajacym nauce z dnia 20 lipca 2018r.
na okreslonym - okreslanie efektow w PK: - Program i plan uruchomienie Ustawa z dnia 22 grudnia
kier. “nlf“ studiéw, uczenia sig, - opracowanie macierzy efektow studiow. i ksztalcenia w 2015 r. o Zintegrowanym
poziomie . - opis sylwetki uczenia si¢, -Karty kursow.A . kolejnym roku systemie Kwalifikacji;
i profilu ksztalcenia | absolwenta, - opracowanie programu i Dokume':ntlopmt:llggrcy akademickim Rozporzadzenie MNiSW z
v gy s s ks, | PO 00000V | {55 o
Kursow, - wyw1tady z 1p§eresar1utszam1 ) miesigce przez spra\yie charakFerystyk
- zaplanowanie metod Zewnelrznymi 1 wewnetrznymi uruchoml.emem drugle.go stopnia efe'ktéw )
weryfikacji osiagniecia ksztalcenia). uczenia si¢ dla kwalifikacji
efektow uczenia sie, W przypadku na poziomie poziomy 6—8
- uzyskanie opinii przygotowywania | Polskiej Ramy Kwalifikacji;
interesariuszy programu na Rozporzadzenie MNiSW z
nowy kierunek dnia 27 wrzesnia 2018 r. w
studiow termin sprawie studiow.

wykonania prac:
grudzien roku
poprzedzajacego
rok uruchomienia
studiéw

Regulacje wewnetrzne:
Zarzadzenie Nr 14/2023 z
dnia 3 lutego 2023
zmieniajace Zarzadzenie Nr
67/2021 w sprawie
wytycznych do tworzenia i
zmian programow studiow
w PK

Zarzadzenie Nr 17/2019
Rektora Politechniki




Koszalinskiej z dnia 19
marca 2019 r. w sprawie
przyporzadkowania
kierunkow studiow do
dyscyplin, dostosowania
programow studiow oraz
organizacji potwierdzania
efektow uczenia si¢ do
wymagan okre$lonych w
ustawie;

Zarzadzenie Nr 12/2012
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 20
marca 2012 r. w sprawie
wprowadzenia wzoru Karty
Kursu wraz z Instrukcja
Opracowania Karty Kursu,
jako elementu dokumentacji
programow ksztalcenia na
kierunkach studiow
prowadzonych w
Politechnice Koszalinskiej;
Zarzadzenie nr 40/2019 z
dnia 13 wrzesnia 2019 1.
Regulamin organizacyjny
Politechniki Koszalinskiej;
Zarzadzenie Nr 5/2021
Dziekana Wydzialu
Humanistycznego w
sprawie powotania
Zespotow i Komisji
Wydziatowych,
petnomocnikow i
koordynator6w na WH

1.1.2.

Opiniowanie
programu studiéw
na okreslonym
kierunku studiow,
poziomie

i profilu ksztalcenia

Przekazanie propozycji
programu studiow do
Wydzialowego Zespotu
ds. JakoS$ci Ksztalcenia,
Rady Studentow, a
nastgpnie do Uczelnianej
Rady ds. Jakosci
Ksztalcenia

Rada Programowa
kierunku,

- Wydziatowy Zespot
ds. Jakosci
Ksztalcenia

- Rada Studentow
Uczelniana Rada ds.
Jakosci Ksztatcenia

Dziekan

Uzyskanie opinii oraz
ewentualna modyfikacja
propozycji programu studiow

Dokumenty opiniujace
program studiow.

Maj/czerwiec w
roku akadem.
poprzedzajacym
uruchomienie
ksztatcenia w
kolejnym roku
akademickim
(min. 3
miesiace przez
uruchomieniem
ksztatcenia).

W przypadku
przygotowywania
programu na
nowy kierunek
studiéw termin
wykonania prac:
grudzien roku

Regulacje zewnetrzne:
Ustawa Prawo o
szkolnictwie wyzszym i
nauce z dnia 20 lipca
2018r.;

Ustawa z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym
systemie Kwalifikacji;
Rozporzadzenie MNiSW

z dnia 14 listopad 2018 r.
w sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektow
uczenia si¢ dla kwalifikacji
na poziomie poziomy 6—8
Polskiej Ramy Kwalifikacji;
Rozporzadzenie MNiSW z
dnia 27 wrze$nia 2018 r. w
sprawie studiow;




poprzedzajacego
rok uruchomienia
studiéw

Regulacje wewnetrzne:
Zarzadzenie Nr 14/2023 z
dnia 3 lutego 2023
zmieniajace Zarzadzenie Nr
67/2021 w sprawie
wytycznych do tworzenia i
zmian programow studiow
w PK

Zarzadzenie Nr 17/2019
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 19
marca 2019 r. w sprawie
przyporzadkowania
kierunkow studiow do
dyscyplin, dostosowania
programow studiow oraz
organizacji potwierdzania
efektow uczenia si¢ do
wymagan okreslonych w
ustawie;

- Zarzadzenie nr 40/2019 z
dnia 13 wrze$nia 2019 1.
Regulamin organizacyjny
Politechniki Koszalinskiej;

1.1.3.

Zatwierdzenie
efektéw uczenia si¢
na okreslonym
kierunku studiow,
poziomie

i profilu ksztalcenia

- Przekazanie
dokumentacji wraz z
opiniami do Dziekana
- Przyjecie przez Radg
Wydziatu propozycji
efektow uczenia si¢ i
przekazanie ich wraz z
propozycja programu
studiéw do Uczelnianej
Rady ds. Jakosci
Ksztalcenia

Przyjgcie efektow
uczenia si¢ przez Senat
PK

Dziekan

Rada Wydziatu
(uchwata z opinia)
Senat PK

Wydziatowy
Zespo6t ds.
Jakosci
Ksztalcenia
Prorektor ds.
Ksztalcenia,

Uchwata Rady Wydziatu w
sprawie przyjgcia programu
studiow na okreslonym

kierunku studiow, poziomie i

profilu ksztatcenia

Protokot z Rady
Wydziahu. Uchwata
Rady Wydziatu

Maj/czerwiec

w roku
akademickim
poprzedzajacym
uruchomienie
ksztalcenia w
kolejnym roku
akademickim
(min. 3 miesiace
przez
uruchomieniem
ksztalcenia).

Regulacje zewnetrzne:
Ustawa Prawo o
szkolnictwie wyzszym i
nauce z dnia 20 lipca 2018r.
Ustawa z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym
systemie Kwalifikacji;
Rozporzadzenie MNiSW z
dnia 14 listopad 2018 r. w
sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektow
uczenia si¢ dla kwalifikacji
na poziomie poziomy 6—8
Polskiej Ramy Kwalifikacji;
Rozporzadzenie MNiSW z
dnia 27 wrze$nia 2018 r. w
sprawie studiow;

Regulacje wewnetrzne:
Zarzadzenie Nr 14/2023 z
dnia 3 lutego 2023
zmieniajace Zarzadzenie Nr
67/2021 w sprawie
wytycznych do tworzenia i
zmian programow studiow
w PK

Zarzadzenie Nr 17/2019
Rektora Politechniki




Koszalinskiej z dnia 19
marca 2019 r. w sprawie
przyporzadkowania
kierunkow studiow do
dyscyplin, dostosowania
programow studiow oraz
organizacji potwierdzania
efektow uczenia si¢ do
wymagan okre$lonych w
ustawie;

Zarzadzenie nr 40/2019 z
dnia 13 wrze$nia 2019 1.
Regulamin organizacyjny
Politechniki Koszalinskiej;

1.14.

Zatwierdzenie
programu studiéw
na okreslonym
kierunku studiow,
poziomie i profilu
ksztalcenia

Przyjgcie przez Rade
Wydziatu programu
studiéw zgodnego z
okreslonymi przez Senat
PK efektami uczenia si¢

Dziekan

Rada Wydziatu
(uchwata z opinig)
Senat PK

Wydziatowy
ZespoOt ds.
Jakosci
Ksztalcenia
Prorektor ds.
Ksztalcenia,

Uchwatla Rady Wydziatu w
sprawie przyjecia programu
studiow na okreslonym
kierunku studiéw, poziomie i
profilu ksztatcenia

Protokot z Rady
Wydziatu. Uchwata
Rady Wydziatu

Maj/czerwiec

w roku
akademickim
poprzedzajacym
uruchomienie
ksztalcenia w
kolejnym roku
akademickim
(min. 3 miesiagce
przez
uruchomieniem
ksztalcenia).

Regulacje zewnetrzne:
Ustawa Prawo o
szkolnictwie wyzszym i
nauce z dnia 20 lipca 2018r.
Ustawa z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym
systemie Kwalifikacji;
Rozporzadzenie MNiSW z
dnia 14 listopad 2018 r. w
sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektow
uczenia si¢ dla kwalifikacji
na poziomie poziomy 6-8
Polskiej Ramy Kwalifikacji;
Rozporzadzenie MNiSW z
dnia 27 wrze$nia 2018 r. w
sprawie studiow;
Regulacje wewnetrzne:
Zarzadzenie Nr 14/2023 z
dnia 3 lutego 2023
zmieniajace Zarzadzenie Nr
67/2021 w sprawie
wytycznych do tworzenia i
zmian programoéw studiow
w PK

Zarzadzenie Nr 17/2019
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 19
marca 2019 r. w sprawie
przyporzadkowania
kierunkow studiow do
dyscyplin, dostosowania
programow studiow oraz
organizacji potwierdzania
efektow uczenia si¢ do
wymagan okreslonych w
ustawie;




Zarzadzenie nr 40/2019 z
dnia 13 wrze$nia 2019 r.
Regulamin organizacyjny
Politechniki Koszalinskiej;

Procedura 1.2. Monitorowanie i ocena efektéw uczenia si¢

1.2.1.

Ocena

i weryfikacja
zalozonych
efektow
uczenia si¢ na
kursie

Weryfikacja
osiagnigtych przez
studenta efektow uczenia
si¢ na kursie w zakresie:
kompletnosci osiagnigcia
zalozonych efektow
uczenia sig;
adekwatnosci
zatozonych metod
dydaktycznych do
rzeczywistych
mozliwosci osiaggnigcia i
weryfikacji zatlozonych
efektow; zgodnosci
punktéw ECTS z
rzeczywistym naktadem
pracy studenta
niezbednym do
osiggnigcia wszystkich
zalozonych efektow
uczenia sig; sposobow
dokumentowania i
archiwizowania
osiagnigcia zalozonych
efektow uczenia si¢;
sformutowania
wnioskow zakresie
doskonalenia przebiegu
procesu ksztatcenia w
ramach danego kursu.

Kierownik
Katedry
realizujacej dany
kurs (osoba
odpowiedzialna
dydaktycznie)

Pracownik realizujacy
dany kurs

Dziekan
Rada
Programowa

Prowadzacy zajgcia po
zakonczeniu kursu dokonuje
indywidualnej weryfikacji
osiagnigtych przez studenta
efektow uczenia si¢ oraz
przedstawia wyniki
przeprowadzonej weryfikacji w
Karcie oceny osiagnigcia

zalozonych efektow uczenia sig.

Bierze si¢ tez pod uwagg opinie
i oceny plynace z ankietyzacji
studentow

Wypehione
formularze do
werytikacji efektow
uczenia si¢ (Karty
oceny osiggniecia
zalozonych efektow
uczenia sie)
Dokumentacja
osiagnigcia zatozonych
efektow uczenia si¢
zgodna z okre$long w
ztozonej Karcie oceny
osiggniecia zatozonych
efektow uczenia sig

Po zakonczeniu
zajec, nie pozniej
niz do konca sesji
poprawkowej

Regulacje zewnetrzne:
Ustawa Prawo o
szkolnictwie wyzszym i
nauce z dnia 20 lipca 20138r.
Rozporzadzenie MNiSW z
dnia 14 listopad 2018 r. w
sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektow
uczenia si¢ dla kwalifikacji
na poziomie poziomy 6-8
Polskiej Ramy Kwalifikacji;
Ustawa z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym
systemie Kwalifikacji (Dz.
U. 22016, poz. 64),
Rozporzadzenie MNiSW z
dnia 27 wrze$nia 2018 r. w
sprawie studiow;

Regulacje wewnetrzne:
Zarzadzenie nr 8/2022
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 7
lutego 2022 r. w sprawie
Wewnetrznego Systemu
Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia w wydziatach i
filii Politechniki
Koszalinskiej

Zarzadzenie Nr 6/2015
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 15
stycznia 2015 r. w sprawie
zasad gromadzenia i
przechowywania
dokumentacji dydaktycznej
stanowiacej potwierdzenie
osiggnigcia przez studentow
efektow uczenia si¢
przewidzianych dla
okreslonych zajgé
realizowanych w
jednostkach uczelni




1.2.2. Przeglad i weryfikacja Rada Programowa | Zespol nauczycieli Dziekan Rada Programowa formutuje i Sprawozdanie Rady Regulacje zewnetrzne:
osiagnigtych efektow kierunku akademickich Wydziatowy przedstawia Wydzialowemu Programowej z Ustawa Prawo o
Przeglad i uczenia si¢ dla kursow wyznaczonych Zespot ds. Zespotowi ds. Jakosci osiggnigcia zatozonych szkolnictwie wyzszym i
weryfikacja zrealizowanych w danym przez Radg Jakosci Ksztatcenia Sprawozdanie z efektow uczenia si¢ w nauce z dnia 20 lipca 2018r.
osiagnietych semestrze na danym Programowa Ksztatcenia osiggniecia zalozonych efektow | ramach Rozporzadzenie MNiSW z
efektow kierunku studiow, kierunku uczenia si¢ w ramach kursow/modutow dnia 14 listopad 2018 r. w
uczenia si¢ na poziomie i profilu kursow/modutow prowadzonych | prowadzonych na sprawie charakterystyk
danym kierunku ksztatcenia na kierunku studiow. Dokument | kierunku studiow. drugiego stopnia efektow
studiéw ten powinien zawiera¢ wnioski uczenia si¢ dla kwalifikacji
wynikajace z przeprowadzonej na poziomie poziomy 6-8
oceny osiagnietych efektow Polskiej Ramy Kwalifikacji;
uczenia si¢ Ustawa z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym
systemie Kwalifikacji (Dz.
U. 22016, poz. 64),
Rozporzadzenie MNiSW z
dnia 27 wrze$nia 2018 r. w
sprawie studiow;
Regulacje wewnetrzne:
Zarzadzenie nr 8/2022
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 7
lutego 2022 r. w sprawie
Wewngtrznego Systemu
Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia w wydziatach i
filii Politechniki
Koszalinskiej
1.2.3 Przyjecie przez Rade Dziekan Rada Wydziatu Wydziatowy - Dziekan, na podstawie Sprawozdanie Do konca Regulacje zewnetrzne:
Wydziatu sprawozdania Zespot ds. sprawozdan Rad Dziekana z osiagnigcia | listopada, w Ustawa Prawo o
Przyjecie przez Dziekana z osiagniecia Jakosci Programowych, przygotowuje i | zatozonych efektow odniesieniu do szkolnictwie wyzszym i
Rade Wydziatu zalozonych efektow Ksztatcenia przedstawia Radzie Wydziatu uczenia si¢ na zakonczonego nauce z dnia 20 lipca 20138r.
sprawozdania uczenia si¢ na Prorektor ds. sprawozdania z osiggnigcia prowadzonych roku Rozporzadzenie MNiSW z
Dziekana z prowadzonych Ksztatcenia, zatozonych efektow uczenia si¢ | jerunkach studiow akademickiego dnia 14 listopad 2018 r. w
osiagniecia kierunkach studiow na p.r(,)wadzonych kierunkach - Protokot z sprawie charakterystyk
zalozonych studiéw . L. posiedzenia Rady drugiego stopnia efektow
efektow Rad(;. Wydziatu przyjmuje w Wydziatu uczenia si¢ dla kwalifikacji
uczenia si¢ na formie uchwaty sprawozdanie Uchwata Rady na poziomie poziomy 6—8
prowadzonych Wydziatu o przyjeciu
kierunkach sprawozdania Polskiej Ramy
studiow Kwalifikacji;

Ustawa z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym
systemie Kwalifikacji (Dz.
U. 22016, poz. 64);
Rozporzadzenie MNiSW z
dnia 27 wrze$nia 2018 r. w
sprawie studiow;
Regulacje wewnetrzne:




Zarzadzenie nr 8/2022
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 7
lutego 2022 r. w sprawie
Wewngtrznego Systemu
Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia w wydziatach i
filii Politechniki
Koszalinskiej

Procedura 1.3. Dosko

nalenie programéw studiow

1.3.1. Opracowanie propozycji Rada Programowa | Zespot nauczycieli - Dziekan Rada Programowa formutuje i Opinia Rady Po zakonczeniu Regulacje zewnetrzne:
Opracowanie dziatan doskonalacych kierunku akademickich Wydziatowy przedstawia Wydzialowemu Programowej nt. roku Ustawa Prawo o
propozycji program studiéw na Rada wydziatu wyznaczonych Zespot ds. Zespotowi ds. Jako$ci doskonalenia akademickiego, szkolnictwie wyzszym i
doskonalenia danym kierunku studiow przez Radg Jakosci Ksztalcenia propozycje dziatan programu studiow na nie pozniej nizdo | nauce z dnia 20 lipca 2018r.
programu studiéw uwzgledniajac: wnioski Programowa - Pelnomocnik majacych na celu doskonalenie danym kierunku konca marca Rozporzadzenie MNiSW z
na danym kierunku | wynikajace z oceny i kierunku dziekana ds. programu studiow studiow nastgpnego roku, dnia 27 wrzesnia 2018 r. w
studiow, poziomie i | monitorowania efektow zapewnienia tak aby do Konca | sprawie studiow;
profilu ksztalcenia uczenia si¢ na jakosci mama uczelniana | Regulacje wewnetrzne:
kursach/modutach; ksztalcenia rada jakosci Zarzadzenie nr 8/2022
wyniki przegladu i ksztalcenia mogta | Rektora Politechniki
weryfikacji prac zmiany Koszalinskiej z dnia 7
dyplomowych oraz zatwierdzi¢ a lutego 2022 r. w sprawie
projektow nastgpnie Senat Wewngtrznego Systemu
przejsciowych, wyniki przyja¢ Uchwata Zapewnienia Jakosci
ankietyzacji oraz Ksztatcenia w wydziatach i
hospitacji kursow; opinie filii Politechniki
interesariuszy Koszalinskiej
Zarzadzenie Nr 14/2023 z
dnia 3 lutego 2023
zmieniajace Zarzadzenie Nr
67/2021 w sprawie
wytycznych do tworzenia i
zmian programoéw studiow
w PK
1.3.2. Opracowanie i realizacja | Dziekan -Rada programowa - Rada Wydzialu Opracowanie przez WZds.JK Plan dziatan Po przyjeciu Regulacje zewnetrzne:
Realizacja dziatan doskonalacych Prodziekan ds. Wydziatowy - Pelnomocnik Planu dziatan doskonalgcych doskonalgcych przez Senat w Ustawa Prawo o
dzialan program studiéw na ksztalcenia -Zespot ds. Jakosci dziekana ds. program studiow na program studiow na maju kazdego szkolnictwie wyzszym i
zwigzanych z prowadzonych Ksztalcenia zapewnienia prowadzonych kierunkach i danym kierunku roku zmian nauce z dnia 20 lipca 2018r.
procesem kierunkach studiow jakosci przekazanie go Dziekanowi Sprawozdanie programowych Rozporzadzenie MNiSW z
doskonalenia ksztatcenia Przedstawienie przez Dziekana | posiedzenia Rady dla kolejnego dnia 27 wrzesnia 2018 r. w
programu na Radzie Wydziatu Planu wydziatu naboru sprawie studiow;
studiéw dziatan doskonalgcych Uchwata Rady Regulacje wewnetrzne:
Wydziatu o Zarzadzenie nr 8/2022
zatwierdzeniu Planu Rektora Politechniki
doskonalenia Koszalinskiej z dnia 7

programu studiow

lutego 2022 r. w sprawie
Wewnetrznego Systemu
Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia w wydziatach i




filii Politechniki
Koszalinskiej

Zarzadzenie Nr 14/2023 z
dnia 3 lutego 2023
zmieniajace Zarzadzenie Nr
67/2021 w sprawie
wytycznych do tworzenia i
zmian programow studiow
w PK

Zarzadzenie Nr 5/2021
Dziekana Wydzialu
Humanistycznego w
sprawie powotania
Zespotow i Komisji
Wydziatowych,
pelnomocnikow i
koordynatorow na WH

1.4. Planowanie, zatwierdzanie i doskonalenie pr

ogramow ksztalcenia na studiach podyplomowych — studia podyplomowe

14.1.
Projektowanie
programu studiéw
na studiach
podyplomowych

Opracowanie programu
studiow zgodnie z PRK:
- sylwetka absolwenta, -
okreslenie efektow
uczenia si¢ oraz kart
kursow,

- metody weryfikacji
osiggnigcia efektow
uczenia sie,

uzyskanie opinii
interesariuszy
zewngtrznych.

Rada programowa
kierunku
Rada wydziatu

Pracownik/pracownicy
badawczo-dydaktyczni
bedacy cztonkami
rady programowej
kierunku/katedry;

Przewodniczacy
Rady
programowej

- Kierownik
katedry

Przygotowanie planu

i programu studiéw zgodnie z
wzorami dokumentoéw
przyjetymi w PK: macierz
efektow uczenia si¢, program
studiow, karty kursow, karty
osiagnigcia efektow uczenia si¢
na poszczegdlnych kursach,
wywiady z interesariuszami
zewnetrznymi

Efekty uczenia sig.
Plan i program
studiow. Karty
kursow.

Karty weryfikacji
osiagnigcia efektow
uczenia sie.
Dokument opiniujacy
program i plan studiow
przez interesariuszy
zewnetrznych

Maj/czerwiec

w roku
akademickim
poprzedzajacym
uruchomienie
ksztalcenia w
kolejnym roku
akademickim

Regulacje zewnetrzne:
Ustawa Prawo o
szkolnictwie wyzszym i
nauce z dnia 20 lipca 2018r.
Rozporzadzenie MNiSW z
dnia 27 wrzesnia 2018 r. w
sprawie studiow;

Ustawa z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym
systemie Kwalifikacji;
Rozporzadzenie MNiSW z
dnia 14 listopad 2018 r. w
sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektow
uczenia si¢ dla kwalifikacji
na poziomie poziomy 6—8
Polskiej Ramy Kwalifikacji;
Regulacje wewnetrzne:
Zarzadzenie nr 8/2022
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 7
lutego 2022 r. w sprawie
Wewnetrznego Systemu
Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia w wydziatach i
filii Politechniki
Koszalinskiej

Zarzadzenie Nr 12/2012
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 20
marca 2012 r. w sprawie
wprowadzenia wzoru Karty




Kursu wraz z Instrukcja
Opracowania Karty Kursu,
jako elementu dokumentacji
programow ksztalcenia na
kierunkach studiow
prowadzonych w
Politechnice Koszalinskiej;
Uchwata Nr 1/2015 Senatu
Politechniki Koszalinskiej z
dnia 21 stycznia 2015 r. w
sprawie uchwalenia
Regulaminu studiéw
podyplomowych w
Politechnice Koszalinskiej;

1.4.2. Przekazanie programu Pracownicy Rada programowa, Pracownik Wydanie opinii w sprawie Dokument opiniujacy Maj/czerwiec Regulacje zewnetrzne:
Opiniowanie studiéw do Rady naukowo- Wydziatowy naukowo- przekazania programu studiow program studiow. w roku Ustawa Prawo o
programu studiéw Programowej Studiow dydaktyczny ZespOt ds. dydaktyczny do Dziekana Dokument akademickim szkolnictwie wyzszym i
na studiach Podyplomowych i oddelegowani do jakosci (kierownik uprawniajacy do poprzedzajacym nauce z dnia 20 lipca 2018r.
podyplomowych Wydziatowego Zespotu zadania ksztatcenia, studiow dalszej procedury uruchomienie Rozporzadzenie MNiSW z
ds. jakosci ksztalcenia Rada podyplomowych) zatwierdzania ksztalcenia w dnia 27 wrze$nia 2018 r. w
oraz Rady Studentow Studentow programu studiéw kolejnym roku sprawie studiow;
Rada wydziatu akademickim Regulacje wewnetrzne:
Zarzadzenie nr 8/2022
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 7
lutego 2022 r. w sprawie
Wewngtrznego Systemu
Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia w wydziatach i
filii Politechniki
Koszalinskiej
Uchwata Nr 1/2015 Senatu
Politechniki Koszalinskiej z
dnia 21 stycznia 2015 . w
sprawie uchwalenia
Regulaminu studiow
podyplomowych w
Politechnice Koszalinskiej;
Uchwata Nr 1/2015 Senatu
1.4.3. Przekazanie Dziekan - Rada Jakosci Dziekan Uchwata Rady Wydziatu Protokot z Rady Maj/czerwiec Politechniki Koszalinskiej z
Zatwierdzenie dokumentacji wraz z ksztalcenia Prodziekan ds. (opinia) w sprawie przyjecia Wydziatu. Uchwata w roku dnia 21 stycznia 2015 r. w
programu studiéow opiniami do Dziekana - Senat ksztatcenia efektow uczenia sig, planu i Rady Wydziatu akademickim sprawie uchwalenia
na studiach programu studiéow na studiach poprzedzajacym Regulaminu studiéw
podyplomowych podyplomowych oraz uruchomienie podyplomowych w
powotania kierownika studiow ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej;
kolejnym roku Zarzadzenie nr 40/2019 z

akademickim

dnia 13 wrze$nia 2019 1.
Regulamin organizacyjny
Politechniki Koszalinskiej;




Rektor Rektor Przyjecie dokumentacji przez Zarzadzenie Rektora Maj/czerwiec Uchwata Nr 1/2015 Senatu
1.44. Skierowanie wniosku Dziekan Prorektor ds. Senat. Decyzja Rektora o w roku Politechniki Koszalinskiej z
Decyzja o wraz z Uchwatg Rady ksztalcenia, uruchomieniu studiow akademickim dnia 21 stycznia 2015 r. w
uruchomieniu Wydziatu i do Dziatu Kwestura podyplomowych poprzedzajacym sprawie uchwalenia
studiéw ksztalcenia uruchomienie Regulaminu studiéw
podyplomowych ksztalcenia w podyplomowych w
kolejnym roku Politechnice Koszalinskiej;
akademickim Zarzadzenie nr 40/2019 z
dnia 13 wrze$nia 2019 1.
Regulamin organizacyjny
Politechniki Koszalinskiej;
- Zarzadzenie o utworzeniu
studiéw podyplomowych;
1.4.5. Analiza i ocena realizacji | Kierownik Kierownik Dziekan Dokonanie oceny efektow Formularze do Po zakonczeniu Regulacje zewnegtrzne:
Analiza i ocena efektow uczenia si¢ na studiow Studiow, uczenia si¢ przez prowadzacych | weryfikacji efektow edycji Ustawa Prawo o
realizacji efektow studiach Komisja kursy. uczenia sig. szkolnictwie wyzszym i
uczenia si¢ na podyplomowych zaktada Programowa Dokonanie oceny prowadzacych | Spis dokumentow. do nauce z dnia 20 lipca 2018r.
studiach podejmowanie Wydziatowy Zespot ds kursy (ankietyzacja) Sposob archiwizacji. Rozporzadzenie MNiSW z
podyplomowych nastepujacych dziatan: ds. jakosci ksztatcenia archiwizacji dokumentow. Sprawozdanie Opinia dnia 27 wrzesnia 2018 r. w
- ocena efektow uczenia Przygotowanie sprawozdania z komisji programowe;j i sprawie studiow;
si¢ dla kazdej kolejnej ewaluacji programu studiow. Wydziatowej Rady ds. Regulacje wewngtrzne:
edycji studiow Skierowanie sprawozdania do jakosci ksztatcenia. Zarzadzenie nr 8/2022
- ocena 1_<urS(_')w zaopiniowania przez komisje Decyzja o przekazaniu Rektora Politechniki
- arCthlZQCJa programowa a nastepnie przez dokumentacji Koszalinskiej z dnia 7
dokumentow Wydziatowa Rade ds. jakosci Dziekanowi lutego 2022 r. w sprawie
- raport z ewalgfacp ksztatcenia. Wewngtrznego Systemu
programu stqd_l_oW Zapewnienia Jako$ci
- opinie komisji Ksztalcenia w wydziatach i
programowej i szatce Mt
Wydziatowego Zespotu fili Poh’t echr.ulq
ds. jakosci ksztalcenia Koszalifiskiej
-przekazanie
dokumentacji Uchwala Nr 1/2015§en.at.u
Dziekanowi Politechniki Koszalinskiej z
dnia 21 stycznia 2015 r. w
sprawie uchwalenia
Regulaminu studiéw
podyplomowych w
Politechnice Koszalinskiej;
1.4.6. Podstawa modyfikacji Dziekan Rada programowa Kierownik Zespot wydzielony z Rady Uchwata Rady Nie pdzniej niz 3 Zarzadzenie nr 8/2022
Modyfikacja programu studiéw jest kierunku Studiéw programowej/ katedry prowadzi | Wydziatu. miesiace przed Rektora Politechniki
programu studiéw opinia Rady Rada Wydziatu Wydziatowy prace nad zmianami i Protokot z posiedzenia | uruchomieniem Koszalinskiej z dnia 7
na studiach programowe;j , Zespo6t ds. jakosci | przygotowuj ich opis na Rady Wydziatu kolejnej edycji lutego 2022 r. w sprawie
podyplomowych interesariuszy ksztalcenia potrzeby zatwierdzenia przez Uchwata Senatu studiéw Wewngtrznego Systemu
zewngetrznych , Rade wydziatu i Rade jakosci Zapewnienia Jakosci
stuchaczy studiow ksztatcenia i Senat Ksztalcenia w wydziatach i

filii Politechniki
Koszalinskiej




Uchwata Nr 1/2015 Senatu
Politechniki Koszalinskiej z
dnia 21 stycznia 2015 r. w
sprawie uchwalenia
Regulaminu studiéw
podyplomowych w
Politechnice Koszalinskiej

Procedura 1.5. Tworzenie opiséw przedmiotowych i weryfikacji kart

kurséw w systemie USOSweb zgodnie z PRK

Dokonanie przydziatéw kierownik kierownik Koordynator W oparciu o obowigzujacy plan 31 sierpnia (dla Zarzadzenie Nr 12/2012
1.5.1. przedmiotow (kursow) katedry/zaktadu katedry/zaktadu; PRK na i program studiow Kierownik System USOS sem. zimowego) Rektora Politechniki
Udostepnianie w poszczegdlnym pracownik biura; odpowiednim Katedry/Zaktadu dokonuje 31 stycznia dla Koszalinskiej z dnia 20
systemie USOS pracownikom przez pracownik BOKiS kierunku studiéw | przydziatu przedmiotow sem. letniego (dla | marca 2012 r. w sprawie
kierunkowym kierownika katedry / (Biura Obstugi (kursow) i ustala edytora tresci studiow I II wprowadzenia wzoru Karty
koordynatorom zakladu, Kandydatow i kursu dla poszczegolnych stopnia) Kursu wraz z Instrukcjg
PRK wykazu o0sob Studentow, do kursow realizowanych w Qpracowama Karty Kursu,
odpowiedzialnych 31.01.2024 r. BOS) katedrze/zaktadzie w danym jako elementu dokumentacji
za kursy cyklu ksztalcenia. Pracownik programow kszt.a,lcema na

. . . kierunkach studiow
realizowane w biura na podstawie
. prowadzonych w

katedrze w danym wypeim'onrych masek . Politechnice Koszalifiskiej;
cyklu ksztalcenia (przydziatow) udostepnia dane
oraz os6b do BOK:iS (do 31.01.2024 r.
prowadzacych BOS) celu wprowadzenia do
poszczegélne kursy systemu USOS.
realizowane w
Katedrze /w danym
semestrze
1.5.2. Wypehienie czgsci Koordynator PRK | Koordynator PRK na Prodziekan ds. Udostepnienie w systemie Komplet kart 20 wrzesnia (dla Regulacje zewnetrzne:
Przygotowanie pierwszej (Informacje na odpowiednim odpowiednim ksztatcenia USOS przez pracownika przygotowany w sem. zimowego) Ustawa Prawo o
w formie ogolne o przedmiocie) w | kierunku studiow; | kierunku studiow; BOKIiS podstawowych systemie USOS 20 lutego dla szkolnictwie wyzszym i
elektronicznej w kazdej Karcie Kursu. Pracownik Pracownik BOKiS. informacji o karcie kursu: sem. letniego nauce z dnia 20 lipca 2018r.
systemie USOS W przypadku BOK:S (do -Jednostka prowadzaca (dla studidéw L1 11 Ustawa z dpia 22 grudnia
zestawu Kart istniejacych 31.01.2024 r. kierunek -pelna nazwa stopnia) 2015 . o Zintegrowanym
Kurséw zatwierdzonych kart BOS). podstawowej jednostki systemie Kwalifikacji;

realizowanych na
danym kierunku
studiéw i poziomie
ksztalcenia.

kurséw w systemie USOS
mozliwe jest kopiowanie
z istniejacej bazy do
nowego cyklu
ksztalcenia, jesli
program studiow jest
weciaz aktualny.

organizacyjnej PK, w ktorej
prowadzony jest kierunek
studiow,

-Kierunek studiéw-petna
nazwa kierunku studiow,
-Nazwa Kkursu -petna nazwa
kursu, wynikajaca z programu
studiow,

-Przynalezno$¢ do modutu -
pelna nazwa modutu
zawierajacego opisywany kurs,
- Liczba godzin kursu-liczba
godzin danego kursu
wynikajaca z programu studiow,
-Liczba punktow ECTS-
sumaryczna liczba punktéw
ECTS przypisanych do kursu
wynikajaca z wyliczen

Rozporzadzenie MNiSW z
dnia 27 wrze$nia 2018 r. w
sprawie studiow;

Regulacje wewnetrzne:
Zarzadzenie Nr 17/2019
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 19
marca 2019 r. w sprawie
przyporzadkowania
kierunko6w studiow do
dyscyplin, dostosowania
programow studiow oraz
organizacji potwierdzania
efektow uczenia si¢ do
wymagan okreslonych w
ustawie;

Zarzadzenie Nr 12/2012
Rektora Politechniki




zawartych w drugiej czgsci
karty kursu,

- sposob zaliczenia-sposob
zaliczenia kursu (zgodnie z
regulaminem studiow-
zaliczenie na oceng, zaliczenie
bez oceny , egzamin),
Jednostka realizujaca-petna
nazwa podstawowej jednostki
organizacyjnej PK, w ktorej
realizowany jest kurs,
Katedra/Zaktad -petna nazwa
Katedry lub Zaktadu, w ktorym
realizowany jest kurs,

-Osoba odpowiedzialna
dydaktycznie-nauczyciel
akademicki, sprawujacy
merytoryczny nadzoér nad
prawidtowoscia tresci
przekazywanych studentowi na
zajeciach (np. kierownik
Katedry /Zaktadu),

-Profil studiéw -profil
ksztatcenia(ogolnoakademicki
lub praktyczny),

-Forma studiéw -stacjonarne
lub niestacjonarne,

-Poziom ksztalcenia-poziom I
studia inzynierskie, licencjackie

(I stopien),
poziom II studia magisterskie
(II stopien),

-Semestr -numer semestru, w
ktorym realizowany jest kurs (w
formacie:1,2,3,...itd),

-Kod Kkursu - indywidualny
numer kursu nadawany w
systemie USOS,

-Jezyk wykladowy - jezyk
nowozytny, w ktérym
przekazywane s tresci na
zajeciach (informacje uzupetnia
koordynator PRK)

-Rodzaj kursu - obowiazkowy,
do wyboru,
specjalnosciowy/specjalizacyjny
-Forma zajeé-przy
odpowiedniej formie zajeé
wpisac¢ liczbe godzin dla kursu

Koszalinskiej z dnia 20
marca 2012 r. w sprawie
wprowadzenia wzoru Karty
Kursu wraz z Instrukcja
Opracowania Karty Kursu,
jako elementu dokumentacji
programow ksztalcenia na
kierunkach studiéw
prowadzonych w
Politechnice Koszalinskie;j;

Zarzadzenie nr 40/2019 z
dnia 13 wrzesnia 2019 1.
Regulamin organizacyjny
Politechniki Koszalinskiej;

1.5.3.
Wprowadzenie w
systemie USOS

Wprowadzenie
informacji ogoélnej
a. Cel/-e kursu,

Kierownik
Katedry/Zaktadu

Koordynator PRK

Koordynator
(PRK),

Koordynator PRK po
konsultacji z prowadzacym kurs
/ przedmiot uzupetnia dane:

Szablon karty w
systemie USOS
dotyczacy informacji

14 dni po
udostgpnianiu
kart

Zarzadzenie Nr 17/2019
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 19




informacji ogélnych | b. Wymagania wstgpne w jezyk wyktadowy, cele kursu, ogolnych o marca 2019 r. w sprawie
o przedmiocie — zakresie wiedzy, wymagania wstgpne, obcigzenie | przedmiocie; przyporzadkowania
niezalezne od cyklu | umiejgtnosei i innych pracg studenta, efekty uczenia kierunkow studiow do
kompetencji, sie. dyscyplin, dostosowania
c. Efekty uczenia sie,. programow studiow oraz
Przygotowane Karty Efekty uczenia si¢ dla kursu, organizacji potwierdzania
Kursu w formle nalezy podaé osobno dla efektow uczenia sig do
elektrgnlczpe) - wraz z Kategorii wiedzy, umiejetnosci i wymagan okre§lonych w
materiatami K .. ustawie;
. ompetencji spotecznych.
dodatkowymi Efekty te powinny wpisywac si¢
zawierajacymi , Zarzadzenie Nr 12/2012
informacje o w efekty okreslone dla . Rektora Politechniki
kierunkowych efektach kierunku/ modui}l, co nalezy Koszalinskiej z dnia 20
uczenia sie i efektach wykaza¢ w tabeli poprzez marca 2012 r. w sprawie
uczenia si¢ dla wskazanie odniesienia efektow wprowadzenia wzoru Karty
modutu ksztalcenia, do dla kursu do tzw. Kursu wraz z Instrukcja
ktorego przynalezy kurs- Kierunkowych/Modutowych Opracowania Karty Kursu,
W przypadku efektow uczenia sig (zapisanych jako elementu dokumentacji
istniejacych kart kursow w postaci symbolu, np. programow ksztalcenia na
w systemie USOS K1P_WO03, M1A_WO03). Efekty kierunkach studiow
mozliwe jest kopiowanie uczenia sig, okreslone dla prowadzonych w o
z istniejacej bazy do wszystkich kursow sktadajacych Politechnice Koszalifskiej;
nowego cvklu si¢ na modut ksztalcenia, musza )
kealeenia, sl pokrywaé wszystkie efekty Zarzadzenie nr 8/2022
program studiow nie uczenia si¢ dla tego modutu. Rektor'fero‘ht‘echm?(l
ulegt zmianie Jesli w Programie studiow nie Koszalinskiej z dnia 7 )
wyszczegblniono efektow lutego 2022 r. w sprawie
modutowych, efekty uczenia Wewnqt.rzn.ego Syst;mu
sie, okreslone dla wszystkich Zapewnienia Jakoci
kurséw musza pokrywaé Ks“ztaic?nia w Wydzia%ach i
wszystkie efekty kierunkowe. filii Po!ltechr}lkl
Kazdemu z efektow uczenia si¢ Koszalifiskiej
dla kursu przypisano numer
porzadkowy oznaczony
symbolem EKP.
1.54. 1.Nauczyciele Kierownik Nauczyciel Kierownik Nauczyciele odpowiedzialni za Szablon karty w Do 15 Zarzadzenie Nr 17/2019
Opracowanie w akademiccy, ktorzy Katedry/Zaktadu akademicki Katedry / realizacj¢ przedmiotu / kursu systemie USOS pazdziernika dla Rektora Politechniki
systemie USOS zostali wyznaczeni przez prowadzacy kurs Zaktadu; podajg zgodnie ( z dotyczacy informacji o | semestru Koszalinskiej z dnia 19
szczegélowych Kierownika Przewodniczacy udostgpnionym w systemie zajgciach. zimowego marca 2019 r. w sprawie
informacji o Katedry/Zaktadu do Rady USOS szablonem) nastgpujace Do 28 lutego dla p?zyporzqdkowgnia
zajeciach w danym | prowadzenia danego Programowej informacje (oddzielnie dla semestru letniego klerunk(")w studiow do )
cyklu dla kursu, podaja Koordynator wskazanych form, np. wyktadu i dyscyplin, dostosowania
wskazanej formy szczegOlowe informacje PRK ¢wiczen): wykaz literatury, programow studlpw oraz
> iy organizacji potwierdzania
(np. Wyklad, dotyczace: literatury, tematy zajgc, stosowane metody , .
éwiczenia, zakresu tematéw, metod dydaktyczne oraz kryteria efektow HeZenia sig do
. - .. . , wymagan okre§lonych w
konwersatoria, dydaktycznych, metod i oceniania (przedmiotu, testow, ustawie:
seminarium) kryteriow oceniania. zleconych prac). ’
oraz ich

weryfikacja przez
kierownika katedry
oraz
Przewodniczacego
Rady Programowej

2 Kierownik Katedry
oraz Przewodniczacy
Rady Programowe;j
dokonuja weryfikacji
wprowadzonych danych.

Kierownik Katedry oraz
Przewodniczacy RP dokonuja
weryfikacji wprowadzonych
danych / przekazuja uwagi w

Zarzadzenie Nr 12/2012
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 20
marca 2012 r. w sprawie
wprowadzenia wzoru Karty
Kursu wraz z Instrukcja




przypadku nieprawidtowosci, w
celu dokonania korekty.

Opracowania Karty Kursu,
jako elementu dokumentacji
programow ksztalcenia na
kierunkach studiéw
prowadzonych w PK;

Zarzadzenie nr 8/2022
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 7
lutego 2022 r. w sprawie
Wewngtrznego Systemu
Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia w wydziatach i
filii PK;

Zarzadzenie Nr 7/2021
Dziekana Wydzialu
Humanistycznego z dnia
3.11.2021 r. w sprawie
zasad funkcjonowania Rad
Programowych kierunkdéw
studiéw prowadzonych na
Wydziale Humanistycznym.

Procedura 1.6. Monitorowanie i ocena efektow u

czenia si¢ przez interesariuszy zewnetrznych

1.6.1.

Opinia
pracodawcow
dotyczaca oceny
kompetencji
absolwentow PK
oraz okreSlenie
zapotrzebowania
na kompetencje
absolwentéw
studiow wyzszych
oczekiwane na
rynku pracy

Opinie pracodawcow sa
zbierane przez
kierownika praktyk
realizowanych na danym
kierunku studiow w
formie:

- wywiadoéw
bezposrednich oraz w
drodze indywidualnych
opracowan,
sporzadzonych pisemnie
przez przedstawicieli
pracodawcow, w tym
czlonkoéw
Konwentu/Rady
Pracodawcow
Wydziatu/Filii;

- wypowiedzi na
posiedzeniach
Konwentu/Rady,
popartych odpowiednim
protokotem;

-w postaci wnioskow z
zebran, seminariow i
konferencji, dotyczacych
zapotrzebowania rynku
pracy na kompetencje

Kierownicy
praktyk
realizowanych na
danym kierunku
studiow

Kierownicy praktyk
realizowanych na
danym kierunku
studiow

Biuro Karier i
Promocji Edukacji

Prorektor ds.
Ksztalcenia

- Kierownik praktyk
realizowanych na danym
kierunku studiow
odpowiedzialny jest za
zbieranie opinii pracodawcow
na temat zapotrzebowania rynku
pracy na kompetencje
absolwentoéw Politechniki
Koszalinskiej;

- Nastepnie do dnia 31
pazdziernika kazdego roku
przekazuje wypetnione
Kwestionariusze dotyczace
zakonczonego roku
akademickiego Prorektorowi ds.
Ksztalcenia;

- Za opracowanie
statystyczne
uzyskanych danych
odpowiada Biuro
Karier i Promocji
Edukacji, ktore
przedstawia wyniki
Prorektorowi ds.
Ksztalcenia;
Opracowanie
statystyczne wynikow
dotyczacych
zakonczonego roku
akademickiego
powinno nastapi¢ w
terminie do dnia 31
stycznia kazdego roku.
8. Prorektor ds.
Ksztatcenia przekazuje
opracowanie
statystyczne
Pelnomocnikowi
Rektora ds. Praktyk
Studenckich oraz
Prodziekanom ds.
Ksztatcenia/
Dyrektorowi Filii;

Kwestionariusze
(wzor z
Zarzadzenia nr
54/2021)

- opracowania
wywiadéw
indywidualnych
sporzadzone
pisemnie przez
przedstawicieli
pracodawcow;
-protokoly ze
spotkan
Konwentu
Pracodawcow;
-raporty i
opracowania
wynikéw badan z
zakresu rynku
pracy;

Regulacje zewnetrzne:
Ustawa z dnia 20 lipca 2018
1. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. z
2018 1. poz. 1668 ze zm.) -
Ustawa z dnia 3 lipca 2018
r. Przepisy wprowadzajace
ustawg - Prawo o
szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz.U.z2018r. poz.
1669 ze zm.) (art. 62)

Regulacje wewnetrzne:
ZARZADZENIE Nr
45/2019 Rektora
Politechniki Koszalinskiej z
dnia 27 wrze$nia 2019 . w
sprawie organizacji i
realizacji praktyk
studenckich

ZARZADZENIE Nr
54/2021 Rektora
Politechniki Koszalinskiej z
dnia 15 wrze$nia 2021 r. w
sprawie badania opinii
pracodawcow regionu
Pomorza Srodkowego na




absolwentow uczelni
wyzszych;

- raportOw i opracowan
wynikoéw badan z
zakresu rynku pracy;

- wypetnionego
kwestionariusza ankiety,
stanowigcego Zatacznik
nr 1 do ZARZADZENIE
Nr 54/2021 (zwanego

dalej Kwestionariuszem).

- Odbiorcami wynikow
badan opinii
pracodawcow sa w
szczegolnosci: Rady
Programowe,
Wydziatowe Zespoty
ds. Jakosci
Ksztalcenia, Rada
Jakosci Ksztafcenia

temat zapotrzebowania
rynku pracy na kompetencje
absolwentow Politechniki
Koszalinskiej

Regulamin Studiow
Politechniki Koszalinskiej
2019 (Zatacznik do Pisma
Okolnego Nr 7/2020 z dnia
20 maja 2020 r. Tekst
jednolity wg stanu na dzien
30 kwietnia 2020 r.
wynikajacy z: Uchwaty Nr
44/2019 Senatu Politechniki
Koszalinskiej z dnia
25.09.2019 r. Uchwaty Nr
25/2020 Senatu Politechniki
Koszalinskiej z dnia
30.04.2020 r.);

Zalgcznik do Zarzgdzenia
45/2019: Zasady
organizacji i realizacji
praktyk zawodowych
studentow Politechniki
Koszalinskiej;

- Zarzadzenie Nr 99/2020
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 8
grudnia 2020 r. w sprawie
organizacji i realizacji
praktyk studenckich w
warunkach zwigzanych z
zapobieganiem,
przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19.

ZARZADZENIE Nr
56/2021 Rektora
Politechniki Koszalinskiej
z dnia 15 wrze$nia 2021r. w
sprawie zmiany zasad
odbywania praktyk
studenckich okreslonych w
zataczniku do Zarzadzenia
Rektora Politechniki
Koszalinskiej Nr 45/2019
z dnia 27 wrze$nia 2019 r.
W sprawie organizacji i
realizacji praktyk
studenckich




1.6.2. Opinie pracodawcow sa Kierownicy Kierownicy praktyk Prorektor ds. Kierownik praktyk Kwestionariusze (wzor | 31 pazdziernika Ustawa z dnia 20 lipca 2018
Opinia zbierane przez praktyk realizowanych na Ksztalcenia realizowanych na danym z Zarzadzenia nr kazdego roku 1. Prawo o szkolnictwie
pracodawcow kierownika praktyk realizowanych na danym kierunku kierunku studiow 54/2021) (przekazanie wyzszym i nauce (Dz.U. z
dotyczaca oceny realizowanych na danym | danym kierunku studiow odpowiedzialny jest za przez 2018 r. poz. 1668 ze zm.) -
efektéw uczenia si¢ | kierunku studiow w studiow zbieranie opinii pracodawcow Kierownikow Ustawa z dnia 3 lipca 2018
na poszczegoélnych formie Biuro Karier i na temat zapotrzebowania rynku praktyk r. Przepisy wprowadzajace
kierunkach studiow Promocji Edukacji pracy na kompetencje lz(ebrar}ych . ustawe - Prawo o
oraz oceny -wypelnionego absolwentow Politechniki westionariuszy szkolnictwie wyzszym i
: . . . o Prorektorowi ds.
programéw kwestionariusza ankiety, Koszalinskiej; Ksztalcenia) nauce (Dz.U.z2018 r. poz.
ksztalcenia stanowigcego Zatacznik - Nastgpnie do dnia 31 z 1669 ze zm.) (art. 62)
nr 1 do ZARZADZENIE pazdziernika kazdego roku do dnia 31
Nr 54/2021 (zwanego przekazuje wypehione . . ZARZADZENIE Nr
. . . . . stycznia kazdego
dalej Kwestionariuszem). Kwestionariusze dotyczace roku. — 54/2021 Rektora
zakonczonego roku : - Politechniki Koszalinskiej z
o . przedstawienie . .
akademickiego Prorektorowi ds. dnia 15 wrze$nia 2021 r. w
. przygotowanych ; L
Ksztatcenia; . sprawie badania opinii
. . . , badan X .
Odbiorcami wynikow badan statystyeznyeh pracodawcow regionu
opracowanych przez Biuro yshyezny! Pomorza Srodkowego na
Karier i Promocji Edukacji sa w temat zapotrzebowania
szczegolnosci: Rady rynku pracy na kompetencje
Programowe, Wydziatowe absolwentow Politechniki
Zespoty ds. Jakosci Ksztalcenia, Koszalinskiej
Rada Jakosci Ksztatcenia
Konwent Pracodawcow Dziekan Wydziatu | Dziekan Wydziatu, Dziekan Regulamin Konwentu Protokoty z posiedzen Posiedzenie Ustawa z dnia 20 lipca 2018
1.6.3. Wydzialu Konwent Wydzialu Konwentu Konwentu r. Prawo o szkolnictwie
Wspélpraca z Humanistycznego (WH) Pracodawcow, Uchwaty Konwentu w formie Pracodawcow, Pracodawcow wyzszym i nauce (Dz.U.z
Konwentent PK jest spotecznym, Pelnomocnik wniosku do Dziekana lub Rady pisemne opinie odbywaja si¢ 2018 r. poz. 1668 ze zm.) -
Pracodaweow kolegialnym cialem Dziekana do Spraw Wydziatu pracodawcow. przynajmniej raz Ustawa z dnia 3 lipca 2018
doradczym wspolpracy z W semestrze r. Przepisy wprowadzajace
wspierajacym Wydzial, Konwentem ustawe - Prawo o

dziatajacym na rzecz
wspierania jego rozwoju,
a takze rozwoju
wspoltpracy pomigdzy
WH, a podmiotami
gospodarczymi i
samorzadowymi.
Glowna problematyka
wspoOlpracy z
Konwentem
Pracodawcow WH jest
dostosowywanie wiedzy,
umiejgtnosci

i kompetencji
spotecznych
absolwentéw Wydziatu
Humanistycznego do
potrzeb

i wymagan pracodawcoOw

Pracodawcow WH

szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz.U.z2018r. poz.
1669 ze zm.) (art. 62)

Regulamin Konwentu
Pracodawcow Wydzialu
Humanistycznego
Politechniki Koszalinskiej




OBSZAR 2. ZASADY OCENIANIA STUDENTOW i SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH ORAZ DOKUMENTACJA EFEKTOW UCZENIA SIE

Cel i zakres dzialania
Celem procedury jest zapewnienie kryteridéw trafnego oraz rzetelnego procesu oceniania efektoéw uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiej¢tnoscei i kompetencji spotecznych osigganych przez
studentow, doktorantow, shuchaczy studiow podyplomowych w Politechnice Koszalinskiej, takze state monitorowanie proceséw oceniania w celu ich udoskonalania. Procedura umozliwi
dostep do spdjnych informacji o obowigzujacym na Politechnice Koszalinskiej systemie oceniania studentow, stuchaczy studiow podyplomowych. Zakres procedury obejmuje ocen¢ osiggnigc
studentow, stuchaczy studiow podyplomowych poprzez weryfikacje efektoéw uczenia si¢ na poszczegodlnych etapach i dotyczy wszystkich form zaje¢ dydaktycznych. Procedura odnosi si¢
do wszystkich nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia dydaktyczne bez wzgledu na rodzaj zatrudnienia i forme zajeé.

PROCEDURA 2.1. Zasady oceniania studentéw oraz stuchaczy studiéw podyplomowych

Zadanie Opis wykonania zadania Podmiot Podmiot Podmioty Sposob wykonania Dokumentacja zwigzana | Termin wykonania | Podstawa prawna
odpowiedzialny wykonujacy Monitorujace zadania (wzorzec z realizacja zadania zadania
za zadanie zadanie oraz zrodta
informacji
2.1.1. Ustalenie zasad, kryteriow i | Nauczyciel Nauczyciel Osoba Ustalenie zasad, Karta kursu w systemie zgodnie z Regulamin Studiow Politechniki
Sposéb zaliczania | form oceny realizacji prowadzacy dany prowadzacy dany odpowiedzialna kryteriow i form USOS terminem Koszalinskiej 2020
kursu dla zalozonych efektow uczenia | kurs kurs dydaktycznie oceny realizacji zatwierdzania kart | Ustawa Prawo o szkolnictwie
poszczegélnych si¢ dla kursu. Zapisanie kierownik katedry zatozonych efektow wyzszym i nauce z dnia 20 lipca
form zajeé zasad i form oceny w karcie Rada uczenia si¢ dla 2018 r. .
dydaktycznych kursu Programowa kursu whasciwych Zarzadzenie nr 8/2022 Rektora
Dziekan dla danego kierunku Politechniki Koszalinskiej z dnia 7
Wydzlai9wy Zespot (prace zaliczeniowe lutego 2022 r. w sprawie
ds. Jakosci pisemne- kolokwia, Wewne;t.rzn.ego Syst;mu ]
Ksztalcenia testy i ustne Zapewn}enla J gko?m K'sztak:e?ma
prezentacie, case w wydglyala.c}.l i filii Politechniki
studies oraz prace Koszalinskiej
egzaminacyjne
pisemne i ustne).
Zapisanie zasad i Rozporzadzenie MNiSW z dnia 14
form oceny w karcie listopada 2018 r. w sprawie
szczegbdtowej kursu. charakterystyk drugiego stopnia
efektow uczenia si¢ dla
kwalifikacji na poziomie poziomy
6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji;
Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 1. 0
Zintegrowanym systemie
Kwalifikacji (Dz. U. z 2016, poz.
64);
Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27
wrze$nia 2018 r. w sprawie
studiow.
Uchwata Nr 1/2015 Senatu PK w
2.1.2. Podanie do wiadomosci Nauczyciel Nauczyciel Osoba Przedstawienie Karta kursu Na pierwszych sprawie uchwalenia Regulaminu
Poinformowanie studentom /stuchaczom prowadzacy dany prowadzacy dany odpowiedzialna studentom, zajeciach studiéw podyplomowych w
studentéw, studiéw podyplomowych kurs kurs dydaktyc.:znie - stuchaczom studiow Politechnice Koszalinskiej
stuchaczy studiéw | warunkow uzyskania kierownik podyplomowych
podyplomowych o | zaliczenia kursu oraz katedry/zaktadu zasad zaliczenia




warunkach
zaliczenia kursu

sposobu biezacej kontroli
uzyskiwanych efektow
uczenia sig.

Dziekan

kursu i biezacej
kontroli
uzyskiwanych
efektow uczenia sig.
Nauczyciel
powinien réwniez
poinformowac o

Regulamin studiow Politechniki
Koszalinskie;j.

Zalacznik do Uchwaly

Senatu Politechniki Koszalinskiej
Nr 44/2019 z dnia 25 wrze$nia
2019 .

sposobach

przekazywania

informacji o

uzyskanych

wynikach

egzaminow i

zaliczen.
2.1.3. Dokonanie oceny Nauczyciel Nauczyciel Osoba Nauczyciel Prace zaliczeniowe i W trakcie Uchwata Nr 18/2015 Senatu
Ocena oraz uzyskanych efektow prowadzacy dany prowadzacy dany odpowiedzialna prowadzacy kurs egzaminacyjne. Lista semestru i sesji Politechniki Koszalinskiej z dnia
dokumentacja uczenia si¢ przez kurs kurs dydaktycznie - dokonuje oceny obecnosci na zajeciach. egzaminacyjnej 22 kwietnia 2015 r. w sprawie
osiagnietych studentéw, stuchaczy kierownik prac zaliczeniowych | protokoly zaliczeniowe i | nauczyciel uchwalenia Regulaminu studiow
efektow studiow podyplomowych katedry/zaktadu i egzaminacyjnych egzaminacyjne. prowadzacy kurs Politechniki Koszalinskiej
uczenia si¢ przez wymaganych do zaliczenia Dziekan pO.d kgterr} zobowigzany je§t
studentéw, Kursu. osiagnigcia do wprowadzania
shuchaczy studiow wymaganych ocen/ zaliczen do Regulamin studiéw Politechniki
podyplomowych efektow uczenia sig. Systemu Koszalinskiej

Skala ocen zgodna z USOSweb. Zatacznik do Uchwaly

Regulaminem Senatu Politechniki Koszalinskiej

Studiéw i zasadami Nr 44/2019 z dnia 25 wrze$nia

oceny zawartymi w 2019 .

karcie kursu.

Zaliczenia kursu

oraz uzupelnianie

dokumentacji

przebiegu studiow

dokonuje nauczyciel

prowadzacy kurs.
Procedura 2.2. Zasady dokumentowania efektow uczenia si¢

Gromadzenie i Nauczyciel Nauczyciel Osoba Gromadzenie i Przechowywanie Dokumentacja ZARZADZENIE Nr 6/2015

2.2.1. przechowywanie prowadzacy dany prowadzacy dany odpowiedzialna przechowywanie dokumentow w sposob ocen w trakcie Rektora Politechniki Koszalinskiej
Gromadzenie i dokumentacji ocen z kurs kurs dydaktycznie - prac stanowiacych uporzadkowany danego semestru. z dnia 15 stycznia 2015 . w
przechowywanie indywidualnych osiagnie¢ kierownik potwierdzenie Gromadzenie i sprawie zasad gromadzenia i
dokumentacji studentow, stuchaczy katedry/zaktadu osiggniecia efektow przechowywanie przechowywania dokumentacji
dydaktycznej studiow podyplomowych Dziekan uczenia si¢ dokumentacji dydaktycznej stanowiacej
po.twie.rd?ajacej dla danej formy zaje¢ oraz przewidzianych dla potwierdzajacej potwierfizenie osia(gni(;ciq przez
osiagniecie przechowywanie stosownej danego kursu osiggniccie studeqtovy efektow uczenia sig
efektéw (prace dyplomowe przewidzianych dla okreslonych

uczenia sie

dokumentacji w
katedrze/zaktadzie

w APD)

efektow uczenia
si¢ (wytwory
stanowigce
potwierdzenie
osiggnigcia przez
studentow efektow
uczenia si¢

zaje¢¢ realizowanych w
jednostkach uczelni.




przewidzianych
dla danych zaj¢c)
z uzyciem
dostepnych form
(wydruk, plik
elektroniczny) w
miejscu
okre§lonym przez
bezposredniego
przetozonego
nauczyciela
akademickiego -
przez okres
jednego roku
Zniszczenie prac
po uplywie
terminu ich
przechowywania




OBSZAR 3. ZASADY OKRESLENIA I WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE NA PRAKTYKACH STUDENCKICH

Cel i zakres dzialania
Praktyki studenckie sg integralng czescia programu ksztatcenia. Celem praktyki zawodowej jest nabycie umiejgtnosci praktycznych, uzupetniajacych i pogiebiajacych wiedzg uzyskana
przez studenta w toku zaje¢¢ dydaktycznych na uczelni, a takze uksztattowania postaw wobec potencjalnych pracodawcow i wspotpracownikow, ukierunkowanie na przyszta prace

zawodowg oraz pomoc przy przygotowaniu pracy dyplomowej. Praktyki studenckie dajg studentom mozliwos$¢ poznania oczekiwan przysztych pracodawcow wzgledem pracownikdéw

PROCEDURA 3.1. Okreflanie efektow uczenia si¢ na praktykach studenckich i ich weryfikacja

Zadanie Opis wykonania Podmiot Podmiot Podmioty Sposob wykonania zadania Dokumentacja zwigzana | Termin Podstawa prawna

zadania odpowiedzialny wykonujacy monitorujace (wzorzec oraz zrodta informacji z realizacjg zadania wykonania

za zadanie zadanie zadania

Analiza dokumentéw | Pelnomocnik Petnomocnik Prorektor ds. Analiza tre$ci ustawy Prawo o Regulamin studiéw PK Pazdziernik Regulamin studiéw PK 2019;
3.1.1. i aktualizacja rektora ds. rektora ds. ksztalcenia szkolnictwie wyzszym, 2019; Zarzadzenie Nr nowego roku Zarzadzenie Nr 45/2019 Rektora
Aktualizacja danych praktyk praktyk Weryfikacja wykazu zawartych 45/2019 Rektora PK w akademickiego PK w sprawie organizacji i
danych wejsciowych do studenckich studenckich umow z organizacjami dot. praktyk | sprawie organizacji i realizacji praktyk studenckich;
wejsciowych do planowania praktyk studenckich realizacji praktyk Zarzadzenie Nr 39/2020 Rektora
planowania studenckich studenckich; PK z dnia 8 czerwca 2020 r. w
czynnosci Zarzadzenie Nr 99/2020 sprawie organizacji i realizacji
zwiazanych z Rektora PK ; praktyk studenckich w warunkach
organizacjq i Zarzadzenie Nr 56/2021 zwigzanych z zapobieganiem,

realizacja
praktyk
studenckich

Rektora PK; Wykaz
zawartych umow z
organizacjami

przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19

Zarzadzenie Nr 99/2020 Rektora
PK z dnia 8 grudnia w sprawie
organizacji i realizacji praktyk
studenckich w warunkach
zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem
Covid-19 ;

Zarzadzenie Nr 56/2021 Rektora
PK w sprawie zmiany zasad
odbywania praktyk studenckich
okreslonych w zataczniku do
Zarzadzenia Nr 45/2019 Rektora
PK

Zarzadzenie Nr 7/2022 Rektora
PK z dnia 1 lutego 2022 r. w
sprawie zmiany zasad odbywania
praktyk studenckich okreslonych w
zataczniku do Zarzadzenia Rektora
Politechniki Koszalinskiej Nr
45/2019 z dnia 27 wrzesnia 2019 1.
W sprawie organizacji i realizacji
praktyk studenckich




Zarzadzenie Nr 84/2023 Rektora
PK w sprawie zmiany zasad
odbywania praktyk studenckich
okreslonych w zataczniku do
Zarzadzenia Rektora PK Nr
45/2019 w sprawie organizacji i
realizacji praktyk studenckich;

OBWIESZCZENIE Nr 2/2024
Rektora Politechniki Koszalinskiej
z dnia 14 marca 2024 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu Zalacznika do Zarzadzenia
Nr 45/2019 z dnia 27 wrzesnia
2019 r. w sprawie organizacji i
realizacji praktyk studenckich

3.1.2.
Opracowanie
(weryfikacja)
wydzialowego
regulaminu
organizacji i
realizacji praktyk
studenckich

Opracowanie
regulaminu praktyk
studenckich z
uwzglednieniem
roznic na
poszczegblnych
kierunkach

Prodziekan ds.
ksztatcenia

Prodziekan ds.
ksztalcenia we
wspotpracy z
kierownikami
praktyk na
kierunkach

Rada wydziatu,
Dziekan

Podjecie decyzji przez radg
Wydziatu,

Publikacja regulaminu na stronie
WWW. Wydzialu

Regulamin studiow PK
2019; Zarzadzanie nr
45/2019mi Rektora PK;
Zarzadzenie Nr 99/2020
Rektora PK;
Zarzadzenie Nr 56/2021
Rektora PK

Pazdziernik
nowego roku
akademickiego

Regulamin studiéw PK 2019;
Zarzadzenie Nr 45/2019 Rektora
PK w sprawie organizacji i
realizacji praktyk studenckich;

Zarzadzenie Nr 39/2020 Rektora
PK z dnia 8 czerwca 2020 r. w
sprawie organizacji i realizacji
praktyk studenckich w warunkach
zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19

Zarzadzenie Nr 99/2020 Rektora
PK w sprawie organizacji i
realizacji praktyk studenckich w
warunkach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem Covid-19 ;

Zarzadzenie Nr 56/2021 Rektora
PK w sprawie zmiany zasad
odbywania praktyk studenckich
okreslonych w zataczniku do
Zarzadzenia Nr 45/2019 Rektora
PK;
Uchwata Rady Wydziatu
Humanistycznego z dnia
10.03.2022 w sprawie zmian w
regulaminach praktyk dotyczacych
procedury odbywania praktyk
studenckich dla wszystkich
kierunkow studiow prowadzonych




na WH (zgodnie z Zarzadzeniem
JM Rektora 7/2022 oraz wytyczne
PKA);

Uchwata Rady Wydziatu
Humanistycznego z dnia 9.02.2023
ws. Zmian opisu wprowadzonych
do Ksiggi Jakosci Ksztatcenia WH
(obszary i procedury) dotyczacych
realizacji praktyk zawodowych na
kierunkach Pedagogika i DiKS ze
wzgledu na zalecenia audttu
wewnetrznego,

Uchwata Rady Wydziatu
Humanistycznego z 9.02.2023 ws.
Zmian w regulaminach organizacji
i zaliczania praktyk zawodowych
studentéow WH dla kierunku DiKS;

Uchwata Rady Wydziatu
Humanistycznego z 9.02.2023 ws.
Zmian w regulaminach organizacji
i zaliczania praktyk zawodowych
studentéw WH dla kierunku
Pedagogika;

Uchwata Rady Wydziatu
Humanistycznego z dnia
01.02.2024 r. w sprawie
wprowadzenia zmian w
Regulaminach praktyk studenckich
na kierunkach prowadzonych na
Wydziale Humanistycznym;

OBWIESZCZENIE Nr 2/2024
Rektora Politechniki Koszalinskiej
z dnia 14 marca 2024 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu Zalacznika do Zarzadzenia
Nr 45/2019 z dnia 27 wrze$nia
2019 r. w sprawie organizacji i
realizacji praktyk studenckich

3.1.3. Wyznaczenie Prodziekan ds. Prodziekan ds. Dziekan Informacja pisemna dziekana o Program i plan studiow Do konca Uchwata Rady Wydziatu, Decyzja
Wyznaczenie kierownikow praktyk | ksztalcenia ksztatcenia Pelnomocnik powotaniu kierownikéw praktyk dla poszczegolnych pazdziernika dziekana

(weryfikacja) na poszczegodlnych rektora ds. praktyk kierunkéw, Karty

kierownikow kierunkach wydziatu studenckich kursow

praktyk na

poszczegdlnych

kierunkach

studiéw

3.14. Powotanie Petnomocnik Pelnomocnik Prorektor ds. Zarzadzenie Nr 45/2019 | Do konca Regulamin studiéw PK 2019;
Powolanie kierownikow praktyk | rektora ds. rektora ds. ksztalcenia Rektora PK pazdziernika Zarzadzenie Nr 45/2019 Rektora




kierownikow przez Prorektora ds. praktyk praktyk Opracowania imiennych Informacja pisemna PK w sprawie organizacji i
praktyk ksztalcenia na studenckich studenckich pelnomocnictw substytucyjnych dziekana (dyrektora realizacji praktyk studenckich
studenckich na wniosek Dziekana dla kierownik6w praktyk instytutu) o powotaniu
kierunkach kierownikow praktyk
studiow
3.1.5. Okreslenie Kierownik Kierownik Prodziekan ds. Wspotpraca kierownikow praktyk Karta kursu, druki: Do konca OBWIESZCZENIE Nr 2/2024
Okreslenie celéw | szczegotowych zasad | praktyk praktyk ksztalcenia z Radg programowa, skierowanie na praktyke, | pazdziernika Rektora Politechniki Koszalinskiej
szczegblowych, realizacji praktyk, studenckich studenckich Wydziatowym zespotem ds. porozumienie, przebiegu z dnia 14 marca 2024 r.
wymiaru i uzupetnianie / jakosci ksztatcenia, praktyki, karta oceny w sprawie ogloszenia jednolitego
terminéw modyfikowanie kart pelnomocnikiem dziekana ds. studenta, arkusze tekstu Zalacznika do Zarzadzenia
praktyk kursu jakosci ksztatcenia ankietowe do badania Nr 45/2019 z dnia 27 wrze$nia
studenckich poziomu satysfakcji 2019 r. w sprawie organizacji i
weryfikacja karty (wypetniany przez realizacji praktyk studenckich
kursu na danym studenta i podmiot
kierunku studiow przyjmujacy) Regulamin studiéw PK 2019;
Zarzadzenie Nr 45/2019 Rektora
PK w sprawie organizacji i
realizacji praktyk studenckich;
Zarzadzenie Nr 56/2021 Rektora
PK w sprawie zmiany zasad
odbywania praktyk studenckich
okreslonych w zataczniku do
Zarzadzenia Nr 45/2019 Rektora
PK
Wydziatowy regulamin
organizacji i zaliczania praktyk
zawodowych studentow
3.1.6. Przygotowanie do Kierownik Kierownik Prodziekan ds. Ogtoszenie terminu i miejsca Regulamin organizacji i organizacja Wydziatlowy regulamin organizacji
Zebranie praktyk ze strony praktyk praktyk studenckich przeprowadzenia zaliczania praktyk zebrania i zaliczania praktyk zawodowych
informacyjno- kierownika uczelni studenckich studenckich zebrania zawodowych uczelniany | w semestrze studentéw
organizacyjne ze i wydzialowy, karta poprzedzajacym
studentami kursu realizacje
kierunkéw praktyk;
studiow
3.1.7. Przygotowanie do Kierownik Kierownik Prodziekan ds. Uzupehienie przez studenta Karta kursu, Zgodnie z Wydzialowy regulamin organizacji
Bezposrednie praktyk ze strony praktyk praktyk ksztalcenia (formularza) harmonogramu harmonogram przebiegu | terminarzem i zaliczania praktyk zawodowych
przygotowanie pracodawcy / studenckich; studenckich; przebiegu praktyki i przedtozenie praktyki realizacji studentow;
studentow do opiekuna w miejscu pracodawca opiekun go do akceptacji kierownikowi praktyk Zarzadzenie Nr 84/2023 Rektora
realizacji praktyk praktykanta w praktyk (na uczelni) oraz PK w sprawie zmiany zasad
praktyki miejscu przedstawicielowi zaktadu odbywania praktyk studenckich
odbywania pracy/placowki, po wezesniejszym okreslonych w zataczniku do
praktyk wspolnym wyborze i Zarzadzenia Rektora PK Nr
(przedstawiciel zatwierdzeniu przez kierownika 45/2019 w sprawie organizacji i
pracodawcy) miejsca realizacji praktyk; realizacji praktyk studenckich;

weryfikacja koniecznos$ci
ubezpieczenia od NNW.

Uchwata Rady Wydzialu
Humanistycznego z dnia
01.02.2024 r. w sprawie




wprowadzenia zmian w
Regulaminach praktyk studenckich
na kierunkach prowadzonych na
Wydziale Humanistycznym;

3.1.8. Wystawienie Kierownik Kierownik Prodziekan ds. Wydanie skierowania, podpisanie Skierowanie, w semestrze Wydziatowy regulamin organizacji
Skierowanie skierowania na praktyk praktyk ksztalcenia porozumienia, podkreslenie wagi porozumienie poprzedzajacym | i zaliczania praktyk zawodowych
studentow do praktyki studenckich studenckich celow praktyki oraz zatozonych rozpoczegcie studentow
miejsc realizacji efektow uczenia si¢, ktore nalezy praktyk,
praktyki osiagnac. w szczegdlnych
przypadkach,
najpozniej
miesigc przed
rozpoczgciem
praktyk.
3.1.9. Monitorowanie Kierownik Kierownik Prodziekan ds. Monitorowanie przebiegu praktyk Dokumentacja Zgodnie z Wydziatowy regulamin organizacji
Koordynowanie przebiegu praktyk — praktyk praktyk ksztalcenia za pomocg komunikacji srodkami kierownika praktyk terminarzem i zaliczania praktyk zawodowych
przebiegu wspotpraca studenckich studenckich technicznymi (informacje zawierajaca wykaz realizacji studentow
praktyk kierownika z uczelni przekazywane przez studentow z studentow, miejsca i praktyk
studenckich z opiekunem w wykorzystaniem telefonu, czas realizacji praktyki Zarzadzenie Nr 7/2022
miejscu praktyk Internetu). Interwencje w trudnych | (z danymi kontaktowymi Rektora Politechniki Koszalinskiej
organizacyjnie sytuacjach. z organizacja, w ktorej z dnia 1 lutego 2022 r.
Kierownik praktyk prowadzi realizowana jest w sprawie zmiany zasad
losowo kontrolg w formie praktyka). odbywania praktyk studenckich
hospitacji w miejscu odbywania okreslonych w zataczniku
przez studenta praktyki zawodowej do Zarzadzenia Rektora
i/lub kontaktu telefonicznego/e- Politechniki Koszalinskiej Nr
mail z zaktadowym 45/2019 z dnia 27 wrzesnia 2019
opiekunem praktyk zawodowych. I. W sprawie organizacji i realizacji
Dokumentem potwierdzajacym praktyk studenckich;
hospitacje jest karta
hOS]?ltale praktyk zawodowych Uchwata Rady Wydziatu z dnia
(wz6r 9). 9.06.2022 ws. Zmian w
Regulaminie organizacji i
zaliczania praktyk zawodowych
studentow WH PK w zakresie
opisu organizacji hospitacji praktyk
studenckich na kierunkach WH
3.1.10. Wypetianie Pracodawca Opiekun Pracodawca Na zakonczenie praktyki opiekun Weryfikowane i W ostatnim dniu | Wydzialowy regulamin organizacji
Weryfikacja dokumentacji, w tym praktykanta w praktykanta w miejscu podpisywane sa odbywania i zaliczania praktyk zawodowych
efektow uczenia arkusza oceny miejscu realizowania praktyki ocenia dokumenty: praktyki w studentow
si¢ w ramach praktyk przez odbywania przebieg praktyki wypetniajac harmonogram przebiegu | organizacji
praktyk pracodawce / praktyk kartg¢ oceny studenta oraz praktyki, sprawozdanie z
studenckich opiekuna (przedstawiciel potwierdza podpisem prawdziwos¢ | przebiegu praktyki, karta
dokonywana pracodawcy) informacji zawartych w oceny studenta, arkusze

przez pracodawce

sprawozdaniu sporzadzanym przez
studenta. Zawiera ono
szczegbdlowy opis sposobu
realizacji poszczeg6lnych zadan
ujetych w harmonogramie.
Opiekun praktykanta moze

badania sondazowego
(dla studenta i
pracodawcy).
Dodatkowo moga by¢
sporzadzane:
za§wiadczenia o




dokonywa¢ dodatkowych zapisow
uzupelniajacych sprawozdanie
sporzadzone przez studenta.
pracodawca wypehia ankiete
dostarczong przez studenta.
Student wypelnia ankiete

nabytych
uprawnieniach, listy
referencyjne i inne.

3.1.11.
Zaliczenie
praktyki

Analiza dokumentacji
przebiegu praktyk
przez Kierownika
praktyk na uczelni

Kierownik
praktyk
studenckich

Kierownik
praktyk
studenckich

Prodziekan ds.
ksztalcenia

Kierownik praktyk dokonuje
szczegolowej analizy tresci
przedtozonych przez studenta
dokumentdow, oceniajac zgodnosé
programu praktyki
(harmonogramu) oraz zatozonych
efektow uczenia si¢ z ich opisem w
sprawozdaniu.

W razie potrzeby przeprowadza
rozmowg¢ z praktykantem
dotyczaca doprecyzowania zadan
ujetych w sprawozdaniu lub
komunikuje si¢ z organizacja, w
ktorej realizowana byta praktyka.
Dokonuje wpisu zaliczenia lub
niezaliczenia praktyki w karcie
oceny studenta oraz dokumentacji
zwigzanej z przebiegiem sesji
egzaminacyjne;j.

Kierownik praktyk moze podjac
decyzj¢ o zaliczeniu studentowi
praktyki na podstawie ztozonego
wniosku wraz z zalacznikami,
potwierdzajacymi uzyskanie
efektow uczenia si¢ przypisanych
do praktyk, w ramach
zatrudnienia, stazu lub
wolontariatu

Dokumenty przekazane
przez studenta
bezposrednio
kierownikowi praktyk:
skierowanie,
porozumienie,
harmonogram przebiegu
praktyki, sprawozdanie z
przebiegu praktyki, karta
oceny studenta, ankiete
oceniajaca praktyke
zawodowa (wzor 8) oraz
Kwestionariusz w
sprawie badania opinii
pracodawcow
(opcjonalnie).

Whiosek o zaliczenie na
poczet praktyki
zawodowej czynnos$ci
wykonywanych przez
studenta w ramach
zatrudnienia, stazu lub
wolontariatu -Wzor nr
10 -Zat.1 do Zarzadzenia
Rektora PK Nr 84/2023

Zgodnie z
planem
realizacji
praktyk
zapisanym w
harmonogramie
studiow

Regulamin studiow;

Zasady organizacji i realizacji
praktyk studenckich w PK
Wydziatowy regulamin organizacji
i zaliczania praktyk zawodowych
studentéw

Zarzadzenie Nr 56/2021 Rektora
PK w sprawie zmiany zasad
odbywania praktyk studenckich
okreslonych w zataczniku do
Zarzadzenia Nr 45/2019 Rektora
PK;

Zarzadzenie Nr 84/2023 Rektora
PK w sprawie zmiany zasad
odbywania praktyk studenckich
okreslonych w zataczniku do
Zarzadzenia Rektora PK Nr
45/2019 w sprawie organizacji i
realizacji praktyk studenckich;

Uchwata Rady Wydziatu
Humanistycznego z dnia
01.02.2024 r. w sprawie
wprowadzenia zmian w
Regulaminach praktyk studenckich
na kierunkach prowadzonych na
Wydziale Humanistycznym;

OBWIESZCZENIE Nr 2/2024
Rektora Politechniki Koszalinskiej
z dnia 14 marca 2024 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu Zalacznika do Zarzadzenia
Nr 45/2019 z dnia 27 wrze$nia
2019 r. w sprawie organizacji i
realizacji praktyk studenckich




OBSZAR 4. ZASADY WSPIERANIA DYDAKTYCZNEGO, NAUKOWEGO I MATERIALNEGO STUDENTOW I SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Cel i zakres dzialania
Celem procedury jest okreslenie zasad postgpowania w zakresie zapewniania studentom i stuchaczom studiéw podyplomowych wsparcia dydaktycznego, naukowego
i materialnego oraz zasad rozpatrywania skarg i rozwigzywania sytuacji konfliktowych.

PROCEDURA 4.1. Wsparcie dydaktyczne studentow, doktorantow i stuchaczy studiéw podyplomowych

Zadanie Opis wykonania Podmiot Podmiot Podmioty Sposob wykonania zadania | Dokumentacja zwiagzana z Termin Podstawa prawna

zadania odpowiedzialny wykonujacy monitorujace (wzorzec oraz zrodta realizacjg zadania wykonania

za zadanie zadanie informacji zadania

Aktywni tworczo Student, Opiekun Student, Opiekun Opiekun naukowy, | Na wniosek studenta Wnhiosek studenta, opinia Trzy semestry Uchwata Nr 26/2013
4.1.1. stypendysci naukowi, naukowy naukowy Prodziekani ds. poparty opinig nauczyciela nauczyciela akademickiego | przed planowym Senatu PK z dnia 24
Opieka naukowa dla na trzy semestry przed Nauczania i akademickiego (opiekuna) (opiekuna) ze stopniem terminem kwietnia 2013 r.
0sob planowym terminem Studiow ze stopniem doktora doktora habilitowanego lub | zakonczenia
z indywidualnym zakonczenia studiow, Niestacjonarnych, habilitowanego lub tytutem | tytutem profesora. studiow
planem i programem moga studiowaé¢ pod Dziekan profesora Rada Wydziatu Indywidualny plan i
studiow opieka nauczyciela podejmuje decyzje w program studiow

posiadajacego stopien sprawie powolania zatwierdzony przez Rade

doktora habilitowanego opiekuna naukowego oraz Wydziatu. Powotanie

lub tytut profesora, zatwierdzenia opiekuna naukowego

wedtug indywidualnego planu i

indywidualnego planu i programu studiow

programu studiow.

Rektor moze w drodze

zarzadzenia okresli¢

minimalng $rednia ocen

ze studiow i rodzaje

osiagni¢¢ naukowych

uprawniajacych do

ubiegania si¢ o studia

wedtug

indywidualnego planu i

programu studiow.

Dostosowanie Dziekan Pelnomocnik Dziekan, Dziekan na wniosek Opis szczegodlnych i Na wniosek Zarzadzenie Nr 84/2021
4.1.2. organizacji i realizacji Dziekana ds. Petnomocnik studenta z oczekiwanych potrzeb studenta Rektora Politechniki
Wsparcie 0sob z procesu Studentow z Rektora ds. niepetnosprawnoscia studenta w zakresie Koszalinskiej z dnia 13
niepelnosprawnoscia dydaktycznego, w tym niepeo- Studentow z Moze powotaé opiekuna organizacji procesu grudnia 2021 r. W
realizowane przez dostosowania sprawnoscia. niepetno- indywidualnego. Zakres dydaktycznego w tym sprawie wprowadzenia
opiekuna powolanego | warunkéw odbywania sprawnoscig pomocy jest ustalany warunkéw odbywania dokumentu , Katalog

przez Dziekana
(wydzialowy
pelnomocnik ds.
studentow
niepelnosprawnych)

studiow przez
studentow z
niepetnosprawnoscia

bezposrednio pomigdzy
whnioskujacym studentem a
wyznaczonym opiekunem i
moze dotyczy¢ wylacznie
procesu dydaktycznego.

studiow.

Dokumenty potwierdzajace
rodzaj niepelnosprawnosci.
Zgoda Dziekana na
okreslone formy wsparcia.

ustug wsparcia
edukacyjnego 0sob z
niepelnosprawnosciami
na PK wdrozonych i
zaplanowanych w
ramach projektu
Dostepna Uczelnia —
Politechnika
Koszalinska”




Zarzadzenie Nr 16/2022
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 1
marca 2022 r. W
sprawie zmiany
Regulaminu
Organizacyjnego PK i
utworzenia Centrum
Wsparcia Zdrowia
Psychicznego w ramach
Biura Wsparcia Osob z
Niepetnosprawnoscia

Zarzadzenie Nr 31/2022
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 5
kwietnia 2022 r. W
sprawie wprowadzenia
Regulaminu dziatania
Biura Wsparcia Osob z
Niepelnosprawnoscia,
Centrum Wsparcia
Zdrowia Psychicznego
PK oraz organizacji
udzielania pomocy w
ramach tych jednostek

Regulamin studiéw
Politechniki
Koszalinskiej
Zatacznik do Uchwaty
Senatu Politechniki
Koszalinskiej Nr
44/2019 z dnia 25
wrze$nia 2019 1.
Pismo Okolne Nr
7/2020 z dnia 20 maja
2020r. w sprawie
ogloszenia jednolitego
tekstu Regulaminu
Studiow PK;
Zarzadzenie Rektora
PK Nr 18/2016 z dnia

18 maja 2016r.

Zapewnienie Dziekan opiekun Dziekan, Powotanie opiekuna Wnhiosek studenta w Na wniosek Zarzadzenie Nr 84/2021
4.1.3. odpowiednich Pracownicy Biura indywidualny we Pelnomocnik indywidualnego przez sprawie powotania studenta Rektora Politechniki
Wsparcie studenta z warunkéw odbywaniai | Wsparcia Osob z wspOlpracy z Rektora ds. Dziekana na wniosek indywidualnego opiekuna Koszalinskiej z dnia 13
niepelnosprawnoscia zaliczania zaje¢ przy niepelnosprawno$cia | Pelnomocnikiem Studentow z studenta. oraz okre$lenie grudnia 2021 r. W
realizowane przez uwzglednieniu stopnia Dziekana ds. niepetno- Okreslenie przez Dziekana indywidualnych potrzeby sprawie wprowadzenia
opiekuna niesprawno$ci studenta Studentdéw sprawno$ciag na wniosek studenta zwigzanych z mozliwoscia dokumentu , Katalog
indywidualnego lub i mozliwoéci . Z Niepetno- szczegblnych form realizacji procesu ustug wsparcia
przez asystenta 0s6b z Sprawnoscig wsparcia w zakresie dydaktycznego. Powotanie edukacyjnego 0sob z

niepelnosprawnoscia;

Pracownicy Biura
Wsparcia Osoéb z

odbywania i zaliczania
zajeC.

indywidualnego opiekuna
osoby niepetnosprawne;j.

niepelnosprawnosciami
na PK wdrozonych i
zaplanowanych w




uzyskanie pomocy ze
strony uczelnianego
Biura Wsparcia Os6b
z
niepelnosprawnoscia,
a takze dzialajacego w
jego ramach: Centrum
Wsparcia Zdrowia
Psychicznego

niepetnosprawnoscia

Zgoda Dziekana na
okreslone formy wsparcia.

ramach projektu
Dostepna Uczelnia —
Politechnika
Koszalinska”

Zarzadzenie Nr 16/2022
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 1
marca 2022 r. W
sprawie zmiany
Regulaminu
Organizacyjnego PK i
utworzenia Centrum
Wsparcia Zdrowia
Psychicznego w ramach
Biura Wsparcia Osob z
Niepetnosprawnoscia

Zarzadzenie Nr 31/2022
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 5
kwietnia 2022 r. W
sprawie wprowadzenia
Regulaminu dzialania
Biura Wsparcia Osob z
Niepetnosprawnoscia,
Centrum Wsparcia
Zdrowia Psychicznego
PK oraz organizacji
udzielania pomocy w
ramach tych jednostek

Regulamin studiéw PK
Zatacznik do Uchwaty
Senatu Politechniki
Koszalinskiej Nr
44/2019 z dnia 25
wrzesnia 2019 r.
Pismo Okolne Nr
7/2020 z dnia 20 maja
2020r. w sprawie
ogloszenia jednolitego
tekstu Regulaminu
Studiéw PK;
Zarzadzenie Rektora
PK Nr 18/2016 z dnia
18 maja 2016r.

4.1.4

Kursy
wyréwnawcze, jako
dodatkowa usluga
edukacyjna

Studentom oferowane
s kursy wyrownawcze
w wymiarze 20 godzin,
realizowane na
zasadach
samofinansowania

Kierownik Katedry
realizujacej kurs
wyréwnawczy

Nauczyciel
akademicki
realizujacy kurs
wyréwnawczy

Kierownik
Katedry
realizujacej kurs
wyréwnawczy,
Prodziekani ds.
studentow i
ksztalcenia

Z inicjatywy studentow,
nauczyciela akademickiego
lub Wydziatu - okre$lenie
kursu do realizacji jako
wyréwnawczy;
Przygotowanie listy osob
objetych kursem;

Lista 0sob objetych kursem

wyréwnawczym z
podziatem na grupy,
preliminarz kosztow,

dowody wplat uczestnikow,

wniosek Dziekana
o uruchomienie kursu,

uruchomienie
kursu na poczatku
kazdego roku
akademickiego,
nie pozniej niz w
listopadzie
Realizacja kursu

Zarzadzenie Nr 31/2014
Rektora z dnia 19
wrzesnia 2014 r.




Opiekun Sporzadzenie preliminarza akceptacja Prorektora ds. minimum 10
indywidualny kosztéw oraz wniosku Ksztalcenia; tygodni
Dziekana o uruchomienie Plan zaje¢
kursu; Umieszczenie kursu
w planie zajec.
Wszyscy nauczyciele Nauczyciel Nauczyciel Kierownik Katedry | Po ustaleniu planow zajec¢ Zestawienie godzin i dni Zestawienie Zarzadzenie Nr 14/2007
4.1.5. akademiccy na akademicki akademicki nauczyciel akademicki konsultacji odbywanych otrzymuje Rektora z dnia 15 marca
Konsultacje poczatku kazdego Prodziekani ds. przekazuje Kierownikowi przez nauczyciela Dziekan oraz 2007 r.
semestru upubliczniaja studentow i Katedry/Zaktadu do akademickiego podpisane upublicznia UCHWALA Nr
w Katedrach/Zaktadach ksztalcenia zatwierdzenia przez Kierownika wyznaczony 26/2015 Senatu
ina stronie godziny/terminy Katedry/Zaktadu pracownik Politechniki
internetowej Wydziatu Dziekan konsultacji, a nastgpnie Katedry/Zaktadu Koszalinskiej z dnia 17
terminy godzin zestawienie konsultacji najpozniej w czerwea 2015 r. w
konsultacji - w wszystkich pracownikéw trzecim tygodniu sprawie wprowadzenia
wymiarze nie Katedr otrzymuje Dziekan; zaje¢ kazdego zmian do Statutu
mniejszym niz 2 h/tyg. Informacje o godzinach semestru Politechniki
w przypadku konsultacji umieszczane sa Koszalinskiej
pracownikow na stronie internetowe;j
naukowo- Wydziatu oraz na drzwiach
dydaktycznych i pokoi poszczegdlnych
dydaktycznych, a pracownikow.
przypadku realizacji
zaj¢¢ na studiach
niestacjonarnych
dodatkowo nalezy
wyznaczy¢ godziny
konsultacji w dniach
zjazdow.
PROCEDURA 4.2. Wsparcie naukowe studentéw i stuchaczy studiéw podyplomowych
Opracowanie wniosku Opiekun kota Opiekun kota Prorektor ds. Inicjator Wnhiosek o rejestracje kota, | Na wniosek Zarzadzenie Nr 71/2016
4.2.1. o zarejestrowanie kota naukowego naukowego studenckich (studenci/nauczyciele statut, opinia Prorektora ds. | studentow lub Rektora Politechniki
Powolanie kota naukowego Uzyskanie Dziekan akademiccy) powotania studenckich Sprawozdanie nauczyciela Koszalinskiej z dnia 2
naukowego pozytywnej opinii kota zglasza wniosek o merytoryczne z dziatalnosci | akademickiego grudnia 2016
Parlamentu Studentéw utworzenie i kota - przynajmniej raz do W sprawie
PK oraz opracowanie zarejestrowanie SKN wraz roku wprowadzenia
statutu Weryfikacja ze statutem do prorektora Regulaminu rejestracji,
prawna statutu ds. studenckich Statut dziatania, finansowania
podlega weryfikacji przez i rozwiazywania
radce prawnego Prorektor uczelnianych
ds. studenckich opiniuje organizacji, kot
wniosek o powotanie SKN naukowych, zespotow i
a zatwierdza Rektor stowarzyszen —
studenckich i
doktoranckich — w PK
PROCEDURA 4.3. Wsparcie materialne studentéw i stuchaczy studiéw podyplomowych
4.3.1.
Stypendium socjalne Przyjecie przez Wyznaczony Wyznaczony Dziekan Ztozenie przez studenta Podanie studenta z Rozpatrywanie ZARZADZENIE Nr
pracownika Biura pracownik BOKiS pracownik BOKiS wniosku o przyznanie zalacznikami ztozonych 74/2021 Rektora PK z
Obstugi Studenta stypendium socjalnego dokumentéw raz dnia 21 pazdziernika
(BOK:iS) wniosku od Komisja weryfikacja dokumentow i W miesiacu 2021 r. w sprawie




studenta o przyznanie Stypendialna Komisja W razie potrzeby pisemne odzwierciedlajacymi powotania
stypendium socjalnego Stypendialna wezwanie studenta do sytuacj¢ materialng. Odwotawczej Komisji
wraz z kompletem uzupetnienia brakujacych Decyzja o Stypendialnej dla
dokumentow dokumentow. Jezeli student | przyznaniu/ studentéw Politechniki
potwierdzajacym nie uzupetni dokumentow nieprzyznaniu pomocy. Koszalinskiej na rok
sytuacj¢ materialng wniosek pozostanie bez W przypadku nieprzyznania akademicki 2021/2022
studenta. rozpoznania. pomocy zlozenie Zarzadzenie Nr 57/2022
W przypadku Wprowadzenie dochodow odwotania. Lista platnicza. Rektora Politechniki
nieprzyznania studenta do systemu USOS Koszalinskiej
stypendium socjalnego ustalenie, czy studentowi z dnia 28 wrzesnia 2022
studentowi przystuguje przystuguje stypendium i w . w sprawie ustalenia
prawo whniesienia jakiej wysokosci, wysokos$ci dochodu na
odwotania do Przyznanie /nieprzyznanie osobe w rodzinie
Odwotawczej Komisji stypendium przez studenta,
Stypendialne;j. Dziekana, uprawniajacego do
Odwotanie nalezy potwierdzone decyzja ubiegania si¢ o
wnie$¢ na pismie za administracyjna. stypendium socjalne
posrednictwem Sporzadzenie oraz ustalenia
Dziekana stypendialnych list wysokos$ci $wiadczen
platniczych /Wyptata dla studentéw
stypendium Politechniki
Koszalinskiej w roku
akademickim
2022/2023
Zarzadzenie Nr 78/2021
Rektora Politechniki
Koszalinskiej
z dnia 24 listopada 2021
r. Zmieniajace
Zarzadzenie Nr 65/2021
z dnia 28 wrzesnia 2021
I. W sprawie
ustalenia wysokosci
dochodu na osobe w
rodzinie studenta,
uprawniajacego
do ubiegania si¢ o
stypendium socjalne
oraz ustalenia
wysokosci §wiadczen
dla studentéw
Politechniki
Koszalinskiej w roku
akademickim
2021/2022
4.3.2. Przyjgcie przez Wyznaczony Wyznaczony Dziekan Zlozenie przez studenta Podanie studenta z Rozpatrywanie ZAR7
. . . . R R R R R . ADZENIE Nr
Zapomogi pracownika BOKiS pracownik pracownik wniosku o przyznanie zalacznikami ztozonych 65/2021 Rektora PK z
wniosku studenta o BOKiS BOKiS zapomogi odzwierciedlajacymi trudng | dokumentéw raz . -
. . . . . . . dnia 28 wrze$nia 2021
przyznanie zapomogi z Weryfikacja wniosku sytuacj¢ materialng na W miesiacu . -
.. .. A . - r. w sprawie ustalenia
kompletem Komisja Komisja Whisanie kwoty zapomogi skutek wystapienie




dokumentow
poswiadczajacych
wystapienie zdarzenia
losowego
wplywajacego na
pogorszenie sytuacji
materialnej

Stypendialna

Stypendialna

do systemu USOS
Przyznanie/nieprzyznanie
zapomogi, potwierdzone
decyzja administracyjna
Sporzadzenie listy
platniczej

Wyptata zapomogi.

zdarzenia losowego
Decyzja o
Pprzyznaniu/nieprzyznaniu
zapomogi W przypadku
nieprzyznania pomocy
zlozenie odwotania Lista
platnicza

wysokosci dochodu na
osobe¢ w rodzinie
studenta,
uprawniajacego do
ubiegania si¢ o
stypendium socjalne
oraz ustalenia
wysokos$ci §wiadczen
dla studentéw PK w
roku akademickim
2021/2022

Zarzadzenie Nr 15/2022
Rektora Politechniki
Koszalinskiej

z dnia 24 lutego 2022 r.
W sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 64/2021
Rektora Politechniki
Koszalinskiej

z dnia 27 wrze$nia 2021
I. W sprawie
wprowadzenia
Regulaminu $§wiadczen
dla studentow i
doktorantow PK

433

Stypendia specjalne
dla oséb z
niepelnosprawnoscia

Przyjecie wniosku
przez pracownika
BOKIiS wraz z
orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci.
Wysoko$¢ stypendium
ustala corocznie Rektor
W porozumieniu z
Parlamentem
Studentow PK w
zaleznosci od
mozliwosci
finansowych Uczelni i
od stopnia
niepelnosprawnosci.
Wysokos¢ stypendium
podawana

jest do wiadomosci
Zarzadzeniem Rektora
do dnia 30 wrzesnia.

Dziekan

Biura Obstugi
Kandydatow i
Studentow (do
31.01.2024 r. BOS)

Prorektor ds.
studenckich

Ztozenie przez studenta
whniosku wraz z
orzeczeniem o stopniu
niepelnosprawnosci o
przyznanie stypendium
Whisanie stopnia
niepetnosprawnosci do
systemu USOS Przyznanie
stypendium potwierdzone
decyzja administracyjna
Sporzadzenie listy
platniczej

Wyptata stypendium.

Podanie studenta wraz z
orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci .
Wzory dokumentow sa

dostepne na stronie BOKiS.

Decyzja o przyznaniu
stypendium Lista ptatnicza

Rozpatrywanie
ztozonych
dokumentow raz
W miesigcu

ZARZADZENIE NR
61/2021 Rektora PK z
dnia 23 wrze$nia 2021
I. W sprawie
wprowadzenia
Regulaminu
przyznawania pomocy z
funduszu wsparcia os6b
niepetnosprawnych;

Zarzadzenie Nr 15/2022
Rektora Politechniki
Koszalinskiej

z dnia 24 lutego 2022 r.
W sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 64/2021
Rektora Politechniki
Koszalinskiej

z dnia 27 wrze$nia 2021
. W sprawie
wprowadzenia
Regulaminu $wiadczen




dla studentow i

doktorantow PK
434 Przyjgcie przez Wyznaczony Wyznaczony Rektor Whiosek studenta o Whiosek studenta Rozpatrywanie
. . . . . . . . . . . . . ZARZADZENIE Nr
Stypendium Rektora pracownika BOKiS Pracownik BOKiS Pracownik BOKiS przyznanie stypendium Lista rankingowa podpisana | ztozonych 30/2021 Rektora PK z
dla najlepszych wniosku od studenta o Rektora przez Rektora dokumentow na dnia 19 kwictnia 2021
studentow przyznanie stypendium Komisja BOK:iS dokonuje Decyzja o przyznaniu poczatku kazdego W sprawie ustalenia ’
rektora dla najlepszych stypendialna werytikacji wnioskow i stypendium semestru - W spokos’,ci stypendium
studentow. sporzadza liste rankingowa. ztozenie list b ypend
I . rektora dla studentow
Przedtozenie listy do rankingowych do . S
. . . Politechniki
zatwierdzenia Rektorowi. Rektora (do 20 Koszalifskiei w
Przestanie podpisanych list listopada i do 20 semestrze le tJnim roku
do Dzialu Studenckiego, a kwietnia) akademickiceo
nastepnie do BOKiS 202012021 g
Przygotowanie przez .
. . .. Zarzadzenie Nr 15/2022
pracownika BOKIS decyzji Rektora Politechniki
i przekazanie Rektorowi do Koszalifiskicj
podpisu. Wydanie decyzji i z dnia 24 lutego 2022 .
Wyptata stypendium. w sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 64/2021
Rektora Politechniki
Koszalinskiej
z dnia 27 wrzes$nia 2021
I. W sprawie
wprowadzenia
Regulaminu $§wiadczen
dla studentow i
doktorantow PK
4.3.5. Zakwaterowanie w Kierownik Domow Kierownik Domow Rektor Ztozenie wniosku oraz Whiosek studenta Termin sktadania | Zarzadzenie Rektora
Miejsce w Domu Domach Studenckich Studenckich, Studenckich, Rada Parlament wptlacenie kaucji na poczet Listy wnioskow: PK Nr43/2011 z dnia
Studenta przyznawane jest Kanclerz Osiedla Studentow zakwaterowania przez Studentow, ktorym -do 20 czerwca 28.09.2011r.
studentowi studiow Dziekan studenta. Wysoko$¢ kaucji przyznano miejsca w dla kazdego Zarzadzenie Nr 15/2022
stacjonarnych PK a Rada ustala na kazdy rok Domach Studenckich studenta lat Rektora Politechniki
takze malzonkowi i Mieszkancow akademicki Kanclerz PK wyzszych; Koszalinskiej

dzieciom. Student
sktada wniosek o
przyznanie miejsca w
Domu Studenta PK
bezposrednio u
Kierownika Dziatu
Domoéw Studenckich.

w porozumieniu z Rada
Osiedla.

Przyznanie miejsca w
Domu Studenckim z
uwzglednieniem kryteriow
okreslonych w regulaminie
dla:

- studenta na okres 9
miesigcy.

-do 20 sierpnia
dla studentow I
roku, z drugiego
naboru w miare
wolnych miejsc,
-do 15.X, takze
odwotania w
miar¢ wolnych
miejsc.

z dnia 24 lutego 2022 r.
W sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 64/2021
Rektora Politechniki
Koszalinskiej

z dnia 27 wrze$nia 2021
I. W sprawie
wprowadzenia
Regulaminu $wiadczen
dla studentéw i
doktorantow PK




OBSZAR 5. ZASADY REKRUTACJI KANDYDATOW NA STUDIA PIERWSZEGO, DRUGIEGO STOPNIA, STUDIA PODYPLOMOWE
oraz W WYNIKU POTWIERDZANIA EFEKTOW UCZENIA SIE

Cel i zakres dzialania
Celem procedury jest usystematyzowanie dzialan podejmowanych na poziomie Uczelni oraz jej jednostek organizacyjnych, ktérych wynikiem powinien by¢ prawidtowo przeprowadzony
proces rekrutacji na prowadzone kierunki studiow i poziomy ksztatcenia. W szczegolnosci dziatania te powinny prowadzi¢ do terminowego opracowania i upubliczniania zasad rekrutacji
oraz przekazania wymaganych przepisami danych do wlasciwego ministra. Niniejsza procedura zawiera opis zadan prowadzacych do osiagnigcia zatozonego celu, wskazuje osoby

odpowiedzialne za realizacj¢ poszczegoélnych zadan oraz terminy ich wykonania.

Procedura 5.1. Procedura rekrutacji na studia pierwszego i drugiego stopnia, studia podyplomowe oraz procedura potwierdzania efektow uczenia si¢

Zadanie Opis wykonania zadania Podmiot Podmiot Podmioty Sposob wykonania Dokumentacja zwigzana | Termin Podstawa prawna
odpowiedzialny wykonujacy monitorujace zadania (wzorzec z realizacjg zadania wykonania
za zadanie zadanie oraz zrodta zadania

informacji
5.1.1 Prorektor ds. Na podstawie zasad | Uchwaty rady Do 30 marca roku | Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
Przyjecie Przyjecie w drodze uchwat Dziekan Rada podstawowej ksztalcenia obowiazujacych w podstawowe;j jednostki kalendarzowego Prawo o szkolnictwie wyzszym i
propozycji zasad | propozycji zasad rekrutacji jednostki roku poprzednim organizacyjnej Uczelni poprzedzajacego nauce (Dz.U. 2018 poz.1668 z dnia
rekrutacji na na dany rok akademicki organizacyjnej rady programowe rok akademicki, 30 sierpnia 2018r. z pézn. zm)
studia I'i IT przez rade podstawowej Uczelni opracowuja zasady ktorego uchwata
stopnia jednostki organizacyjnej przyjec na dany rok dotyczy Uchwata Rady Wydziatu

Politechniki Koszalinskiej akademicki i

zglaszaja

propozycje

Dziekanowi
5.1.2. Przyjecie w drodze uchwat Rektor Senat Politechniki Prorektor ds. | Na podstawie zasad | Uchwaty Senatu Do 30 czerwca Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
Przyjecie zasad zasad rekrutacji na dany rok Koszalinskiej ksztalcenia rekrutacji Politechniki roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i
rekrutacji na akademicki przez Senat przyjetych przez Koszalinskiej kalendarzowego nauce (Dz.U. 2018 poz.1668 z
studia 1i II Politechniki Koszalifiskiej rady podstawowych poprzedzajacego dn.30 sierpnia 2018r. z p6zn.zm)
stopnia jednostek rok akademicki, Uchwata Nr 27/2021 Senatu PK z

organizacyjnych PK ktorego uchwata dnia 28 kwietnia 2021 w sprawie

opracowane zostaja
zasady rekrutacji dla
catej Uczelni

dotyczy

ustalenia warunkow, trybu oraz
terminu rozpoczecia i zakonczenia
rekrutacji na studia w PK w roku
akademickim 2021/2022
(uchylenie Uchwaty Nr 19/2020 w
tej sprawie)

Uchwata Nr 26/2021 Senatu PK z
dn. 28 kwietnia 2021 w sprawie
okreslenia uprawnien
przystugujacych olimpijczykom
oraz laureatom konkurséw
ogolnopolskich organizowanych
przez PK przy ubieganiu si¢ o
przyjecie na I rok studiow od roku
ak.2021/2022 (uchylenie Uchwaty
Nr 20/2020 w tej sprawie)




Zarzadzenie Nr 42/2022

Rektora Politechniki Koszalinskiej
z dnia 30 maja 2022 r.

W sprawie organizacji przyjec na |
rok studiéw w roku akademickim
2022/2023

Zarzadzenie Nr 41/2022

Rektora Politechniki Koszalinskiej
z dnia 30 maja 2022 r.

w sprawie okreslenia wysokos$ci
optaty wnoszonej przez osobg
ubiegajaca si¢ o przyjecie na studia
w roku akademickim 2022/2023

5.1.3.
Przestanie
informacji
rekrutacyjnych
do MNiSW

Przestanie Uchwat Senatu
PK o liczbie miejsc na
studiach stacjonarnych oraz
zasadach rekrutacji na studia
do MNiSW

Rektor

Kierownik dziatu
ksztatcenia

Prorektor
ksztatcenia

ds.

Kserokopie Uchwat
Senatu PK wraz z
zalagcznikami
zostaja przestane do
Ministra Nauki i
Szkolnictwa
Wyzszego

pocztowe potwierdzenia
nadania

1 miesiac po dacie
uchwalenia
odpowiednich
uchwat

Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz.U. 2018 poz.1668 z dnia
30 sierpnia 2018r. z pdzn. zm)

5.1.4.
Upublicznienie
zasad naboru na
studia I'i IT
stopnia

Podanie do publicznej
wiadomosci zasad rekrutacji
poprzez ich zamieszczenie
na stronach internetowych i
informatorach na studia

Prorektor ds.
ksztatcenia

Kierownik UCTI,
Kierownik dziatu
planowania i
promocji

Kierownik dziatu
ksztatcenia

Szczegdtowe zasady
naboru na studia I i
1I stopnia oraz
termin rozpoczegcia i
zakonczenia naboru
na te studia zostaja
w wersji
elektronicznej
przestane do
Kierownika UCTI w
celu ich
zamieszczenia na
stronach
internetowych
Uczelni oraz do
Kierownika dzialu
planowania i
promocji w celu ich
zamieszczenia w
informatorach

Informacje na stronach
internetowych i w
informatorach

Do 30 czerwca
roku
kalendarzowego
poprzedzajacego
rok akademicki,
ktorego uchwata
dotyczy

Ustawa z dnia 20 lipca 20138r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz.U. 2018 poz.1668 z dnia
30 sierpnia 2018r. z pézn. zm)

5.1.5. Powolanie
skladu
Uczelnianej
Komisji
Rekrutacyjnej

Powotanie w drodze
zarzadzenia Rektora PK
sktadu Uczelnianej Komisji
Rekrutacyjnej do
przeprowadzenia rekrutacji
na studia I i II stopnia

Rektor

Prorektor ds.
ksztalcenia

Rektor

Rektor Politechniki
Koszalinskiej w
drodze zarzadzenia
powotuje sktad
Uczelnianej Komisji
Rekrutacyjnej na
dany rok
akademicki

Zarzadzenie Rektora

31 maja

Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz.U. 2018 poz.1668 z dnia
30 sierpnia 2018r. z p6zn. zm)
Zarzadzenie Nr 38/2021 Rektora
PK z dnia 31 maja 2021r. w
sprawie organizacji przyje¢c¢ na I
rok studiéw w roku akademickim
2021/2022

Zarzadzenie Nr 42/2022

Rektora Politechniki Koszalinskiej
z dnia 30 maja 2022 r.




W sprawie organizacji przyj¢é na I
rok studiéw w roku akademickim
2022/2023

5.1.6. Ustalenie w drodze Rektor Prorektor ds. Rektor Rektor w drodze Zarzadzenie Rektora 31 maja Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
Ustalenie zarzadzenia szczegotowego ksztalcenia zarzadzenia ustala Prawo o szkolnictwie wyzszym i
szczegbOlowego harmonogramu rekrutacji w szczegblowy nauce (Dz.U. 2018 poz.1668 z dnia
harmonogramu danym roku akademickim harmonogram 30 sierpnia 2018r. z pézn. zm)
rekrutacji na na studia I 1 II stopnia rekrutacji w danym Zarzadzenie Nr 38/2021 Rektora
studia Ii IT roku akademickim PK z dnia 31 maja 2021r. w
stopnia na studia 1 II sprawie organizacji przyjec na |
stopnia rok studiéw w roku akademickim
2021/2022
5.1.7. Zgodnie z przyjetymi Prorektor ds. kierownik Prorektor ds. Rekrutacja odbywa Indywidualne decyzje o W terminach Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
Nabér na studia I | harmonogramami komisje ksztalcenia Uczelnianego ksztalcenia si¢ w formie przyjeciu na studia, wyznaczonych Prawo o szkolnictwie wyzszym i
i II stopnia rekrutacyjne prowadza Centrum elektroniczne;j. protokoly postgpowania | Zarzadzeniem nauce (Dz.U. 2018 poz.1668 z dnia
rekrutacj¢ kandydatow na Technologii Kierownik UCTI kwalifikacyjnego Rektora PK 30 sierpnia 2018r. z pézn. zm)
studia I i II stopnia Informatycznych, uruchamia aplikacje Zarzadzenie Nr 38/2021 Rektora
pracownicy Biura do internetowej PK z dnia 31 maja 2021r. w
Obstugi Studentow, rejestracji sprawie organizacji przyjec na |
Uczelniana Komisja kandydatéw na rok studiéw w roku akademickim
Rekrutacyjna studia (IRK). 2021/2022
Pracownicy BOKiS
weryfikuja sktadane
dokumenty.
Uczelniana Komisja
Rekrutacyjna
wpisuje kandydata
na liste studentow.
5.1.8. Przyjecie i rozpatrzenie Rektor Uczelniana Rektor Pismo z Decyzja Uczelnianej 14 dni od Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
Odwolania od odwotania kandydata od Komisja odwotaniem od Komisji Rekrutacyjnej whniesienia Prawo o szkolnictwie wyzszym i
decyzji o decyzji o przyjeciu na studia Rekrutacyjna decyzji Uczelnianej | (UKR), odwotania nauce (Dz.U. 2018 poz.1668 z dnia
przyjeciu na Komisji Decyzja Rektora 30 sierpnia 2018r. z p6zn. zm)
Studia I'i IT Rekrutacyjnej Zarzadzenie Nr 38/2021 Rektora
stopnia powinno by¢ PK z dnia 31 maja 2021r. w
wystosowane do sprawie organizacji przyjec na |
rektora nie pozniej rok studiow w roku akademickim
niz 14 dni od daty 2021/2022
doreczenia
informacji o
przyjeciu na studia.
Rektor podejmuje
decyzj¢ w sprawie
nie pozniej niz dwa
tygodnie po
ztozeniu pisma
przez kandydata.
5.1.9. Podanie do publicznej Kierownik Studiow | Administrator Dziekan W informacji nalezy | Informacja na stronach Co najmniej 2 Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
Upublicznienie wiadomosci informacji o Podyplomowych strony internetowe;j podac nazwe internetowych miesiace przed Prawo o szkolnictwie wyzszym i
informacji o uruchomieniu edycji jednostki studiow jednostek planowanym nauce (Dz.U. 2018 poz.1668 z dnia
rekrutacji na studiow podyplomowych Kierownik UCTI, podyplomowych, terminem 30 sierpnia 2018r. z pézn. zm)

studia
podyplomowe

oraz zasadach i terminach
rekrutacji

czas trwania
studiéw, planowany

rozpoczecia zajeé

Uchwata Nr 1/2015 Senatu PK w
sprawie uchwalenia Regulaminu




termin rekrutacji,
zasady rekrutacji,

studiéw podyplomowych w PK
Zarzadzenie o utworzeniu studiow
podyplomowych

5.1.10. Powotanie w drodze Kierownik Studiow Kierownik Studiow | Dziekan Kierownik Studiow Decyzja o powotaniu Co najmniej 1 Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
Powolanie skladu | pisemnego zawiadomienia Podyplomowych Podyplomowych Podyplomowych sktadu Komisji miesiac przed Prawo o szkolnictwie wyzszym i
Komisji sktadu Komisji wyznacza komisje Kwalifikacyjnej planowanym nauce (Dz.U. 2018 poz.1668 z dnia
Kwalifikacyjnej Kwalifikacyjnej do rozpatrzenia terminem 30 sierpnia 2018r. z pézn. zm)
na studia prowadzacej rekrutacje na wnioskow rozpoczgeia Uchwata Nr 1/2015 Senatu PK w
podyplomowe studia podyplomowe kandydatow o rekrutacji sprawie uchwalenia Regulaminu
przyjecie na te studiéw podyplomowych w PK
studia Zarzadzenie o utworzeniu studiéw
podyplomowych
5.1.11. Zgodnie z terminarzem Kierownik Studiow | Komisja Dziekan Komisja Zbiorczy protokot Dwa tygodnie Ustawa z dnia 20 lipca 20138r.
Nabér na studia Komisja Kwalifikacyjna Podyplomowych kwalifikacyjna Kwalifikacyjna przyjecia na studia przed Prawo o szkolnictwie wyzszym i
podyplomowe prowadzi rekrutacj¢ na przyjmuje podyplomowe rozpoczgciem nauce (Dz.U. 2018 poz.1668 z dnia
studia podyplomowe wymagane zajeé 30 sierpnia 2018r. z pézn. zm)
dokumenty od Uchwata Nr 1/2015 Senatu PK w
kandydatéw na sprawie uchwalenia Regulaminu
studia studiéw podyplomowych w PK
podyplomowe i Zarzadzenie o utworzeniu studiow
podejmuje decyzj¢ o podyplomowych
przyjeciu na te
studia. Za przebieg
prac komisji
odpowiada jej
przewodniczacy/
Kierownik Studiow
Podyplomowych.
5.1.12. Ustalenie w drodze uchwat Rektor Senat Politechniki Prorektor ds. Senat PK okre§law | Uchwata Senatu PK, Najpézniej do 30 | Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
Organizacja warunkow, trybu jak i zasad Koszalinskiej ksztalcenia drodze uchwaty Zarzadzenie Rektora czerwca roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i
procesu potwierdzania efektow 0golna organizacj¢ kalendarzowego nauce (Dz.U. 2018 poz.1668 z dnia
potwierdzania uczenia si¢ procesu poprzedzajacego 30 sierpnia 2018r. z p6zn. zm)
efektéw uczenia potwierdzania rok akademicki, Uchwata Nr 48/2019 Senatu PK z
sie efektow uczenia si¢. ktorego uchwata dnia 25 wrzes$nia 2019r. w sprawie
Szczegbty procesu dotyczy sposobu potwierdzania efektow
ustalone sa w uczenia si¢
Zarzadzeniu Zarzadzenie Rektora w sprawie
Rektora. ustalenia wysokos$ci optaty za
przeprowadzenie procesu
potwierdzania efektOw uczenia si¢
5.1.13. Komisja Weryfikujaca Prorektor ds. Komisja Prorektor ds. Osoba ubiegajaca Opinia Komisji decyzja Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
Potwierdzanie Efekty Uczenia si¢ bada ksztatcenia Weryfikujaca ksztalcenia si¢ o potwierdzenia Weryfikujacej Efekty wydawana jest w Prawo o szkolnictwie wyzszym i
efektow uczenia dokumentacje Efekty Uczenia si¢ efektow uczenia si¢ | Uczenia si¢, Decyzja terminie 14 dni od | nauce (Dz.U. 2018 poz.1668 z dnia

sie

wnioskodawcy, okresla
forme weryfikacji i
sporzadza opini¢. Na jej
podstawie wydawana jest
decyzja potwierdzajaca
efekty uczenia sig.

sktada do
Przewodniczacego
UKR wniosek.
Prorektor ds.
ksztalcenia
powotluje (dla
kazdego kierunku
studiow) Komisje

Prorektora ds.
ksztatcenia

zaopiniowania
przez Komisjg
Weryfikujaca
Efekty Uczenia si¢

30 sierpnia 2018r. z p6zn. zm)
Uchwata Nr 48/2019 Senatu PK z
dnia 25 wrzes$nia 2019r. w sprawie
sposobu potwierdzania efektow
uczenia si¢

Zarzadzenie Rektora w sprawie
ustalenia wysokosci oplaty za
przeprowadzenie procesu




Weryfikujaca
Efekty Uczenia sie.

potwierdzania efektow uczenia si¢

5.1.14. Rekrutacja na studia Prorektor ds. Przewodniczacy Prorektor ds. Przewodniczacy Decyzja o przyjgciu na w terminach Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
Przyjecie na kandydatow, ktorzy ksztalcenia Uczelnianej Komisji | ksztatcenia UKR podejmuje studia ustalonych w Prawo o szkolnictwie wyzszym i
studia Ii IT posiadaja udokumentowany Rekrutacyjnej, decyzj¢ o przyjeciu harmonogramie nauce (Dz.U. 2018 poz.1668 z dnia
stopnia w wyniku | zasob wiedzy, umiejetnosci Komisja na studia na rekrutacji na dany | 30 sierpnia 2018r. z p6zn. zm)
potwierdzenia i kompetencji spotecznych Weryfikujaca podstawie ocen rok akademicki. Uchwata Nr 48/2019 Senatu PK z
efektow uczenia uzyskanych w procesie Efekty Uczenia si¢ Komisji dnia 25 wrze$nia 2019r. w sprawie
sie uczenia si¢ poza systemem Weryfikujacej sposobu potwierdzania efektow
studiow Efekty Uczenia sie. uczenia si¢
Zarzadzenie Rektora w sprawie
ustalenia wysokosci optaty za
przeprowadzenie procesu
potwierdzania efektow uczenia si¢
Przyjecie i rozpatrzenie Rektor Uczelniana Komisja | Rektor Kandydat moze Decyzja Komisji Decyzja Rektora Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
5.1.15. odwotania kandydata od Rekrutacyjna odwotac¢ si¢ za Weryfikujacej Efekty w terminie do 30 Prawo o szkolnictwie wyzszym i
Odwolanie od decyzji o przyjeciu na studia posrednictwem Uczenia si¢, Decyzja dni od wniesienia | nauce (Dz.U. 2018 poz.1668 z dnia
decyzji Komisji w wyniku potwierdzenia UKR od decyzji Rektora odwotania 30 sierpnia 2018r. z pézn. zm)
Weryfikujacej efektow uczenia si¢ Komisji Uchwata Nr 48/2019 Senatu PK z
Efekty Uczenia Weryfikujacej dnia 25 wrzesnia 2019r. w sprawie
sie Efekty Uczenia si¢ sposobu potwierdzania efektow

do Rektora w
terminie 14 dni od
dostarczenia decyzji

uczenia si¢




OBSZAR 6. ZASADY DOSKONALENIA KADRY DYDAKTYCZNEJ

Cel i zakres dzialania
Celem procedur w obszarze jest okreslenie zasad doboru i oceny kadry naukowo-dydaktycznej w taki sposob, aby zagwarantowa¢ studentom wysoka jako$¢ ksztatcenia oraz realizacjg
badan na wlasciwym poziomie umozliwiajacym zdobywanie stopni i tytulow naukowych.

PROCEDURA 6.1. Doboér i ocena kadry dydaktycznej

Zadanie Opis Podmiot Podmiot wykonujacy Podmiot monitorujacy | Sposob wykonania Dokumentacja Termin Podstawa prawna
wykonania zadania odpowiedzialny Okreslone zadanie wykonanie zwigzana z wykonania
zadania wykonaniem zadania
6.1.1. Dobér kadry Dobér kadry i szerzej | Dziekan Kierownik katedry/ Prorektor ds. Sformutowanie Dokumenty okreslone Docelowo przed Ustawa z dnia 20 lipca
dydaktycznej polityka kadrowa Rada wydziatu/ Rada ksztalcenia potrzeb w zakresie wymogami konkursu rozpoczgciem nowego | 2018r. Prawo o
wydziatu jest naukowa dyscypliny/ Prorektor ds. nauki zatrudnienia Iub dokumenty semestru lub roku szkolnictwie wyzszym
bezposrednia Dziekan obejmujace: dotyczace zatrudnienia | akademickiego. inauce (Dz. U. 2018
pochodna potrzeb, kwalifikacje, tryb pozaetatowego w Dtugosc¢ procedur poz. 1668 z dnia 30
jakie wynikaja z i warunki zatrudnienia. | ramach umowy konkursowych sierpnia 2018 r.)
efektow uczenia cywilno-prawnej uzalezniona jest od Ustawa z dnia 20 lipca
wiasciwych dla Nastepnie wdrozenie potrzeb jednostkiiram | 2018r. Prawo o
danego kierunku procedur formalnych wyznaczonych w szkolnictwie wyzszym
studiéw oraz planéw opisanych w przepisach inauce (Dz. U. 2018
rozwojowych przepisach poz. 1668 z dnia 30
wydziatu zewnetrznych sierpnia 2018 r.)
i wewngtrznych
Rozporzadzenie
Ministra Nauki i
Szkolnictwa
Rozporzadzenie
Ministra Nauki i
Szkolnictwa
warunkow
prowadzenia studiow
na okre$lonym
kierunku i poziomie
ksztatcenia (Dz.U.
2014 poz. 1370)
Statut Politechniki
Koszalinskiej. Tekst
jednolity. Zat. do
Obwieszczenia Nr
2/2020 z dnia 16
kwietnia 2020
6.1.2. Proces Procedura zatrudnienia | Dziekan Kierownik Katedry Rektor Procedure¢ konkursowa | Konkurs oglasza si¢g na | wyniki konkursu
zatrudniania kadry w drodze konkursu na jako bezposredni warunkuje w BIP na stronach oglaszane sa na Statut Politechniki
dydaktycznej w stanowisko odbywa sig¢ przetozony rozpoznanie i opis podmiotowych wspomnianych wyzej Koszalinskiej. Tekst
ramach konkursu wedtug szczegdtowych nauczyciela potrzeb kadrowych w uczelni, ministra oraz stronach jednolity. Zat. do

przepisow opisach w

akademickiego

ramach danej katedry.

ministra

internetowych w

Obwieszczenia Nr




Ustawie 2.0 i Statucie
PK.

Poprzedza ja
rozpoznanie potrzeb w
ramach katedry, w
ktorej potencjalny
pracownik bytby
zatrudniony

Komisja konkursowa

Dotyczy to:
wymaganych
kwalifikacji (stopien,
tytul), okreslenie
dyscypliny,
doswiadczenia
praktycznego, dorobku
badawczego,
doswiadczenia
dydaktycznego w
uczelni wyzszej,
doswiadczenia w pracy
organizacyjnej na
rzecz jednostki w
szkolnictwie wyzszym.
Zatrudnienie n-la
akademickiego w
wymiarze
przewyzszajacym
potowe etatu na czas
okreslony lub
nieokre$lony w uczelni
publicznej nastgpuje
po przeprowadzeniu
konkursu otwartego.
Tryb i warunki
postepowania
konkursowego okresla
statut. Konkurs
oglasza rektor z
wilasnej inicjatywy lub
na wniosek kierownika
jednostki
organizacyjnej
Zaopiniowany w
docelowej grupie
zatrudnienia przez
wilasciwe dla niej ciato
opiniodawcze.

nadzorujacego
uczelni¢ oraz na
stronach
internetowych Komisji
Europejskiej w
europejskim portalu
dla mobilnych
naukowcow

terminie 30 dni po jego
rozstrzygnigciu

2/2020 z dnia 16
kwietnia 2020

Ustawa z dnia 20 lipca
2018r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym
inauce (Dz. U. 2018
poz. 1668 z dnia 30
sierpnia 2018 r.)
Ustawa z dnia 20 lipca
2018r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym
inauce (Dz. U. 2018
poz. 1668 z dnia 30
sierpnia 2018 r.)

6.1.3.
Hospitacje

Sposdb
przeprowadzenia
hospitacji zajec¢
dydaktycznych
majacych na celu
uzyskanie informacji
na temat jakos$ci
procesu
dydaktycznego.
Hospitacje stanowia
jeden z instrumentéw
doskonalenia procesu
ksztalcenia, obejmuja

Dziekan Wydziatu

Dziekan i osoby
upowaznione
Kierownicy katedr
Nauczyciele
akademiccy

Prorektor ds.
ksztalcenia

Szczegoty sposobu
przeprowadzania
hospitacji okreslone sa
Regulaminem
hospitacji zajgé
dydaktycznych PK.
Zaleca si¢ miedzy
innymi, aby hospitacja
przeprowadzana byta
przez co najmniej dwie
osoby; Osoba
hospitujaca powinna

Protokot z
przeprowadzonej
hospitacji w formie
przewidzianej w
Regulaminie hospitacji
(zal. 2)

Kazdy nauczyciel
akademicki podlega co
najmniej jednej
hospitacji w okresie
dwoch lat.

Gdy ocena ostatniej
hospitacji jest
negatywna lub opinia
wyrazona w ankietach
studenckich wskazuje
na nieprawidtowosci w
realizacji zajec

Zarzadzenie Nr
21/2022 Rektora
Politechniki
Koszalinskiej z dnia 15
marca 2022 r. w
sprawie wprowadzenia
Regulaminu Hospitacji
zajg¢ dydaktycznych
PK




wszystkie osoby
prowadzace zajgcia
dydaktyczne w
Uczelni. Hospitacjom

by¢ wyzsza
stopniem/tytutem
naukowym od osoby
hospitowanej (w

dydaktycznych,
kolejna hospitacje
przeprowadza si¢ po
uptywie roku. Nowo

podlegaja wszystkie uzasadnionych zatrudnieni n-le
formy zajec przypadkach rowna akademiccy
dydaktycznych, stopniem/tytutem). i doktoranci
realizowanych na realizujacy praktyke
studiach I 1 II, stopnia dydaktyczna,
oraz na studiach podlegaja
podyplomowych. obowiazkowej

hospitacji

w pierwszym roku

pracy dydaktycznej

Przekazanie planu

hospitacji

Prorektorowi ds.

Ksztatcenia — do konca

pierwszego miesiaca

danego semestru

Sporzadzenie

sprawozdania z

realizacji hospitacji do

dnia 30 wrze$nia

6.1.4. Ocena okresowa jest Wydziaty Rektor Etapy Arkusze okresowej Okresowa ocena Ustawa z dnia 20 lipca
Ocena Kadry narzg¢dziem polityki Dziekan Katedry Dziekani przeprowadzenia oceny n-la nauczyciela 2018r. Prawo o

kadrowej uczelni i Kierownik Katedry oceny reguluja zasady | akademickiego przeprowadzana co 2 | szkolnictwie wyzszym
przeprowadzana jest jako bezposredni Wszyscy nauczyciele okresowej oceny Zat. nr 1 do lata. inauce (Dz. U. 2018
co 2 lata. Ocenie przetozony akademiccy nauczycieli. Po Zarzadzenia Rektora W roku 2021 ocena poz. 1668 z dnia 30
podlegaja wszyscy nauczyciela zatrudnieni w PK ogloszeniu oceny PK 38/2020 z 5 dotyczy sierpnia 2018 r.)
nauczyciele akademickiego przez Rektora wraz z czerwca 2020r. zrdznicowanego Statut Politechniki

zatrudnieni w PK.
Pracownicy badawczo-
dydaktyczni oceniani
sa w obszarach ich
dziatalnosci
badawczej,
dydaktycznej i
organizacyjnej,
pracownicy badawczy
oceniani sg w
obszarach ich
dziatalno$ci badawczej
i organizacyjnej,
pracownicy
dydaktyczni oceniani
sa w obszarach ich
dzialalno$ci
dydaktycznej i
organizacyjnej.
Sposéb
przeprowadzenia
Oceny precyzuje tresé

Komisje oceniajace

terminem
poszczegélnych
etapow, pracownicy
uczelni przystepuja do
wypehiania arkuszy,
nastgpnie przekazuja je
do bezposrednich
przetozonych celem
wstepnej weryfikacji.
Na kolejnym etapie
staja si¢ one
przedmiotem analiz
Komisji oceniajacej w
terminie wskazanym w
zarzadzeniu rektora,
koncza si¢
sformutowaniem
oceny.

okresu podzielonego
na dwa etapy: okres
oceny do 4.06.2020 i
po 5.06.2020 do
30.09.2021.

Koszalinskiej. Tekst
jednolity. Zat. do
Obwieszczenia Nr
2/2020 z dnia 16
kwietnia 2020
Zarzadzenie Nr
38/2020

Rektora PK z dnia 5
czerwca 2020 r. w
sprawie wprowadzenia
Zasad Okresowej
Oceny Nauczyciela
Akademickiego

Zarzadzenie Nr 58/
2021 Rektora PK z
dnia 17 wrze$nia 2021
r. Zmieniajace
zarzadzenie Nr
38/2020 Rektora PK
W sprawie
wprowadzenie Zasad




Zarzadzenia Rektora
PK 38/29020 w
postaci Zasad
okresowej oceny
nauczyciel
akademickiego

Okresowej Oceny
Nauczyciela
Akademickiego

Zarzadzenie Rektora
PK 69/2021 z dnia 5
pazdziernika 2021 r. w
sprawie
przeprowadzenia w
2021 r. oceny
okresowej nauczycieli
akademickich
zatrudnionych w PK
Zarzadzenie Nr 8/2021
Dziekana Wydziatu
Humanistycznego z
dnia 3.11.2021 r. w
sprawie powotania
Komisji Oceniajacej
na WH;

Zarzadzenie Nr 4/2024
Rektora PK z dnia
12.01.2024 r. w
sprawie wysokos$ci
progow punktowych
za dziatalnos¢
naukowg dla celow
okresowej oceny

nauczyciela
akademickiego
6.1.5 Ocena przez studentéw | Dziekan/prodziekan student Dziat ksztalcenia Ocena jakosci Ankieta internetowa w | Po zakonczeniu Zarzadzenie Nr 8/2021
Ocena kadry wybranych aspektow ds. ksztalcenia Biuro Wydzialu merytorycznej systemie USOS web kazdego cyklu zajec Rektora Politechniki
dydaktycznej przez zwigzanych z jako$cia Humanistycznego przeprowadzonego dydaktycznych Koszaliniskiej z dnia 15
studentow — i organizacja zajec kursu, warunkéw (semestru). stycznia 2021 r. w
ankietyzacja dydaktycznych organizacyjnych sprawie badania opinii

sformutowana w
anonimowej ankiecie
dotyczace
zrealizowanego w
semestrze kursu

stworzonych przez
prowadzacego i
postawy wobec
stuchaczy.

Ocena w rosngcej skali
1 do 5 z mozliwo$cia
wpisania stownego
komentarza.
Strukture ankiety,
brzmienia
szczegolowe pytan i
ich liczbe okreslaja
przepisy wewngtrzne
W oparciu stanowisko
wypracowane w
porozumieniu z

studentow,
doktorantow,
absolwentow i
stuchaczy studiow
podyplomowych,
dotyczacej jakosci
ksztalcenia w
Politechnice
Koszalinskiej;
Zarzadzenie nr 8/2022
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 7
lutego 2022 r. w
sprawie
Wewng¢trznego
Systemu Zapewnienia
Jakos$ci Ksztatcenia w




parlamentem
studenckim

wydziatach i filii
Politechniki
Koszalinskiej




OBSZAR 7. ZASADY DYPLOMOWANIA

Cel i zakres dzialania
Celem procedury jest okreslenie zasad postgpowania obowiazujacych podczas procesu dyplomowania w zakresie przygotowania pracy dyplomowej oraz przebiegu egzaminu dyplomowego
na studiach pierwszego i drugiego stopnia.

PROCEDURA 7. Organizacja procesu dyplomowania na studiach pierwszego, drugiego stopnia oraz na studiach podyplomowych

Zadanie Opis Podmiot Podmiot Podmiot
wykonania zadania odpowiedzialny wykonujacy monitorujacy Sposob wykonania Dokumentacja Termin Podstawa prawna
okreslone zadanie wykonanie zwigzana z wykonania
zadania wykonaniem
zadania
7.1. Zgloszenie wykazu promotorow Dziekan Kierownik Katedry | Dziekan Kierownicy katedr Rada Wydziatu Regulamin studiéw PK-
Zgloszenie przez Kierownika Katedry Rada Wydziatu Rada Wydziatu zglaszajg imiona i Nie dotyczy maj/czerwiec uchwata Senatu PK nr
wykazu nazwiska nauczycieli 44/2019 z dnia 25 wrzesnia;
pracownikéw Zatwierdzenie wykazu akademickich - uchwata 25/2020 Senatu
naukowo- pracownikéw naukowo- wyznaczonych do Politechniki Koszalinskiej z
dydaktycznych dydaktycznych petniacych role pehienia funkcji dnia 30.04.2020 r.
pelniacych role promotorow. promotora i
promotorow Uchwata Rady Wydziatu zaakceptowanych Zarzadzenie nr 10/2015
Humanistycznego przez Rad¢ Wydziatu Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 2 lutego
2015 r. w sprawie zasad
sktadania i archiwizacji wersji
elektronicznej prac
dyplomowych z
wykorzystaniem systemu
Archiwum Prac
Dyplomowych (APD)
Uchwata Rady Wydziatu
Standardy pisania
prac dyplomowych na
kierunkach studiow Wydziatu
Humanistycznego
7.2. Temat pracy powinien zostaé | Promotor Student i promotor Kierownik katedry/ Wykaz tematow Do konca semestru Zarzadzenie Nr 46/2022
Ustalenie tematu ustalony  podczas  konsultacji komisja Ustalenie tematu prac poprzedzajacego rok Rektora Politechniki
pracy miedzy studentem a  osoba zatwierdzajaca badz wybor tematuz | dyplomowych z ukonczenia studiéw Koszalinskiej z dnia 9 czerwca
dyplomowej prowadzaca seminarium. Przy tematy z Rady listy przygotowanej przypisanymi 2022 r. w sprawie
ustaleniu  tematu powinny by¢ programowej przez promotora, studentami (od prowadzenia procesu
brane pod uwage zainteresowania kierunku/ Rada udostgpnionej w pazdziernika 2021 dyplomowania oraz sktadania
studenta, a takze mozliwosci Wydzialu systemie APD dokumentacja i archiwizacji prac
wykonania danej pracy. dotyczaca dyplomowych z
Wyboru tematu pracy dyplomowej ustalenie i wyboru wykorzystaniem systemu
student moze dokona¢ z listy pracy prowadzona Archiwizacji Prac

tematow  przygotowanej  przez
osob¢ prowadzacg seminarium,
zamieszczonej w systemie APD.
Temat powinien by¢ zgodny z
kierunkiem studidéw.

jest w systemie
APD)

Dyplomowych (APD)
Regulamin studiéw
Politechniki Koszalinskiej —
uchwata Senatu Politechniki




Koszalinskiej nr 44/2019 z
dnia 25 wrzesnia 2019 roku.
Uchwata Senatu Politechniki
Koszalinskiej nr 25/2020 z
dnia 30.04.2020 r.

UCHWALA Nr 7/2009
Senatu Politechniki
Koszalinskiej z dnia 18 marca
2009 r. w sprawie wdrozenia
w Politechnice Koszalinskiej
Jednolitego systemu
Zapewnienia Jakosci

Ksztalcenia.
7.3. Temat pracy Promotor / Promotor Promotor Wprowadzenie/ Dokumentacja Do konca semestru Decyzja prorektora ds.
Wprowadzenie wprowadzany/dodawany/zglaszany | koordynator /koordynator zglaszanie tematow elektroniczna w poprzedzajacego rok studentow system Dyplomy
tematu pracy jest do systemu APD: Moje prac dyplomowych systemie APD ukonczenia studiow zostaje zamkniety z dn.
dyplomowej do prace/Moje tematy przez student student odbywa si¢ wedlug 10.10.2021.
systemu promotora/opiekuna/koordynatora. Sciezki wyznaczane Zarzadzenie Nr 46/2022
Archiwum Prac Zgtoszenie w formularzu obejmuje przez whasciwy Rektora Politechniki
Dyplomowych podanie danych w zakresie formularz w systemie Koszalinskiej z dnia 9 czerwca
(APD) brzmienia tematu, opisu pracy i APD 2022 r. w sprawie
informacji organizacyjnych. prowadzenia procesu
dyplomowania oraz sktadania
i archiwizacji prac
dyplomowych z
wykorzystaniem systemu
Archiwizacji Prac
Dyplomowych (APD)
Regulamin studiéw PK-
uchwata Senatu PK nr
44/2019 z dnia 25 wrzesnia
Uchwata Senatu Politechniki
Koszalinskiej nr 25/2020 z
dnia 30.04.2020 r.
74. Wprowadzone przez promotora Rada Programowa | Rada Programowa Kierownik Katedry Rada Programowa Uchwata Rady Do konca semestru Regulamin studiéw PK-
Zatwierdzanie tematy prac dyplomowych do Kierunku - Kierunku - Prodziekan ds. Kierunku - Wydzialu w poprzedzajacego rok uchwata Senatu PK nr
tematu pracy systemu APD podlegaja trzyosobowy trzyosobowy ksztalcenia trzyosobowy sprawie ukonczenia studiéw 44/2019 z dnia 25 wrze$nia;
dyplomowej zatwierdzeniu przez wyznaczony (zazwyczaj) (zazwyczaj) zespot (zazwyczaj) zespot z | zatwierdzenia Uchwata Senatu Politechniki
zespot z Rady Programowe;j zespot z z przewodniczacym przewodniczacym proponowanego Koszalinskiej nr 25/2020 z
Kierunku. przewodniczacym | Rada Wydziatu zatwierdza tematy w | tematu pracy dnia 30.04.2020 r.
(opinia) systemie APD dyplomowe;. Zarzadzenie Nr 46/2022
Dokumentacja Rektora Politechniki
elektroniczna w Koszalinskiej z dnia 9 czerwca
systemie APD. 2022 r. w sprawie

prowadzenia procesu
dyplomowania oraz sktadania
i archiwizacji prac




dyplomowych z
wykorzystaniem systemu
Archiwizacji Prac

Dyplomowych (APD)
7.5. Prac¢ dyplomowa student Student Student Promotor Indywidualna praca Plik elektroniczny | Student jest Regulamin studiéw PK-
Przygotowanie wykonuje pod bezposrednim studenta z w formacie PDF z | zobowiazany zlozy¢ uchwala Senatu PK nr
pracy kierownictwem nauczyciela promotorem w tre$cig prace dyplomowa 44/2019 z dnia 25 wrzesnia;
dyplomowej akademickiego, posiadajacego co ramach seminarium do konca sesji Uchwata Senatu Politechniki
najmniej stopien naukowy doktora. dyplomowego lub w poprawkowej Koszalinskiej nr 25/2020 z
ramach opieki nad semestru, w ktorym, dnia 30.04.2020 r.
praca zgodnie
z harmonogramem Rozporzadzenie MNiSW z
studiow, powinien dnia 27 wrzesnia 2018r. w
skonczy¢ studia. sprawie studiow (Dz.U. z
W uzasadnionych 2018 r. poz. 1861)
przypadkach, na
pisemny wniosek
dyplomanta,
zaopiniowany przez
promotora, dziekan
moze przesunac
termin ztoZzenia pracy
dyplomowej do
jednego miesigca, w
stosunku do
wspomnianego
terminu
7.6. Szczegodtowe zasady sprawdzania Promotor Promotor Prodziekan ds. Promotor uaktywnia | Formularz Po przygotowaniu Regulamin studiéw PK-
Sprawdzenie pracy dyplomowej w Jednolitym Ksztalcenia proces archiwizacji internetowy pracy i przed jej uchwata Senatu PK nr
pracy Systemie Antyplagiatowym (JSA) pracy w systemie Raportu z badania | zatwierdzeniem 44/2019 z dnia 25 wrzeénia;
dyplomowej zintegrowanym z systemem APD, Wydziatowy APD, student antyplagiatowego, Uchwata Senatu Politechniki
w systemie okresla wlasciwa wewngtrzna Administrator wprowadza dostepny w JSA Koszalinskiej nr 25/2020 z
Antyplagiatowym | procedura uczelni. W przypadku systemu APD podstawowe dane dnia 30.04.2020 r.
stwierdzenia plagiatu nalezy wraz z plikiem pracy
przejs¢ do odpowiedniej procedury w formacie PDF, Zarzadzenie
postgpowania. nastegpnie promotor Nr 4/2019 Rektora

zleca badanie pracy
z wykorzystaniem
JSA. Dla kazdej
sprawdzanej pracy
jest generowany
raport podobienstwa.
Raport ten jest
automatycznie
przesytany
promotorowi na
zgtoszony przez
niego adres poczty
elektronicznej.

Po otrzymaniu
wyniku, analizuje

Politechniki Koszalinskiej z
dnia 8 stycznia2019 r. w
sprawie wprowadzenia
obowiazku sprawdzania
pisemnych prac

dyplomowych i prac
doktorskich z wykorzystaniem
Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego (JSA)

Zarzadzenie Nr 46/2022
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 9 czerwca
2022 r. w sprawie
prowadzenia procesu




raport i zatwierdza
(lub nie) prace do
obrony.

dyplomowania oraz sktadania
i archiwizacji prac
dyplomowych z
wykorzystaniem systemu
Archiwizacji Prac
Dyplomowych (APD)

7.7. Szczegodtowa procedurg ztozenia Student Student Biuro Obstugi Student wprowadza Potwierdzenie Student jest Procedura dyplomowania na
Z}ozenie pracy pracy dyplomowej okresla Studenta (BOKIiS) plik PDF z praca do zlozenia pracy zobowiazany ztozy¢ Wydziale Humanistycznym
dyplomowej i Regulamin Studiow oraz systemu APD (sktada | dyplomowe;j i prace dyplomowa Koszalin 2021 (dokument w
innych Regulamin dyplomowania na prace dyplomowa w innych (wprowadzi¢ plik z aktualizacji);
wymaganych Wydziale Humanistycznym formie wymaganych praca do systemu APD
dokumentow elektronicznej) oraz dokumentow. oraz uzyskac Regulamin studiéw PK-
sktada pozostate zatwierdzenie pracy uchwata Senatu PK nr
wymagane przez promotora, po 44/2019 z dnia 25 wrzesnia;
dokumenty w BOKiS sprawdzeniu w JSA) Uchwata Senatu Politechniki
do konca sesji Koszalinskiej nr 25/2020 z
poprawkowej dnia 30.04.2020 r.
semestru, w ktorym,
zgodnie z Zarzadzenie
harmonogramem Nr 4/2019 Rektora
studiéw, powinien Politechniki Koszalinskiej z
skonczyé dnia 8 stycznia2019 r. w
studia. sprawie wprowadzenia
W uzasadnionych obowigzku sprawdzania
przypadkach, na pisemnych prac
pisemny wniosek dyplomowych i prac
dyplomanta, doktorskich z wykorzystaniem
zaopiniowany przez Jednolitego Systemu
promotora, dziekan Antyplagiatowego (JSA)
moze przesungé
termin zlozenia pracy
dyplomowej do
jednego miesiaca, w
stosunku do
wspomnianego
terminu
7.8. Z1ozenie Szczegdtowa procedure zlozenia Promotor Promotor Biuro Wydzialu Promotor przekazuje | Protokoét kontroli Niezwlocznie po Procedura dyplomowania na

wymaganych
dokumentow
przez promotora

dokumentéw wyznaczaja zapisy
JSA oraz Regulamin Studiow.

do BOK:GS liste
studentoéw z datg
zlozenia przez nich
pracy do obrony
(data zatwierdzenia
pracy przez
promotora w
systemie, po
sprawdzeniu w JSA)
. Szczegblowa
procedurg ztozenia
pracy dyplomowej
okresla Regulamin
Studiow, Regulamin
dyplomowania na

oryginalnosci
pracy JSA w
systemie APD
(dokumenty w
wersji
elektronicznej)
Lista studentow
przestana do
BOKiS za pomoca
poczty uczelnianej

sprawdzeniu
oryginalnosci pracy w
JSA - w zwigzku z
biegiem terminu
dwoch tygodni od
zlozenia pracy
dyplomowej do
egzaminu
dyplomowego

Wydziale Humanistycznym
Koszalin 2021

Zarzadzenie Nr 46/2022
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 9 czerwca
2022 r. w sprawie
prowadzenia procesu
dyplomowania oraz sktadania
i archiwizacji prac
dyplomowych z
wykorzystaniem systemu
Archiwizacji Prac
Dyplomowych (APD)




WH oraz
Zarzadzenie Nr

46/2022 Rektora PK
7.9. Recenzenta proponuje promotor Dziekan / Dziekan / Dziekan / W doborze Formularz Recenzent jest Zarzadzenie Nr 46/2022
Wyznaczenie sposrod osob upowaznionych do Prodziekan ds. Prodziekan ds. Prodziekan ds. recenzenta pracy zgloszenia w wskazywany przez Rektora Politechniki
recenzenta prowadzenia prac dyplomowych Ksztalcenia Ksztatcenia Ksztalcenia dyplomowej nalezy systemie APD promotora po Koszalinskiej z dnia 9 czerwca
lub innych oséb posiadajacych kierowac si¢ sprawdzeniu pracy w 2022 r. w sprawie
odpowiednie kwalifikacje - w kompetencjami w JSA i jej zatwierdzeniu | prowadzenia procesu
systemie APD zakresie tematyki do obrony, dyplomowania oraz skfadania
pracy dyplomowej — nie pozniej niz dwa i archiwizacji prac
tygodnie przed dyplomowych z
planowana obrona. wykorzystaniem systemu
Archiwizacji Prac
Dyplomowych (APD)
Zarzadzenie
Nr 4/2019 Rektora
Politechniki Koszalinskiej z
dnia 8 stycznia2019 r. w
sprawie wprowadzenia
obowiazku sprawdzania
pisemnych prac dyplomowych
i prac doktorskich z
wykorzystaniem Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego
(JSA)
Regulamin studiow PK-
uchwata Senatu PK nr
44/2019 z dnia 25 wrze$nia;
Uchwata Senatu Politechniki
Koszalinskiej nr 25/2020 z
dnia 30.04.2020 r.
Recenzje pracy dyplomowej Promotor i Promotor i Dziekan/Prodziekan | Recenzent i promotor | Formularz Promotor i recenzent, Zarzadzenie Nr 46/2022
7.10. zgodnie z kryteriami oceny prac recenzent recenzent ds. ksztalcenia przygotowuja i systemu APD po weryfikacji Rektora Politechniki
Przygotowanie dyplomowych przyjetych w zatwierdzony zatwierdzony przez umieszczaja recenzje pisemnej pracy Koszalinskiej z dnia 9 czerwca
recenzji pracy Standardach pisania prac przez dziekana dziekana w formularzu dyplomowe;j przy 2022 r. w sprawie
dyplomowej dyplomowych na kierunkach systemu APD wykorzystaniu JSA, prowadzenia procesu
studiow Wydziatu opracowuja dyplomowania oraz sktadania
Humanistycznego opinie o pracy i archiwizacji prac

zawierajace jej oceny.
Obie opinie sa
udostgpniane
studentowi, nie pozniej
niz na 3 dni przed
terminem egzaminu
dyplomowego.

dyplomowych z
wykorzystaniem systemu
Archiwizacji Prac
Dyplomowych (APD)

Regulamin studiéw PK-
uchwata Senatu PK nr
44/2019 z dnia 25 wrze$nia;
Uchwata Senatu Politechniki
Koszalinskiej nr 25/2020 z
dnia 30.04.2020 r.




Standardy pisania
prac dyplomowych na
kierunkach studiow Wydziatu

Humanistycznego
7.11. Decyzj¢ o dopuszczeniu do Dziekan Dziekan Dziekan Ztozenie w BOKIiS Dokumenty Egzamin dyplomowy Zarzadzenie Nr 46/2022
Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego wymaganych wymagane przez przeprowadza si¢ w Rektora Politechniki
egzaminu podejmuje Dziekan. Warunkiem dokumentow BOKiS (dostgpne | terminie do dwoch Koszalinskiej z dnia 9 czerwca
dyplomowego dopuszczenia do na stronie tygodni od daty 2022 r. w sprawie
egzaminu dyplomowego jest: internetowej Biur | zlozenia pracy prowadzenia procesu
1) uzyskanie odpowiedniej liczby Obstugi dyplomowe;j. Za datg dyplomowania oraz skfadania
punktéw ECTS, wynikajacych z Kandydatow i zlozenia uznaje si¢ i archiwizacji prac
harmonogramu studiéw i programu Studentow dzien zatwierdzenia dyplomowych z
studiow dla danego kierunku i (BOK:S, do pracy przez promotora | wykorzystaniem systemu
poziomu studiow, 31.01.2024 r. (po uzyskaniu Archiwizacji Prac
2) pozytywna weryfikacja BOS) pozytywnego wyniku Dyplomowych (APD)
pisemnej pracy dyplomowej przez w JSA)
JSA, Regulamin studiow PK-
3) uzyskanie pozytywnych ocen uchwata Senatu PK nr
promotora i recenzenta pracy 44/2019 z dnia 25 wrzesnia
dyplomowej, 2019 (rozdz. VIII)
4) ztozenie w BOKiS wymaganych Uchwata Senatu Politechniki
dokumentow, Koszalinskiej nr 25/2020 z
5) uregulowanie wszystkich dnia 30.04.2020 r.
zobowiazan finansowych wobec
uczelni.
7.12. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ Dziekan Dziekan Dziekan Umieszczenie Protokot Przed terminem Zarzadzenie Nr 46/2022
Wyznaczenie przed komisja powotang przez danych cztonkow egzaminu egzaminu Rektora Politechniki
komisji do dziekana. Komisji w systemie dyplomowego dyplomowego Koszalinskiej z dnia 9 czerwca
przyjecia 2. W sklad komisji wchodza: APD/USOS - Formularz w 2022 r. w sprawie
egzaminu 1) dziekan lub upowazniony przez systemie APD prowadzenia procesu
dyplomowego niego nauczyciel akademicki, jako dyplomowania oraz sktadania
przewodniczacy, i archiwizacji prac
2) promotor, dyplomowych z
3) recenzent, wykorzystaniem systemu
4) nauczyciel akademicki Archiwizacji Prac
reprezentujacy wiodaca dyscypling Dyplomowych (APD)
naukowa, do ktorej przypisano
program studiow, o ile jedna z Regulamin studiéw PK-
0s0b wymienionych w punktach 1- uchwata Senatu PK nr
3 nie jest rownoczesnie 44/2019 z dnia 25 wrzesnia
reprezentantem dyscypliny 2019 (rozdz. VIII)
wiodace;j. Uchwata Senatu Politechniki
Koszalinskiej nr 25/2020 z
dnia 30.04.2020 r.
7.13. Egzamin Egzamin dyplomowy jest Przewodniczacy Komisja Dziekan Regulamin egzaminu | Protokot Egzamin dyplomowy Zarzadzenie Nr 46/2022
dyplomowy egzaminem ustnym. Przy ocenie komisji egzaminacyjna dyplomowego na egzaminu przeprowadza si¢ w Rektora Politechniki
egzaminu stosuje si¢ zasady oceny | egzaminacyjnej Student Dyplomowego w terminie do dwoch Koszalinskiej z dnia 9 czerwca




okreslone w Regulaminie Studiow
PK.

Wydziale
Humanistycznym

systemie
APD/USOS

tygodni od daty
zlozenia pracy
dyplomowe;j

2022 r. w sprawie
prowadzenia procesu
dyplomowania oraz sktadania
i archiwizacji prac
dyplomowych z
wykorzystaniem systemu
Archiwizacji Prac
Dyplomowych (APD)
Regulamin studiéw PK-
uchwata Senatu PK nr
44/2019 z dnia 25 wrzesnia
2019 (rozdz. VIII)

Uchwata Senatu Politechniki
Koszalinskiej nr 25/2020 z
dnia 30.04.2020 r.

Regulamin egzaminu
dyplomowego na Wydziale
Humanistycznym . Zatacznik
do Zarzadzenia Dziekana WH
nr 6/2021 z dnia 3 listopada
2021.

7.14. Obliczanie
ostatecznego
wyniku studiéw

Podstawe obliczenia ostatecznego
wyniku studiow stanowi
Regulamin Studiow oraz przyjete
W nim wytyczne

Przewodniczacy
komisji
egzaminacyjnej

Komisja
egzaminacyjna

Dziekan

Obliczenie
ostatecznego wyniku
studiéw w oparciu o
zasady okresla &30 i
31 Regulaminu
Studiow PK

Zapis w protokole
egzaminu
dyplomowego
(formularz w
systemie APD)

Bezposrednio po
zakonczeniu egzaminu
dyplomowego

Regulamin studiéw PK-
uchwata Senatu PK nr
44/2019 z dnia 25 wrze$nia
2019 (rozdz. 1IX)

Uchwata Senatu Politechniki
Koszalinskiej nr 25/2020 z
dnia 30.04.2020 r.

7.15.
Sporzadzenie
protokotu z
przebiegu
egzaminu
dyplomowego

Protokot sporzadza si¢ zgodnie z
przyjetym wzorem

Przewodniczacy
komisji
egzaminacyjnej

Komisja
egzaminacyjna

Dziekan

Protokot z przebiegu
egzaminu
dyplomowego
powinien zawiera¢:
1) datg egzaminu;
2) imi¢ (imiona) i
nazwisko studenta;
3) numer albumu;
4) sktad i podpisy
cztonkow komisji
egzaminacyjnej;

5) tre$¢ zadanych
pytan i uzyskane
oceny;

6) srednig ocen
uzyskana w okresie
studiow;

7) oceng egzaminu
dyplomowego;

8) ostateczny wynik
studiow;

Protokot
egzaminu
Dyplomowego
jako formularz w
systemie USOS/
APD zostaje
wydrukowany

W zaleznosci od etapu
zadania, protokot
sporzadzany jest
przed/w trakcie/W
trakcie i po
zakonczeniu egzaminu
dyplomowego w
systemie APD

Regulamin studiéw PK-
uchwata Senatu PK nr
44/2019 z dnia 25 wrzesnia
2019 (rozdz. IX)

Uchwata Senatu Politechniki
Koszalinskiej nr 25/2020 z
dnia 30.04.2020 r.
Zarzadzenie Nr 46/2022
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 9 czerwca
2022 r. w sprawie
prowadzenia procesu
dyplomowania oraz sktadania
i archiwizacji prac
dyplomowych z
wykorzystaniem systemu
Archiwizacji Prac
Dyplomowych (APD)




9) uzyskany tytut

zawodowy;
10) tytut i oceng
pracy dyplomowej.
7.16. wystawienie Dyplom i suplement wystawia si¢ BOK:iS (Biura BOKiS Rektor Informacje zawarte Dyplom 30 dni od daty ztozenia | Rozporzadzenie MNiSW z
dyplomu zgodnie z przyjetym wzorem Obstugi BOKiS na dyplomie i ukonczenia egzaminu dnia 27 wrzesnia 2018r. w
ukonczenia Kandydayow i suplemencie do studiow i dyplomowego. sprawie studiow (Dz.U. z
studidw i Studentow, do dyplomu sg zgodne z | suplement 2018 r. poz. 1861)
suplementu 31.01.2024 r. BOS wewngtrznymi
— Biuro Obstugi regulacjami Regulamin studiéw PK-
Studentow) uczelnianymi uchwata Senatu PK nr
44/2019 z dnia 25 wrze$nia
2019 (rozdz. IX)
Uchwata Senatu Politechniki
Koszalinskiej nr 25/2020 z
dnia 30.04.2020 r.
UCHWALA Nr 29/2019
Senatu Politechniki
Koszalinskiej z dnia 19
czerwca 2019 r. w sprawie
zatwierdzenia wzorow
dyplomow ukonczenia
studiéw pierwszego i
drugiego stopnia w
Politechnice Koszalinskiej
7.17. Elektroniczna archiwizacja prac Dziekan BOKiS Dziekan Automatyczne Zapis w systemie 30 dni od daty ztozenia
Archiwizacja dyplomowych prowadzona jest z przekazanie prac ORPD egzaminu Zarzadzenie Nr 46/2022
prac wykorzystaniem systemu dyplomowych w dyplomowego. Rektora Politechniki
dyplomowych Archiwum Prac Dyplomowych wersji elektronicznej Koszalinskiej z dnia 9 czerwca

(APD) bedacego elementem
Uniwersyteckiego Systemu
Obstugi Studiow (USOS).

z APD do
Ogolnopolskiego
Repozytorium Prac
Dyplomowych
(ORPD)

2022 r. w sprawie
prowadzenia procesu
dyplomowania oraz sktadania
i archiwizacji prac
dyplomowych z
wykorzystaniem systemu
Archiwizacji Prac
Dyplomowych (APD)




OBSZAR 8. ZASADY WERYFIKACJI | DOSKONALENIA ZASOBOW MATERIALNYCH JEDNOSTKI

Cel i zakres dzialania
Celem procedury jest zapewnienie zasobow materialnych wspomagajacych proces ksztatcenia oraz badania naukowe w kontekscie realizacji efektow uczenia si¢. Cel procedury realizowany
jest poprzez: modernizacje, odnawianie i dostosowanie zasobow materialnych, w tym wyposazenie sal dydaktycznych oraz biblioteki, do zadan zwigzanych z procesem ksztalcenia,
dostosowanie oraz modernizacje bazy materialnej do potrzeb 0sdb niepetnosprawnych, modernizacje i odnawianie zasobow materialnych wspomagajacych prowadzenie badan naukowych.

(procedura w aktualizacji 2021)

PROCEDURA 8. Procedura weryfikacji zasob6w materialnych, w tym infrastruktury dydaktycznej i naukowej, biblioteka

Zadanie Opis Podmiot Podmiot Podmiot Sposéb wykonania Dokumentacja Termin Podstawa prawna
wykonania zadania odpowiedzialny wykonujacy monitorujacy zwigzana z wykonania
Okreslone zadanie wykonanie wykonaniem zadania
zadania
Ustawa Prawo o szkolnictwie
8.1. Dokonanie okresowego Kierownik Kierownik Dziekan Kierownik Katedry Ksigzka Po wyzszym i nauce z dnia 20
Okresowy przeglad przegladu i oceny zasobow Katedry Katedry/ dokonuje przegladu i inwentarzowa zakonczonym lipca 2018 1. (Dz. U. 22018 r.
i ocena zasobow niezbednych do realizacji Sekcja oceny zasobow srodkow semestrze/ poz. 1668);
dydaktycznych efektow uczenia si¢ na kursach, Inwentaryzacji dydaktycznych/ trwatych/ksiazka inwentaryzacja ZARZADZENIE Nr 40/2019
ze szczegblnym Sekcja Inwentaryzacji PK | ewidencji ze zasobow co 4 | Rektora Politechniki
uwzglednieniem: wyposazania przeprowadza spis materialowej lata Koszalinskiej z dnia 13
laboratoriow i pracowni, zasobow wg procedur wrze$nia 2019 r. w sprawie
zasobow bibliotecznych, obowiazujacych na PK wprowadzenia Regulaminu
oprogramowania, dostgpnych Organizacyjnego Politechniki
pomocy dydaktycznych i Koszalinskiej;
naukowych.
Ustawa Prawo o szkolnictwie
8.2. Dokonanie weryfikacji zasobow | Kierownik Zespot: Dziekan Zespo6t dokonuje Ksigzka Na koncu roku wyzszym i nauce z dnia 20
Weryfikacja niezbednych do realizacji Katedry Kierownik Katedry weryfikacji zasobow inwentarzowa akademickiego lipca 2018 . (Dz. U. 22018 r.
zasobow efektow uczenia si¢ na kierunku. lub osoba srodkow trwatych/ Na biezaco w poz. 1668);
dydaktycznych wyznaczona z ksiazka ewidencji miare potrzeb ZARZADZENIE Nr 40/2019
danej Katedry materialowej/protokot Rektora Politechniki
Pracownik Biura likwidacji Koszalinskiej z dnia 13
Wydzialu wrzesnia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Politechniki
Koszalinskiej;
8.3. Zakup zasobow dydaktycznych Dziekan Dzial Zamowien Dziekan Na podstawie wnioskow Lista zakupow Do konca roku
Zakupy zasobow niezbgdnych do realizacji PK od kierownikow zasobow kalendarzowego. | Ustawa Prawo o szkolnictwie
dydaktycznych efektow uczenia si¢. Pracownik Biura Katedr/Zaktadow dydaktycznych w Na biezaco w wyzszym i nauce z dnia 20
Wydzialu prowadzenie biezacych danym roku miar¢ potrzeb. lipca 2018 r. (Dz. U. 22018 r.

zakupow zasobow
dydaktycznych.

akademickim

poz. 1668);

ZARZADZENIE Nr 40/2019
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 13
wrze$nia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Politechniki
Koszalinskiej;




Regulamin organizacyjny
Politechniki Koszalinskiej -
zalacznik do obwieszczenia
Rektora

8.4. Zakup zasobow bibliotecznych Kierownik Sekcja zamowien Rady programowe Na podstawie wnioskéw z | Lista zakupoéw Na biezaco Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
Zakupy zasobéw niezbednych do realizacji biblioteki publicznych kierunkéw raportu z realizacji zasobow Prawo o szkolnictwie wyzszym
bibliotecznych zatozonych efektow uczenia efektow uczenia si¢ na dydaktycznych w i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668
kierunku przygotowanie i danym roku z dnia 30 sierpnia 2018 r.);
realizacja zakupow akademickim. Lista Rozporzadzenie MNiSW z dnia
zasobow bibliotecznych. propozycji do zakupu 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
moze by¢ studiow (Dz. U. z 2018 r. poz.
sporzadzana w miar¢ 1861);
potrzeb. Uchwata Nr 36/2012 Senatu
Przewodniczacy rad Politechniki Koszalinskiej z
programowych dnia 27 czerwca 2012 r. w
przyjmuja zgloszenia sprawie struktury Jednolitego
zakupow o Systemu Zapewnienia Jakosci
nauczycieli Ksztalcenia w Politechnice
dydaktycznych Koszalinskiej;
przygotowujacych Regulamin studiéw Politechniki
karty kursu Koszalinskiej — Uchwata
odwotujace si¢ do Senatu Politechniki
pozycji obecnych w Koszalinskiej nr 44/2019 z dnia
zasobach biblioteki 25 wrze$nia 2019 roku;
Gléwnej PK ZARZADZENIE Nr 40/2019
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 13
wrzesnia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Politechniki
Koszalinskiej;
8.5. Oceng bazy materialnej w Prodziekan ds. Petnomocnik Petnomocnik Ocena potrzeb studentow Sprawozdanie z Do konica roku Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
Ocena bazy zakresie potrzeb réznych grup studentow Dziekana ds. Rektora ds. na podstawie rodzaju i realizacji zadan przez | akademickiego Prawo o szkolnictwie
materialnej do studentéw z Studentow Studentow zakresu Pelnomocnika wyzszym i nauce (Dz. U. 2018
potrzeb studentéow z | niepetnosprawnoscia dokonuje Niepetnosprawnych | Niepelnosprawnych | niepetnosprawnosci Dziekana ds. poz. 1668 z dnia 30 sierpnia
niepelnosprawnoscia | wlasciwy Pelnomocnik Kanclerz Studentow 2018 r.);
Dziekana ds. Studentow z Niepetnosprawnych Regulamin organizacyjny

niepelnosprawnos$cia

Politechniki Koszalinskiej —
Zarzadzenie nr 40/2019
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 13
wrze$nia 2019 r.;

Zarzadzenie Nr 84/2021
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 13
grudnia 2021 r. W sprawie
wprowadzenia dokumentu
,.Katalog ustug wsparcia
edukacyjnego 0sob z
niepeosprawnosciami na PK
wdrozonych i zaplanowanych
w ramach projektu Dostgpna




Uczelnia — Politechnika
Koszalinska”

8.6.

Modernizacja bazy
materialnej dla
potrzeb studentow z
niepelnosprawnoscia

Modernizacja bazy materialnej
dla potrzeb studentow
niepetnosprawnych

Kanclerz

Dyrektor ds.
Administracyjnych

Dziekan
Petnomocnik
Rektora ds.
Studentow
Niepetnosprawnych

Modernizacja bazy
materialnej na podstawie
potrzeb wynikajacych ze
sprawozdania
Petlnomocnika Dziekana
ds. Studentow
Niepetnosprawnych

Dokumentacja
inwestycji

Zgodnie z
dokumentacja
inwestycji

Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. 2018
poz. 1668 z dnia 30 sierpnia
2018 r.);

Regulamin organizacyjny
Politechniki Koszalinskiej —
Zarzadzenie nr 40/2019
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 13
wrze$nia 2019 r.;
Zarzadzenie Nr 84/2021
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 13
grudnia 2021 r. W sprawie
wprowadzenia dokumentu
,,Katalog ustug wsparcia
edukacyjnego 0sob z
niepelnosprawnosciami na PK
wdrozonych i zaplanowanych
w ramach projektu Dostepna
Uczelnia — Politechnika
Koszalinska”

8.7

Modernizacja i
odnawianie zasobow
materialnych dla
potrzeb badan
naukowych

Modernizacja i odnowienie
zasobOw materialnych dla
potrzeb badan naukowych

Kierownik
Katedry

Sekcja zamowien
publicznych

Dziekan

Ujecie potrzeb w zakresie
zasobow materialnych we
wnioskach na realizacjg
badan statutowych oraz
projektow badawczych
finansowanych ze Zrodet
zewngetrznych.
Przygotowanie i realizacja
zakupow.

Whioski na realizacje
projektow PK oraz
wnioski na projekty
finansowane ze
zroédet zewngtrznych.

Na biezaco

Ustawa z dnia 20 lipca 20138r.
Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. 2018
poz. 1668 z dnia 30 sierpnia
2018 r.);

Regulamin organizacyjny
Politechniki Koszalinskiej —
Zarzadzenie nr 40/2019
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 13
wrze$nia 2019 r.;




OBSZAR 9. ZASADY WERYFIKACJI POZIOMU NAUKOWEGO JEDNOSTKI

Cel i zakres dzialania
Celem procedury jest weryfikacja poziomu naukowego dyscyplin naukowych reprezentowanych na Wydziale. Procedura sktada si¢ z dwdch zadan. Zadanie 1 dotyczy opracowania wykazu
dorobku badawczego pracownikéw badawczo-dydaktycznych i badawczych (wykaz publikacji w czasopismach z ministerialnego wykazu czasopism i wydawnictw oraz wyniki wiasciwe dla
innych obszardw oceny). Zadanie 2 dotyczy wprowadzania danych do systemow teleinformatycznych o szkolnictwie wyzszym POLON i SEDN. (procedura w aktualizacji: 2021)

PROCEDURA 9. Procedura weryfikacji poziomu naukowego Jednostki

Zadanie

Opis
wykonania zadania

Podmiot
odpowiedzialny

Podmiot

wykonujacy
Okreslone zadanie

Podmiot
monitorujacy
wykonanie
zadania

Sposob wykonania

Dokumentacja
zwigzana z
wykonaniem
zadania

Termin
wykonania

Podstawa prawna

9.1.

Opracowanie
wykazu dorobku
pracownikow
badawczych i
badawczo-
dydaktycznych w
zakresie dyscypliny
wiodacej i
niewiodacych

Sporzadzanie zestawu dorobku
naukowego jednostek z
uwzglednieniem specyfiki
wynikajacej z reprezentowanych
obszar6w i dziedzin wiedzy.
Wypetnianie o§wiadczen o
wyrazeniu zgody do zaliczenia do
liczby N.

Dziekan,
Przewodniczacy
Radny
Naukowej
Dyscypliny

Pracownicy
badawczy i
badawczo-
dydaktyczni,
pracownik Biura
Wydzialu

Dziekan

Prorektor ds. Nauki

Raporty z estymacji
z systemu
informatycznego
PBN

Sporzadzanie
wykazu 2 razy w
roku

Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668 z
dnia 30 sierpnia 2018 r.);
Rozporzadzenie

Ministra Nauki I Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 20 wrzes$nia
2018 r. w sprawie dziedzin
nauki i dyscyplin naukowych
oraz dyscyplin artystycznych
(Dz. U. 2018 poz. 1818 z dnia
20 wrzesnia 2018 r.);
Rozporzadzenie

Ministra Nauki I Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 22 lutego 2019
r. w sprawie ewaluacji jakosci
dziatalnoséci naukowej (Dz. U.
2019 poz. 392 z 28 lutego 2019
Rozporzadzenie

Ministra Nauki I Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 31 lipca 2020
r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie ewaluacji jakosci
dziatalnosci naukowej (Dz. U.
2020 poz. 1352 z 7 sierpnia
2020 r.)

Rozporzadzenie

Ministra Edukacji i Nauki

z dnia 19 pazdziernika 2021 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w
sprawie ewaluacji jakosci
dziatalno$ci naukowej;

9.2. Wprowadzanie
danych do systemow
teleinformatycznych

Sporzadzanie sprawozdania do
ztozenia ktorego sa zobowigzane
wszystkie jednostki ubiegajace si¢

Pracownik Biura
Wydziatu

Dziekan

Ministerstwo Nauki
i Edukacji

Co 4 lata

Ustawa z dnia 20 lipca 2018r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i




o szkolnictwie
wyzszym POLON i
SEDN

o przyznanie subwencji na
podstawowg dziatalno$¢
badawcza z budzetu panstwa. Na
podstawie ankiety wyliczana jest
ocena parametryczna
dotychczasowej dziatalnosci
jednostki okreslona za pomoca
kategorii dla dyscypliny
wiodace;j.

Przewodniczacy
Rady Naukowej
Dyscypliny

Zbiorcza ankieta
cztonkow
dyscypliny wiodacej

nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668 z
dnia 30 sierpnia 2018 r.);
Rozporzadzenie

Ministra Nauki I Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 20 wrzesnia
2018 r. w sprawie dziedzin
nauki i dyscyplin naukowych
oraz dyscyplin artystycznych
(Dz. U. 2018 poz. 1818 z dnia
20 wrzesnia 2018 r.);
Rozporzadzenie

Ministra Nauki I Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 22 lutego 2019
r. w sprawie ewaluacji jako$ci
dziatalno$ci naukowej (Dz. U.
2019 poz. 392 z 28 lutego 2019
Rozporzadzenie

Ministra Nauki I Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 31 lipca 2020
r. zmieniajgce rozporzadzenie w
sprawie ewaluacji jakosci
dziatalno$ci naukowej (Dz. U.
2020 poz. 1352 z 7 sierpnia
2020 1.)

Rozporzadzenie

Ministra Nauki I Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 6 marca 2019
r. w sprawie danych
przetwarzanych w
Zintegrowanym Systemie
Informacji o Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce POL-on (Dz.
U. 2019 poz. 496 z 14 marca
20191,




OBSZAR 10. ZASADY ZLECANIA, WERYFIKACJI I REALIZACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Cel i zakres dzialania
Procedura okres$la dziatania prowadzace do optymalnego przydzielenia zaje¢ dydaktycznych nauczycielom akademickim i rozliczenia ich wykonania celem poprawnego ustalenia wysokosci
wynagrodzen za godziny ponadwymiarowe.

PROCEDURA 10. Procedura w zakresie zlecania, weryfikacji i realizacji zaje¢ dydaktycznych

Zadanie Opis Podmiot Podmiot Podmiot Sposoéb wykonania Dokumentacja Termin Podstawa prawna
wykonania zadania odpowiedzialny | wykonujacy monitorujacy zwigzana z Wykonania
Okreslone wykonanie wykonaniem
zadanie zadania zadania
10.1. Przedtozenie Prorektorowi ds. | Dziekan Podstawowa Dziat Do 15 wrzesnia
Aktualizacja Ksztalcenia listy pracownikow jednostka ksztalcenia Sporzadzenie wykazu | Lista Zarzadzenie Nr 81/2021
pensum z okreslonym pensum organizacyjna Rektora Politechniki Koszalinskiej
nauczycieli Aktualizacja pensum w Dziat Dziat Prorektor ds. Korekta w systemie Korekta w systemie | Kazdorazowo przed z dnia 29 listopada 2021 r.
akademickich systemie ,,Dydaktyka” ksztalcenia ksztalcenia Ksztatcenia rozpoczgciem w sprawie zmiany Regulaminu zatrudniania

semestru oraz po
zakonczeniu zajgé w
dany roku
akademickim

i wynagradzania pracownikow
Politechniki Koszalinskiej
ZARZADZENIE Nr 12/2022

Rektora Politechniki Koszalinskiej

z dnia 10 lutego 2022 r.

w sprawie ustalenia stawek wynagrodzenia
za godziny ponadwymiarowe nauczycieli
akademickich

Uchwata Senatu Politechniki Koszalinskiej
z dnia 16 listopada 2005 r. w sprawie
wymiaru zaj¢¢ dydaktycznych, zasad
obliczania godzin dydaktycznych i
rozliczania czasu pracy nauczycieli
akademickich oraz finansowania
wynagrodzen za niektore prace
wykonywane przez pracownikow
Politechniki Koszalinskiej (tekst jednolity
Obwieszczenie Nr 3/2009) zwana dalej
Uchwatg Senatu PK z dnia 16 listopada
2005 r.

Zarzadzenie Nr 49/2014 Rektora PK z dnia
21 listopada 2014 r.

Uchwata Nr 22/2014 Senatu PK z dnia 17
wrzes$nia 2014 r.

Zarzadzenie Nr 14/2007 Rektora PK w
sprawie rocznego wymiaru zadan
dydaktycznych, badawczych i
organizacyjnych nauczycieli akademickich
Uchwata Nr 36/2015 Senatu PK w sprawie
zmiany Uchwaly Senatu PK z dnia 16
listopada 2005 r. w sprawie wymiaru zaj¢c
dydaktycznych, zasad obliczania godzin
dydaktycznych i rozliczania czasu pracy
nauczycieli akademickich oraz finansowania




wynagrodzen za niektore prace
wykonywane przez pracownikéw PK

10.2 Aktualizacja Aktualizacja programow Dziekan Podstawowa Prorektor ds. Wprowadzenie do Dla studiéw Pismo okoélne Nr 13/2007 Rektora PK z dnia
Programow studiow w systemie jednostka Ksztalcenia programu Program studiow i rozpoczynajacych si¢ 27 listopada 2007r. w sprawie zatwierdzania
studiéw ,Dydaktyka” oraz organizacyjna ,.Dydaktyka” baza danych od semestru letniego - | stosowania programu informatycznego
dostarczenie aktualnych aktualnych systemu do 31 pazdziernika. ,.Dydaktyka”, rejestrujacego zlecanie zajec¢
programé6w ksztatcenia do programow ,Dydaktyka Dla studiéw dydaktycznych i rozliczania pensum.
Dzialu Ksztalcenia (jezeli rozpoczynajacych si¢
ulegly zmianom) od semestru
zimowego - do 15
marca.
10.3 Wprowadzenie do Dziekan Osoby Dziat Zgodnie z instrukcja Program studiow i Termin Pismo okoélne Nr 13/2007 Rektora PK z dnia
Rejestracja kurséw | komputerowej bazy danych upowaznione ksztalcenia do programu baza danych przygotowania nowej 27 listopada 2007r. w sprawie zatwierdzania
W programie systemu ,,Dydaktyka” przez Dziekana ,,.Dydaktyka” osoba systemu bazy ,,Dydaktyka” na stosowania programu informatycznego
Dydaktyka indeksoéw kursow dla upowazniona przez ,.Dydaktyka nastepny rok ,Dydaktyka”, rejestrujacego zlecanie zajec
poszczegélnych kierunkow, Dziekana wprowadza akademicki dydaktycznych i rozliczania pensum.
poziomow (I, II) i form do systemu - do 15 kwietnia
ksztalcenia (studia stacjonarne ,.Dydaktyka” (UCTI) Terminy
i niestacjonarne), dla catego informacje o kursach rejestracji indeksu
toku studiow. kursow na caty tok
studiow:
- dla studiow
rozpoczynajacych si¢
od semestru
zimowego - do 1
czerwca,
dla studiow
10.4 Przydzial 1. Kierownicy jednostek Osoby Dziat Zgodnie z instrukcja Zlecenia w formie Do 15 lipca (na Pismo okoélne Nr 13/2007 Rektora PK z dnia
zajeé przydzielaja Kierownik upowaznione ksztatcenia do programu pisemnej na kolejny rok 27 listopada 2007r. w sprawie zatwierdzania
dydaktycznych katedrom/zaktadom jednostki | katedry/zaktadu | przez Dzickana ,.Dydaktyka” osoba obowiazujacych akademicki), z stosowania programu informatycznego
oraz innym jednostkom kursy odpowiedzialna w formularzach w mozliwoscia korekty ,Dydaktyka”, rejestrujacego zlecanie zajeé
obowiazujace w danym roku jednostce jednostkach we wrzesniu dydaktycznych i rozliczania pensum.

akademickim i na danym
kierunku studiow, do
realizacji w danym semestrze.
2. Przy przydzielaniu zaje¢ w
formie pisemnej podaje sie:
nazwe kursu, rok i semestr
studiow, kierunek i
specjalnosé, system studiow,
liczbg godzin, forme zajeé
dydaktycznych, liczbe
tygodni/zjazdow, liczbe
studentoéw oraz liczbg grup dla
kazdej formy zajegé
dydaktycznych.

Kierownicy katedr/zaktadow
przedstawiaja kierownikowi
jednostki propozycje zlecenia
poszczegodlnych kurséw
nauczycielom akademickich
w formie pisemne;j.




10.5 Zlecanie zaje¢c
dydaktycznych
innym jednostkom

1. Zajgcia dydaktyczne zlecane
do realizacji innym
jednostkom zamawia
kierownik jednostki,
zwracajac si¢ w formie
pisemnej oraz formie
elektronicznej do kierownika
jednostki przyjmujacej
zamoOwienie. W zleceniu tym
nalezy wyszczego6lni¢: nazwe
kursu, rok i semestr studiow,
kierunek i specjalnos¢, liczbe
godzin, formy dydaktyczne,
system studiow, liczbe
tygodni/zjazdow, liczbg
studentow oraz liczbg grup dla
kazdej formy zajeé
dydaktycznych.

Kierownik jednostki
przyjmujacej zamowienie na
przeprowadzenie zajgé
dydaktycznych, przekazuje
zlecenie Kierownikowi
katedry realizujacej zlecony
kurs. Kierownik jednostki
realizujacej zlecony kurs jest
zobowigzany do
poinformowania Kierownika
jednostki zlecajacej kurs o
tym, ktory z nauczycieli
akademickich i w jakiej sali
bedzie realizowat zajgcia.

Dziekan

Osoby
upowaznione

Dziat
Ksztalcenia

Zgodnie z instrukcja
do programu
,,.Dydaktyka” osoba
odpowiedzialna w
jednostce

Zlecenia w formie
pisemnej na
obowigzujacych
formularzach w
jednostkach

Do 1 lipca

Pismo okoélne Nr 13/2007 Rektora PK z dnia
27 listopada 2007r. w sprawie zatwierdzania
stosowania programu informatycznego
,Dydaktyka”, rejestrujacego zlecanie zajec
dydaktycznych i rozliczania pensum.

10.6 Podzial
studentow na

grupy

Na podstawie liczby
studentow ustala si¢ liczbe
grup w zaleznosci od
realizowanej formy zajeé

Dziekan

Dziat
ksztalcenia

Prorektor ds.
ksztalcenia

Po zatwierdzeniu
liczby grup
studenckich przez
Prorektora ds.
Ksztalcenia,
upowazniona osoba
w Dziale Ksztalcenia
wprowadza liczbg
grup do programu
,,Dydaktyka”.

Zatwierdzony przez
Prorektora ds.
Ksztalcenia wykaz
grup studenckich

Termin dostarczenia
do Dziatu Ksztalcenia
propozycji podziatu
studentéw na grupy na
semestr zimowy i
semestr letni - do 1
sierpnia.

Termin wprowadzenia
do programu
,Dydaktyka”
zatwierdzonego przez
Prorektora

ds. Ksztalcenia
podziatu na grupy na
semestr zimowy i
semestr letni - do 15
sierpnia

Uchwata Senatu PK z dnia 16 listopada
2005 r.




10.7.
Indywidualne
zlecenia
prowadzenia zajeé
dydaktycznych

Zlecenia indywidualne w
programie ,,Dydaktyka”
oznacza powierzenie
prowadzenia zajec
nauczycielom akademickim i
doktorantom podlegtej
jednostki lub specjalistom
spoza Uczelni. Zlecenie
prowadzenia zajec
dydaktycznych dotyczy
wszystkich form
realizowanych zajeé: na
studiach pierwszego i
drugiego stopnia,
stacjonarnych,
niestacjonarnych oraz
studiach podyplomowych

Dziekan

Osoby
upowaznione
przez Dziekana

Prorektor ds.
Ksztalcenia

Zlecenia
przygotowuje osoba
upowazniona przez
Dziekana, na
podstawie informacji
dostarczonej z
katedry/zaktadu,
zaakceptowanej przez
Dziekana

pisemna informacja
dostarczona z
katedry/zaktadu,
zaakceptowana
przez Dziekana

Termin wprowadzenia
indywidualnych
zlecen do programu
,Dydaktyka”

- semestr zimowy i
semestr letni - do 30
sierpnia.

Terminy
wprowadzenia
korekty do
indywidualnych
zlecen w programie
,Dydaktyka”

-za semestr zimowy -
do 10 wrze$nia,

-za semestr letni - do
1 lutego.

Prorektor ds. Ksztalceni oraz
kierownik jednostki zlecaja w
formie pisemnej pracownikom
oraz specjalistom spoza
Uczelni prowadzenie zajeé
dydaktycznych z
wyszczeg6lnieniem: kierunku,
specjalnosci, poziomu,
semestru typu studiow,
pracownika odpowiedzialnego
za kurs, nazwy przedmiotow,
formy zaliczenia, formy zajec,
liczby punktéw ECTS 1 liczby
godzin.

1. Oryginat zlecenia zaje¢
otrzymuje zleceniobiorca.
Kopie przechowywane sa na
wydziale, natomiast do Dziatu
Ksztalcenia nalezy przekazaé
podpisana liste zbiorcza
odbioru zlecen.

2.Zmiana zakresu zlecenia
wymaga formy pisemne;.
Propozycje korekty zleconych
zajg¢, przekazuje do
Prorektora ds. Ksztatcenia
kierownik jednostki
niezwlocznie, gdy zaistnieja
okolicznosci wymagajace
zmiany zlecenia.

Prorektor ds.
ksztalcenia
Dziekan

Pracownik
Dzialu
Ksztalcenia

Prorektor ds.
ksztatcenia

Wydruk zlecen z
systemu ,,Dydaktyka”

Druki powierzenia
zajeé
dydaktycznych
poszczegdlnym
pracownikom oraz
lista zbiorcza zlecen
dla wszystkich
pracownikow
Jednostki

1.Terminy
dostarczenia
pracownikom
indywidualnych
zlecen w formie
pisemnej: za semestr
zimowy - do 25
wrze$nia, za semestr
letni - do 15 lutego

2.Terminy
dostarczenia do
Dziatu Ksztatcenia
podpisanych list
zbiorczych oraz
pisemnej zgody
pracownikow, ktorym
zaplanowano zajecia
dydaktyczne w
godzinach

ponadwymiarowych
W wymiarze

przekraczajacym dla
pracownikow
naukowo -
dydaktycznych U, a
dla pracownikow
dydaktycznych U
rocznego wymiaru
zajg¢ dydaktycznych
za semestr zimowy -
do 1 pazdziernika, za
semestr — do 20
lutego.

Uchwata Senatu PK z dnia 16 listopada 2005
r.
Uchwata Nr 10/2007 Senatu PK z dnia 17
stycznia 2007 r.

Zalacznik do Zarzadzenie Nr 20/2020
Rektora PK z dnia 31 marca 2020r.
Regulamin zatrudniania i wynagradzania
pracownikéw Politechniki Koszalinskiej.

Zarzadzenie Nr 81/2021

Rektora Politechniki Koszalinskiej

z dnia 29 listopada 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu zatrudniania
i wynagradzania pracownikow

Politechniki Koszalinskiej




Prowadzenie zajgc Prorektor ds. Osoby Prorektor ds. Wydruk zlecen z Druk powierzenia Zgodg rady jednostki

dydaktycznych przez ksztalcenia upowaznione ksztalcenia systemu ,,Dydaktyka” | zajeé nalezy dostarczy¢ do

nauczycieli akademickich w Dziekan przez Dziekana | Dziat dydaktycznych oraz | Dziatu Ksztalcenia w

godzinach Ksztatcenia lista zbiorcza zlecen | terminie -za semestr

ponadwymiarowych w dla wszystkich zimowy - do 10

wymiarze przekraczajacym pracownikoéw wrze$nia, -za semestr

dla pracownikéw naukowo - Jednostki letni - do 1 lutego

dydaktycznych 1/4, a dla

pracownikéw dydaktycznych

1/2 rocznego wymiaru zajeé

dydaktycznych oraz zajgé

zlecanych specjalistom spoza

Uczelni lub pracownikom

Uczelni niebgdacym

nauczycielami akademickimi,

wymaga zgody rady jednostki

i jest mozliwe pod warunkiem

zapewnienia realizacji pensum

dydaktycznego wszystkim

pracownikom naukowo -

dydaktycznym i

dydaktycznym jednostki

Kierownik jednostki moze Dziekan Osoby Prorektor ds. 1. Terminy
10.8. powierzyé prowadzenie zajeé upowaznione ksztalcenia Zlecenia Whioski oraz gf)zs}t] agroct;gr‘;?;?ol Uchwata Senatu PK z dnia 16 listopada
Zavsiieranie umow dydaktycznych na studiach przez Dziekana | Dziat przygotowuje osoba umowa z systemu Dziaty Ksztalcenia 2005 r.
cywilnoprawnych pierwszego i drugiego stopnia, Ksztalcenia upowazniona przez WIRKA wnioskdw o ustalenie Zatacznik do Zarzadzenie Nr 20/2020

na prowadzenie
zajec
dydaktycznych

stacjonarnych,
niestacjonarnych i
podyplomowych,
pracownikowi Uczelni
niebedgcemu nauczycielem
akademickim lub specjaliScie
spoza Uczelni. Podpisany
przez Kierownika Jednostki
wniosek o ustalenie trybu
zamoOwienia publicznego PK
nalezy dostarczy¢ do
Prorektora ds. Ksztatcenia w
celu ostatecznej akceptacji.
Przed rozpoczeciem zajec
dydaktycznych nalezy
przekaza¢ umowg zlecenia
wraz z o§wiadczeniem o
zatrudnieniu do Dziatu Ptac w
celu rejestracji w ZUS. Po
wykonaniu zajg¢é objetych
umowa, nalezy dostarczy¢
podpisany komplet
dokumentow (wniosek,
umowg i rachunek) do Dziatu
Ksztatcenia, ktory po
dokonaniu kontroli
merytorycznej, przekazuje

Dziekana

trybu zamoOwienia
publicznego
Politechniki
Koszalinskiej dla
pracownikow Uczelni
niebedacych
nauczycielami
akademickimi lub
specjalistow spoza
Uczelni, uplywa z
dniem:

- 10 wrzesnia, dla
semestru zimowego

- 1 lutego dla
semestru letniego.

2. Terminy podpisania
umow
cywilnoprawnych z
pracownikami
Uczelni niebgdacymi
nauczycielami
akademickimi oraz ze
specjalistami spoza
Uczelni:

- do 25 wrzesnia na
semestr zimowy,

- do 15 lutego na

semestr letni.

Rektora PK z dnia 31 marca 2020r.
Regulamin zatrudniania i wynagradzania
pracownikow Politechniki Koszalinskiej
Zarzadzenie Nr 81/2021

Rektora Politechniki Koszalinskiej

z dnia 29 listopada 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu zatrudniania
i wynagradzania pracownikow
Politechniki Koszalinskiej
ZARZADZENIE Nr 12/2022

Rektora Politechniki Koszalinskiej

z dnia 10 lutego 2022 r.

w sprawie ustalenia stawek wynagrodzenia
za godziny ponadwymiarowe nauczycieli
akademickich




niezwlocznie dokumenty do
Dziatu Ptac w celu dokonania

wyplaty

10.9
Rozliczanie
realizacji zajeé
dydaktycznych

Sprawozdanie z wykonania
zaje¢ dydaktycznych stanowi
podstaweg rozliczenia realizacji
zajeé dydaktycznych,
przeprowadzonych w danym
semestrze.

Osoby
upowaznione
przez Dziekana

Pracownicy
dydaktyczni,
specjalisci
spoza Uczelni,
pracownicy
naukowo -
techniczni i
inzynieryjno -
techniczni oraz
inni, ktéorym
powierzono
prowadzenie
zajec
dydaktycznych
zobowigzani sg
do ztozenia
sprawozdan z
realizacji tych
zajeé
kierownikowi
jednostki,
bezposrednio
po zakonczeniu
zajeé

Sprawozdania
weryfikuja:
kierownik
katedry/zaktadu
oraz Dziekan

Sprawozdania z
wykonania zajgé
dydaktycznych
zrealizowanych przez
pracownikow
jednostki, w formie
elektronicznej w
programie
,.Dydaktyka”,
przygotowuja osoby
upowaznione przez
Dziekana

Program
,.Dydaktyka”

Terminy
wprowadzenia
sprawozdan do
programu
,Dydaktyka”:

- do 15 marca za
semestr zimowy,
- do 10 lipca za

semestr letni.

Weryfikacja sprawozdan po Prorektor ds. Pracownik Prorektor ds. Sprawdzanie Dane zamieszczone | Terminy weryfikacji
otrzymaniu przez Dziat Ksztalcenia Dzialu Ksztalcenia zgodnosci W programie sprawozdan przez
Ksztalcenia informacji o Ksztalcenia wprowadzonej do ,,Dydaktyka” oraz pracownika Dzialu
zakonczeniu procesu systemu ,,Dydaktyka” | pisma z korektamii | Ksztalcenia
wprowadzania danych ze liczby godzin zmianami - do 15 maja za
sprawdzonych sprawozdan do dydaktycznych ze semestr zimowy
programu ,,.Dydaktyka” przez zleceniami przy do 30 sierpnia za
pracownikow jednostek uwzglednieniu semestr letni

zaakceptowanych

przez Prorektora ds.

Ksztatcenia korekt i

zmian

Pracownik Prorektor ds. Drukowanie Druki sprawozdan Terminy dostarczenia

Wydrukowanie sprawozdan Prorektor ds. Dzialu Ksztalcenia sprawozdan z do Dziatu Ksztalcenia
indywidualnych i przekazanie | Ksztalcenia Ksztatcenia programu podpisanych
do jednostek. ,,Dydaktyka” sprawozdan:

Sprawozdania, po podpisaniu
przez pracownika, kierownika
katedry i kierownika jednostki
zwracane sg do Dzialu
Ksztalcenia

- do 30 maja za
semestr zimowy
do 15 wrze$nia za
semestr letni

Uchwata Senatu PK z dnia 16 listopada
2005 r.

Zarzadzenie Nr 4/2007 Rektora PK z dnia
20 stycznia 2007 r. w sprawie rozliczania
zaje¢ dydaktycznych

Pismo okolne Nr 1/2017 Rektora
Politechniki Koszalinskiej z dnia 3 lutego
2017 r. w sprawie wprowadzenia jednolitego
wzoru formularza ,,Sprawozdania z
realizacji zaje¢ dydaktycznych” na studiach
1, 11, III stopnia oraz studiach
podyplomowych i kursach;




Sktadanie w Dziale
Ksztalcenia indywidualnych
planow zaje¢ dydaktycznych
pracownikow, ktorzy w
semestrze letnim lub
zimowym zrealizowali taczna
liczbe godzin wigksza niz
suma pensum i limit godzin
ponadwymiarowych

Dziekan

Osoba
realizujaca
zajecia wedlug
indywidualnego
planu

Prorektor ds.
Ksztalcenia

Ztozenie prze
pracownika druku z
indywidualnym
planem do Dziekana

Druk zatacznik do
Zarzadzenia NR 4
/2007

Terminy dostarczania
do Dziatu Ksztalcenia
indywidualnych
planéw zajec
zrealizowanych:

- do 10 marca w
semestrze zimowym
do 15 lipca w
semestrze letnim




OBSZAR 11. ZASADY UPUBLICZNIANIA INFORMACJI O PROGRAMACH STUDIOW

Cel i zakres dzialania
Celem procedury jest okreslenie zasad i zakresu dziatan niezb¢dnych do prawidtowego udostgpnienia informacji interesariuszom na tematy zwiazane z programami studiow, kierunkowymi i

modutowymi efektami uczenia si¢ oraz wynikéw oceny prowadzonych w Uczelni kierunkdéw studidw i zaje¢ dydaktycznych

PROCEDURA 11. Procedury w zakresie publicznego dostepu do informacji odnoszacych si¢ do efektéw uczenia si¢, oceny programéw, planéw studiéow, oceny jakosci ksztalcenia przez interesariuszy

Zadanie Opis Podmiot Podmiot Podmiot
wykonania zadania odpowiedzialny wykonujacy monitorujacy Sposob wykonania Dokumentacja Termin Podstawa prawna
Okreslone zadanie wykonanie zwigzana z wykonania
zadania wykonaniem
zadania
11.1. Po uchwaleniu przez Senat Prorektor ds. UCTI Rektor zgodnie z zarzadzeniem Umieszczenie na Niezwlocznie po | Zarzadzenie Nr 6/2012 Rektora
Opublikowanie Uczelni kierunkowych efektow Ksztalcenia Pracownik Biura Dziekan Rektora i Uchwalg Senatu | stronie internetowej | Uchwaleniu / Politechniki Koszalinskiej z
programéw studiéw | uczenia sie oraz po okresleniu Wydziatu petigcy Uczelni i Wydziatu | zmodyfikowaniu | dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie
zawierajacych przez rady Programowe funkcje uchwalonych przez kierunkowych i okreSlenia wzoru quumentacj i
kierunkowe kierunkéw Modutowych Efektow administratora Senat oraz Rade modutowych programu ksztalcenia oraz
(i modulowe) efekty | Uczenia si¢ nalezy je udostepnié strony internetowej Wydziatu efektow uczenia | SZczegdtowego harmonogramu
uczenia si¢ na na stronach internetowych kierunkowych i si¢ pracw ze}kresw dostpsqwam;}
stronie internetowej | Uczelni oraz poszczegdlnych modutowych programow nauczama 1 planéw
Uczelni oraz jednostek efektow uczenia sig. studmw nap rowadzp nygh' w
J € :
, Politechnice Koszalinskiej
poszezeglnych kierunkach studiow
jednostek Ustawa Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce z dnia 20 lipca
2018 r. (Dz.U. z2018r. poz.
1668).
Rozporzadzenie Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
27 wrze$nia 2018r. w sprawie
studiéw (Dz.U. z 2018r. poz.
1861).
Zarzadzenie Nr 17/2019
Rektora PK z dnia 19 marca
2019r. w sprawie
przyporzadkowania kierunkow
studiow do dyscyplin,
dostosowania programow
studiéw oraz organizacji
potwierdzenia efektéw uczenia
si¢ do wymagan okreslonych w
ustawie.
11.2. Po uchwaleniu przez Rad¢ Prodziekan ds. Pracownik Biura Dziekan Zgodnie z Uchwata Rady Umieszczenie na Niezwlocznie po | Regulacje zewnetrzne:
Opublikowanie Wydzialu modyfikacji planow Ksztafcenia Wydziatu petniacy Wydzialu stronie internetowej | uchwaleniu / Ustawa Prawo o szkolnictwie
uaktualnionych studiéw wynikajacych z funkcje Wydziatu zmodyfikowaniu | wyzszym i nauce z dnia 20 lipca
planéw studiéw w monitorowania i oceny efektow administratora Uchwalonych przez | planéw studiow. | 2018 r. (Dz.U. z 2018r. poz.
przypadku uczenia si¢ nalezy niezwlocznic strony internetowe;j Rad¢ Wydziatu 1668).
dokonania zmian upubliczni¢ zmodyfikowane zmodyfikowanych Zmiany w Rozporzgdzenie Ministra Nauki
wynikajacych z plany studiéw na stronie planow studiéw programie ! Szkoln}ct.wa Wyzszego z dnia
procedury internetowej Wydziatu. studiow 27 wrze$nia 2018r. w sprawie




monitorowania i
oceny efektow
uczenia si¢ w tym
przez interesariuszy
zewngetrznych

publikowane sa
co najmniej
miesigc przed
rozpoczgciem
semestru,

ktorego dotycza.

studiow (Dz.U. z 2018r. poz.
1861).

Regulacje wewnetrzne:
Uchwata nr 7 /2009 Senatu PK
z dnia 18 marca 2009r. w
sprawie wdrozenia w PK
Jednolitego Systemu
Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia;

Uchwala Nr 36/2012 Senatu PK
z dnia 27 czerwca 2012 1. w
sprawie struktury Jednolitego
Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia w Politechnice
Koszalinskiej.

Uchwala Nr 31/2019 Senatu PK
z dnia 19 czerwca 2019 r. w
sprawie dostosowania w
Politechnice Koszalinskiej
programow studiow
rozpoczynajacych si¢ od roku
akademickiego 2019/2020 do
wymagan ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzszym.
Zarzadzenie Nr 6/2012 Rektora
Politechniki Koszalinskiej z
dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie
okreslenia wzoru dokumentacji
programu ksztatcenia oraz
szczegdtowego harmonogramu
prac w zakresie dostosowania
programoéw nauczania i planow
studiéw na prowadzonych w
Politechnice Koszalinskiej
kierunkach studiow

Uchwata Rady Wydziatu

11.3.
Opublikowanie kart
kursow w wersji
elektronicznej,
udost¢pnionej w
systemie USOS

Przed kazdym rozpoczynajacym
si¢ semestrem nalezy
przeprowadzi¢ aktualizacje kart
kurséw lub opracowaé nowe do
kursow realizowanych w danym
semestrze (szczegdtowe
informacje znajduja si¢ w punkcie
1.5)

Koordynatorzy
PRK kierunkow
studiow
Kierownicy
katedr

Pracownicy
realizujacy dany
kurs

Prodziekan ds.
ksztatcenia,

Po przydzieleniu kurséw
przez kierownika danego
kierunku studiow,
koordynator PRK
udostgpnia osobie
realizujacej kurs
mozliwo$¢ wypehienia
kart kursu w Systemie
UsSos

Opracowane karty
kursow w systemie
USOS

Karty
szczegotowe do
31 stycznia dla
semestru
letniego;

Do 31 sierpnia
dla semestru
Zimowego

Ustawa Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce z dnia 20 lipca
2018 r. (Dz.U. z 2018r. poz.
1668).

Rozporzadzenie Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
27 wrze$nia 2018r. w sprawie
studiéw (Dz.U. z 2018r. poz.
1861).

Zarzadzenie Nr 12/2012 Rektora
Politechniki Koszalinskiej z
dnia 20 marca w sprawie
wprowadzenia wzoru Karty
Kursu wraz z Instrukcja
Opracowania Karty Kursu jako
elementu dokumentacji




programow ksztalcenia na
kierunkach studiow
prowadzonych w Politechnice
Koszalinskiej, Zarzadzenie
Rektora Politechniki
Koszalinskiej w sprawie
organizacji roku akademickiego

114 Pracownik Biura Prorektor ds. Po zakonczeniu Dziekan Zbiorcze wyniki Dwa tygodnie Zarzadzenie Rektora
Opublikowanie Po zakonczeniu procesu Dziekan Wydziatu pelniacy Ksztalcenia pobiera z systemu USOS ankietyzacji, dane po zakonczeniu Politechniki Koszalinskiej Nr
zbiorczych ankietyzacji publikuje si¢ funkcje Dziekan zbiorcze wyniki statystyczne procesu 41/2013 z dnia 23 sierpnia 2013
wynikéw zbiorcze zestawienia wynikow administratora ankietyzacji opracowuje je ankietyzacji r. w sprawie badania opinii
ankietyzacji ankietyzacji kierunkow studiow strony internetowej statystycznie, a nastgpnie studentéw, doktorantow,
studentow w oraz statystyczne zestawienia przygotowuje do publikacji absolwentow i stuchaczy
ramach oceny oceny zaj¢¢ dydaktycznych wynikow studiéw podyplomowych,
kierunkéw studiow dotyczacej jakosci ksztatcenia w
oraz oceny zajeé Politechnice Koszalinskiej
dydaktycznych
11.5 Osoba odpowiedzialna za Osoba planujaca | Pracownik Biura Prodziekan ds. zgodnie z obowigzujacym Plany zaje¢ dla Uchwata Nr 18/2015 Senatu PK
Opublikowanie opracowanie planu zaj¢¢ po zajgcia Wydziatu petnigcy Ksztalcenia planem studiow osoba poszczegdlnych Dwa tygodnie w sprawie uchwalenia
planéw zaje¢ na wykonaniu zadania udostepnia je | dydaktyczne funkcje odpowiedzialna za kierunkow i przed Regulaminu studiéw
rozpoczynajacy sie w Systemie USOS administratora opracowanie planu zajeé semestrow studiow. rozpoczgciem Politechniki Koszalinskiej
semestr studiéw strony internetowej wykonuje go i przedstawia zajec Zarzadzenie Rektora PK w

do zaakceptowania dydaktycznych sprawie organizacji roku

Prodziekanowi ds.
Ksztalcenia, Radzie
Studentow oraz
Prorektorowi ds.
ksztafcenia, a nastgpnie
upublicznia je w systemie
USOS.

akademickiego, oglaszane
corocznie

Regulamin studiéw PK-
uchwata Senatu PK nr 44/2019 z
dnia 25 wrzesnia 2019
Regulamin studiéw PK-
uchwata nr 25/2020Senatu PK z
dnia 30 kwietnia 2020 r. w
sprawie wprowadzenia zmian w
Regulaminie Studiéw PK




OBSZAR 12. ZASADY POLITYKI FINANSOWANIA JEDNOSTKI

Cel i zakres dzialania
Celem procedury jest sporzadzenie prowizorium budzetowego przez ujecie wszystkich przychodow i wydatkow Jednostki z zachowaniem reguly bilansowania wydatkow z przychodami.
W oparciu o ostatnia wersj¢ prowizorium powstaje Plan rzeczowo-finansowy Jednostki przy uwzglednieniu wysokos$ci subwencji przyznanej na rok n+1.
(procedura w aktualizacji: 2021)

PROCEDURA 12. Procedura tworzenia planu rzeczowo - finansowego Jednostki

Zadanie Opis Podmiot Podmiot Podmiot Sposéb wykonania Dokumentacja Termin Podstawa prawna
wykonania zadania odpowiedzialny wykonujacy monitorujacy zwigzana z wykonania
okreslone zadanie wykonanie wykonaniem
zadania zadania
12.1 Otrzymanie druku z Wypehienie | Kierownik Osoba wyznaczona | Kanclerz Prowizorium powstaje Prowizorium Termin ztozenia | Uchwata Senatu PK z dnia 21
Sporzadzenie i przestanie prowizorium do jednostki przez Kierownika przez ujgcie wszystkich budzetowe wskazany przez | grudnia 2005 r. w sprawie
prowizorium Kanclerza jednostki przychodow i wydatkow zatwierdzone przez Kanclerza Regulaminu gospodarki
budzetowego na rok jednostki przy zachowaniu | Kierownika finansowej PK
n+1 reguly bilansowania jednostki.

wydatkow z przychodami.
Wzorzec prowizorium i
informacj¢ o wysokosci
dotacji przewidywanej na
rok n+1 jednostka
otrzymuje od Kanclerza.
W przypadku zatozenia
wyniku ujemnego w
prowizorium, jednostka
dotacza do prowizorium
wyjasnienie do ujemnego
wyniku oraz zatozenia do
planu naprawczego.
Prowizorium zostaje
wystane do Kanclerza,
celem weryfikacji
formalnej przez wskazane
przez Kanclerza stuzby. W
przypadku uwag,
prowizoria zostaja
poprawione przez
jednostke.

Regulamin Gospodarki
Finansowej

Politechniki

Uchwata Nr 10/2009 Senatu PK
w sprawie zmian Regulaminie
gospodarki finansowej PK




12.2

Sporzadzenie planu
IZeCcZOWo-
finansowego
jednostki na rok n+1

Wypetnienie i przestanie planu
rzeczowo-finansowego jednostki
do Kanclerza

Kierownik
jednostki
Dziekan

Osoba wyznaczona
przez Kierownika
jednostki

Kanclerz

Plan rzeczowo- finansowy
jednostki powstaje w
oparciu o ostatnig wersje
prowizorium przy
uwzglednieniu wysokosci
dotacji przyznanej na rok
n+l. W przypadku
zalozenia wyniku
ujemnego, jednostka
dotacza do budzetu
wyjasnienie oraz zatozenia
do planu naprawczego.
Plan zostaje wystany do
Kanclerza, celem
weryfikacji i formalnej
przez wskazane przez
Kanclerza stuzby. W
przypadku uwag, budzet
zostaje poprawiony przez
Wydzial/Instytut.
Regulamin Gospodarki
Finansowej Politechniki
Koszalinskiej (Uchwata
Senatu PK z dnia 21
grudnia 2005 r. i nr
10/2009 z 18 marca 2009 .)

Plan finansowo-
rZeCZOWY
zatwierdzony przez
Kierownika
jednostki

15.05 n+1

Uchwata Senatu PK z dnia 21
grudnia 2005 r. w sprawie
Regulaminu gospodarki
finansowej PK

Uchwata Nr 10/2009 Senatu PK
w sprawie zmian Regulaminie
gospodarki finansowej PK




OBSZAR 13. ZASADY EWALUACJI DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ JEDNOSTKI

Cel i zakres dzialania
Celem procedury jest ocena dziatan podejmowanych w roku akademickim w zakresie Wewngtrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w podstawowych jednostkach organizacyjnych
Uczelni w ujgciu porownawcezym oraz wypracowanie przez Senat Politechniki Koszalinskiej zalecen aktywnosci, ktore powinny zosta¢ podjete w jednostkach Uczelni w kolejnym roku

akademickim.

PROCEDURA 13. Ewaluacja dzialalno$ci dydaktycznej Jednostki

Zadanie Opis Podmiot Podmiot Podmiot Sposéb wykonania Dokumentacja Termin Podstawa prawna
wykonania zadania odpowiedzialny wykonujacy monitorujacy zwigzana z wykonania
Okreslone zadanie wykonanie wykonaniem
zadania zadania
13.1 Sprawozdanie sporzadzane jest Dziekan Dziekan/ Prorektor ds. Sktadowe czgsci Sprawozdanie Do 15 lipca Uchwata Rady Wydziatu
Skladanie przez podstawowa Jednostke i Prodziekan ds. Ksztatcenia sprawozdania
sprawozdan przez zatwierdzane Uchwalg Rady ksztalcenia 1. oferta edukacyjna Uchwata Rady Uchwata Nr 36/2012 Senatu
Jednostki Uczelni Wydzialu Jednostki z Wydzialu Politechniki Koszalinskiej z dnia

z dzialalno$ci
dydaktycznej

wyszczegolnieniem
faktycznie prowadzonych
specjalnosci;

2. realizowanych studiow
podyplomowych (nazwa
studiow, liczba stuchaczy);
3.dziatan promocyjnych
(dodatkowa aktywno$¢
podejmowana w Jednostce,
poza programami
ksztatcenia, kursy i zajgcia
dodatkowe dla studentow,
w tym kursy
wyréwnawcze; kursy i
szkolenia zewnetrzne;
udziat studentéw w
konkursach zewnetrznych,
zajecia dla uczniow szkot
gimnazjalnych i
ponadgimnazjalnych,
konkursy i olimpiady
tematyczne, itp.);

4. udziatu Jednostki

w projektach zwigzanych
w obszarem dydaktyki;

5. porozumienia z
organizacjami
zewngtrznymi, w tym

z pracodawcami;

6. dziatan podjgtych

w Jednostce w obszarze

27 czerwca 2012 r. w sprawie
struktury Jednolitego Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
w Politechnice Koszalinskiej;
Zarzadzenie Nr 63/2012 Rektora
Politechniki Koszalinskiej z dnia
24 wrzesnia 2012 r. w sprawie
okre$lenia zadan Uczelnianej
Rady ds. Jakosci Ksztalcenia
oraz
Wydziatowych/Instytutowych
Zespotow ds. Jakosci Ksztalcenia
w Politechnice Koszalifiskiej;
Regulamin studiéw Politechniki
Koszalinskiej — Uchwata Senatu
Politechniki Koszalinskiej nr
44/2019 z dnia 25 wrze$nia 2019
roku;

ZARZADZENIE Nr 40/2019
Rektora Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 13 wrzesnia
2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Politechniki
Koszalinskiej;




zapewniania jakos$ci
ksztalcenia;

7. warto$ci wskaznika
liczby pracownikow
samodzielnych do liczby
studentéw - dla wszystkich
prowadzonych kierunkow
ksztatcenia w Jednostce,
8.dziatan innych, ktére nie
zostaly ujgte powyzej, a
dotyczyty obszaru
dydaktyki (np.: wspotpraca
z innymi o$rodkami
naukowo- dydaktycznymi).

13.2 Sprawozdanie sporzadzane jest w | Pelnigcy funkcje | Pelnigcy funkcje Prorektor ds. Sprawozdanie z dziatan Sprawozdanie Do 15 lipca Regulamin studiéw Politechniki
Ztozenie formie pisemnej przez pehiacych Ksztatcenia podjetych w ramach Uchwata Rady Koszalinskiej — Uchwata Senatu
sprawozdania funkcje pehionej funkcji Wydzialu Politechniki Koszalinskiej nr
przez: 44/2019 z dnia 25 wrzes$nia 2019
Uczelnianego roku;

Koordynatora ZARZADZENIE Nr 40/2019
Krajowych Ram Rektora Politechniki
Kwalifikacji, Koszalinskiej z dnia 13 wrzesnia
Pelnomocnika ds. 2019 r. w sprawie

Wspélpracy z wprowadzenia Regulaminu
Jednostkami Organizacyjnego Politechniki
Oswiatowymi, Koszalinskiej

Pelnomocnika

Rektora ds. Praktyk

Studenckich

13.3 Sprawozdanie opracowane jest Dziat Prorektor ds. Rektor Sprawozdanie z realizacji Sprawozdanie Do 15 Regulamin studiéw Politechniki
Opracowanie przez Prorektora ds. Ksztalcenia i Ksztatcenia Ksztatcenia procesu dydaktycznego Uchwata Rady pazdziernika Koszalinskiej — Uchwata Senatu
zbiorczego prezentowane na posiedzeniu Wydziatu Politechniki Koszalinskiej nr

sprawozdania z
realizacji procesu
dydaktycznego na
posiedzenie Senatu

Senatu PK

44/2019 z dnia 25 wrzesnia 2019
roku;

ZARZADZENIE Nr 40/2019
Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 13 wrzes$nia
2019 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego
Politechniki Koszalinskiej




OBSZAR 14. MONITOROWANIE LOSOW ABSOLWENTOW

Cel i zakres dzialania
Celem procedury jest przygotowanie zasad, realizacja oraz przygotowanie raportu wynikéw z monitorowania losow zawodowych absolwentow.

PROCEDURA 14. Zasady monitorowania loséw absolwentéw

Zadanie Opis Podmiot Podmiot Podmiot Sposéb wykonania Dokumentacja | Termin Podstawa prawna
wykonania zadania odpowiedzialny wykonujacy monitorujacy zwigzana z wykonania
Okreslone zadanie wykonanie wykonaniem
zadania zadania
14.1. Okreslenie zakresu Biuro Karier i Biuro Karier i Prorektor ds. Ustalenie zakresu Dokumentacja | Do czerwca roku, | Art. 352 pkt 1. Ustawy Prawo o
Przygotowanie analizowanych danych w roku Promocji Promocji Edukacji | ksztalcenia/Dziat | informacji o absolwentach | w systemie w ktorym Szkolnictwie Wyzszym i Nauce ( Dz.
zakresu kalendarzowym na podstawie Edukacji Politechniki Ksztalcenia istotnych dla oceny ich ELA publikowane sa U. 2018 poz. 1668)
monitorowania informacji zawartych w systemie | Politechniki Koszalinskiej loséw po zakonczeniu informacje w Regulamin Organizacyjny Politechniki
losow zawodowych ELA Koszalinskiej studiow systemie ELA Koszalinskiej (wprowadzony
absolwentéw Zarzadzeniem Rektora PK nr 40/2019
z dnia 13.09.2019)
Zarzadzenie Nr 42/2020 Rektora
Politechniki Koszalinskiej z dnia 22
czerwca 2020 r. w sprawie
monitorowania karier zawodowych
absolwentow PK
14.2 Pobranie raportow z systemu | Biuro Karier i Biuro Karier i Prorektor ds. Raporty dla Wersje Do sierpnia roku, | Zarzadzenie Nr 42/2020 Rektora
Analiza danych o ELA, stworzenie bazy danych na | Promocji Promocji Edukacji ksztalcenia/Dzial | poszczegdlnych elektroniczne w ktorym Politechniki Koszalinskiej z dnia 22
losach absolwentéow | podstawie informacji w nich | Edukacji Politechniki Ksztatcenia kierunkéw opublikowane raportow, publikowane sa czerwca 2020 r. w sprawie
poszczegélnych zawartych, zestawienie wedlug | Politechniki Koszalinskiej w systemie ELA, stworzona informacje w monitorowania karier zawodowych
kierunkow studiow okreslonych kryteriow. Koszalinskiej zestawienie wedle baza danych. systemie ELA absolwentow Politechniki
w Politechnice ustalonych wczesniej Koszalinskiej
Koszalinskiej kryteriow Regulamin Organizacyjny Politechniki
zawartych w Koszaliniskiej (wprowadzony
systemie ELA Zarzadzeniem Rektora PK nr 40/2019
z dnia 13.09.2019)
14.3 Przygotowanie .Analiza, interpretacja oraz Biuro Karier i Biuro Karier i Prorektor ds. Raport w Do wrzesnia Regulamin Organizacyjny Politechniki
raportu dotyczacego | przedstawienie w formie raportu Promocji Promocji Edukacji ksztatcenia/Dziat formie roku, w ktorym Koszaliniskiej (wprowadzony
losow absolwentow informacji o losach absolwentow | Edukacji Politechniki Ksztatcenia elektronicznej | publikowane sg Zarzadzeniem Rektora PK nr 40/2019
na podstawie danych zawartych Politechniki Koszalinskiej oraz informacje w z dnia 13.09.2019)
w systemie ELA Koszalinskiej papierowej systemie ELA Zarzadzenie Nr 42/2020 Rektora

Politechniki Koszalinskiej z dnia 22
czerwca 2020 r. w sprawie
monitorowania karier

zawodowych absolwentow PK.

Aktualizacje: luty 2021r.; grudzien 2021r.; czerwiec 2022r.; luty 2023 r.; grudzien 2023r.; luty 2024r.;

Ostatnia aktualizacja: 20.03.2024 r.




